
金蝶学习软件日积月累知识

在线帮助功能：按F1
日积月累可以启动KIS时启动，也可以设置为不启动

多栏账的自动编排功能，非常方便地编排出你所需要的多栏账

自动调汇处理：您只输入每种外率的期末汇率，系统即可自动进行期末调汇处理

自动结转损益：期末结转损益是由系统自动处理的

工资费用分配：如果使用了工资模块，系统可辅助你进行工资费用的分配，整个过程只需做很少的设置即可。

自动计提固定资产折旧：日常工作中只需输入固定资产卡片，计提固定资产是由系统自动完成的。

有关固定资产的记账凭证：固定资产增加、减少或变动时，系统会根据需要自动生成相应的记账凭证。

财务分析：财务分析模块不仅提供了预设的分析报表，还提供了多种分析方法（如结构分析、比较分析、趋势分析）在各种自定义分析报表中使用。

灵活的账簿设置：在账薄或试算平衡表等输出资料中，科目余额的借贷方向有两种方式界定：

（1） 根据余额正负自动调节（余额可以为正数或为零）

（2） 与科目余额方向保持一致（余额可以为负数）

用户分组管理:在KIS中用户是分组管理的，使用权限的划分更接近实际，控制更有效。

报表权限：每一张报表可以设置它的使用者，以及使用者的查看、修改、打印或删除权（对固定报表只有查看和打印权），报表的安全可保密可以完全得到保证。

与合并报表的配套：为了与KIS报表合并（汇总）系统配套使用，该系统中设置了接收模块和上报数据两个功能。

用组合条件查询明细账：在平时查账时，除了按科目和期间查以外，可以通过组合查询方式按其它条件如：摘要、发生额范围、日期范围、凭证范围、结算方式、结算号等进行查询。

证帐表一体化查询功能：科目余额表—明细帐—记账凭证

                       核算项目明细表—明细分类账—记账凭证

                       总账---明细账---记账凭证

                       往来对账单---记账凭证

                       单位对账单（银行对账）--记账凭证

内部管理的有力工具：科目日报表

利用科目日报表功能可以查询输入某种任意科目的发生额及余额情况

查看对方科目明细账：在明细账薄中，可查看该笔业务对方科目的明细分类账
完善的往来管理：往来业务的发生与核销直接在记账凭证中映，可以随时查看往来业务的发生与核销情况。

系统中设置了有关单位往来的账簿与报表：往来单位总账、往来单位明细账、往来单位明细表、单位往来发生额及余额表、单位往来对账单、单位往来账龄分析表，可以查看和打印。

系统的往来管理是一种方法，可以利用这种方法实现个人往来管理及其它核算对象的往来管理。

工资核算办理经验谈：通过设置各种工资核算办法，实现工资扣零处理、个人所得税的计算。

自动转账：可以设置按月、季、年转账以及按任意期间组合转账；可以设置按比例转出发生额或余额（以及最新发生额或最新余额），也可以设置按公式转出，按公式转出可以转出外币及数量等。

计算器回填功能：将光标定位于要填入记算结果的单元内，按F12健，系统即将计算器计算的结果直接填入。
凭证类别管理：用于定义凭证类别以及该凭证的科目范围限制，系统提供了下例几种科目限制条件：借方必有、货方必有、借或贷必有、借方必无、货方必无、借或贷必无。可以根据实际需要设置各类凭证及相应的限制条件，以防止平时制作记账凭证时录错凭证的情况发生。
银行对账单：银行对账单采用自动对账与手工对账相结合的方式

凭证输入过程中的自动平衡：在输入凭证时，若某科目的金额刚好等于其它科目的借货平衡差，此时可以不用输入该科目的余额，将光标停留在金额栏内，按CTRL+F7键即可自动填入平衡后的金额。
凭证输入时的摘要获取与携带：获取常用摘用按F7或单击携带第一条摘要，按两个徐杠即“//”携带上一条摘要，按两个点即“. .”

科目级别延伸:先在原科目下增加一个过渡科目,系统会将原科目数据转入这个过度科目.再将该过渡科目的发生额及余额通过自动转账或自作记账凭证结转到其他新增科目
自定义报表表头、表尾中会计年度、会计期间及日期的取数公式

［会计年度，n］,报表期间，n］，［当前期间，n］，［报表日期，y,m］, ［最大日期,y,m］，［最后凭证日期，y,m］
（n=0表示当前会期期间或年度；y=0表示当前会计年度；m=0表示当前报表期间）

报表数据的再加工：将自定义报表数据引出到多种格式的文本文件中，进行再加工。

使用复制功能可将自定义报表粘贴到Microsoft office中进行再加工。

何谓损益科目的实际发生额实际上就是该科目在期末结转损益之前的余额

多币处理：KIS真正实现了多币种核算，例：一个科目可以核算所有货币。

一张支票购买多个固定资产：KIS可以处理一张支票购买多个固定资产，并且生成一张记账凭证的业务。
会计档案即时获取并可即时维护：在输入账户和业务资料时，按F7功能键可即时获取各种常用的会计档案（如：会计科目、摘要、核算项目等），并可随时维护。

记账凭证、业务单据格式投置灵活多样：记账凭证和业务单据可以同时设置多种格式，并且操作灵活。例如：可以在一个账套内设置只含记账本位币的凭证格式、含外币的凭证格式、含数量的凭证格式等，并且多种格式可以并存。

强大的凭证查询和过滤功能：可以使任意凭证要素进行各种条件组合来查询或过滤你想要的凭证。

记账凭证的成批审核和成批销章：先使用凭证过滤功能


