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N TEE SIS 1 25 S A AR S5 TR K 45 S8 I T LA, Wi E S

3.6.13 FEFF AN I R VFBORL B4 IR A7 B 9UE

» SEULHH
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BORL L RS VFIT—UKBUE, B SBORL ) R 0 I, R SCVFPEVCBIRE .
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BB HOE R RIEI DN MW, IR P TSR, e %5
Hr, PERLRATRI A T QSR R B, AERTE TSSE, BRI 1
EEL T

» NAGR

WARAEIE PR B BRI RARAEIS B0 1, AT DU SRS AL, 15 00w B IUAE 2R i e
HEORHR R DL o
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» NAGR
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» NASR

2 AT I R AR NS R S e A P I, i BUR IS
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» NAGR
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» SHUEH
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By CYRIEFIZSEON, WA B34 BB B
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DR A P A 55 S O o BRSO PR B AT SR N, T RUR IS4
3.6.19 A== By B B KA S IR MR
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- 106 -



% 3 % K/3 ERP RSk E

I, AN A G A (K

» NAGR

LS SRE G PSR IPVEV e s
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» SELH

UL, A OB AR ORI A ST A . AR, AR SOk AR B
iy, AT R I D fE -

» MR
BSOS
3.6.21 AR5 BICIR B AR N B B AR oA = DR B /B
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SRR A PRI PR AL B A ST

» NAGR
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3.7 MERA
3.7.1 WEAH R B R Ak
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RGN AL

KRR N RTVEAL 7 DIREM— . AEIRZ I H LSS R A, XN
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LBt DU T IEFE

WX HL, BEN R VAL TP AR RS B A Bk A S I0, BN R AR DA
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3.7.2 BEPC R VPAL Bt oy DRI R PRAL 43
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AP PN i BORVPRAT 20, R BCE R MG R R 7 AR (R 7 1R VP 45
ES g

3.7.3 T BAPH I Y VRS A R A A
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W AR, RGEEME A A

M PN T DT, R RO, RO ERESHNBNY PSR, 4N
PR REAT Bt MNP S, MILT L, SRACRIIT N, o RESHON AE
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» NASR

5 P00 L 9 T 527 7 M NSRS il A5 4 61 S 20V e T
3.7.4 Ky B rp — MK IR H AW A S, BEKBIERII S5 R B S A S 4%

» UL
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S HGET, RIUH PCRAT MR H A AN SR, AR SR AL G F gt 1 B AN
ks RATIIR I H &R, s A SRS SR, AN T U6 T H AR e e T H
IR P AR I H (R 45 R 7S, MRSk Se ik, SRR AR AN BB s iR
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TH H g KA G A%, WA SRR RIS 45 RO A% . RS HCHIT R I 4 R 2
e

» MR

PR KT IRI0 H #R G, ZIRIA A% o X T B 24T Ml S I LAt ] o SR AR v 11
AV HBGE H o

3.7.5 FERL I B R R T R G I BARE . AU TR Bl ERET AR BN

» S

ARGBONIEF LS

IS, BT SIS R AR FbME IR MR P A B IR Bz,
ARVFT TS WARRIEFIZSE, e sk g MR A H AR M FIR. FAZE,
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T R PR R RO H 0 AR, AR IR LS BB E 0k
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A% R Bk B

3.7.6 MR EITREINEKERE

» SELH

ZHCRR B TRI I H R EERE ", RGERINMEDN 100 1ZIBCE SR B K ST,
AT FHE R MR IR I H 1) H AR IR IR RS IR RS ESF /N 2o, X
BB N R R GEBCE AL, DU N S AR . 9 S BRI A RIS
B, PR, ZAMINTRIR . TR R AN TR . IR BRI
LN Ve oL AL N AW L v e U

» N AR

FURAS 56 S A 26 T H ) FIFRMEL. BERS PR KRS R PR RS0 A5 AR T Jo LA 400
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B, IXUEER A . R TAE R BN R P R OCRE TAE, HEETRE ERP 215 BEM
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il DRI o

2. ERP IUH /N EAREIRERESARICEE TAE, X L AT iia . S A I
e AL R A S ) DR B, ARk R B e A R HE B AR EA T FUA AT B
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[ NI Sy | g AN B S WA E P | i A e B ST S ) B N B
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MR A K iF FE

T E T B+t (Engineer-To-Order)

P R R BR T MR () TR B I B e . 8, R S S
wite IEEWEIT, HERPFEREE A FE R R 7 5 G R, s st
JAHAS R Az
T [ 3] 2442 = (Make-To-Order)

IS B LR T 5 A TR AT AR 7, B il R e bR MR R, (EA T B AL
AR 2 ) T SR A o ™ a3 5 39T LG i e 3T B e i, BRDh e Ul S A i v s
JERA o) 5 TS R I AE o
T [ 1] B2 HD (Assemble-To-Order)

FE o ARELL AL, & v T DU AR P AR A IRt A7, ARIR & P AT i AT A 3
I RS A, RO AN TR B v a), i AR ALAEBE I v LA . 2 5 7 K SR R
TR IR
TH =] FEAEAE 72 (Make-To-Stock)

BEN R A2 0, ARG A IR A 2 o IR R SR 2 PR e R i i . R N
B LT RA AN 2.

BE4=4 R (Intermittent Production) :

B P g SRR AR AT S AL R i B R B e ] RN AN T Z Bk 2k,
TS AR T T A eI T s — AN ). SRAEH 3, LAt
SRS, TGRS N TR AR AT AR 2 PRI DL AR SS E AEE
RFIFEH G 2.

ELEA =I5 R, (Continuous Production)

MLy b, AR PR AL I A P (R RN T R RS, WP SEAN A i R
HORIELLRBN I o W T2 Rt R e 1, B — He 3 B e BURR Dol . AR
07 it AR AR o L R TR A XA AR = e e i il .
EREFHA (Repetitive Production)

Ay AROR IR M B A Pl BRI o EE ARy AOE N AR e A
BEWC L ol AE 7 BTG DI B S ME A I ) L AR P BT I B M o AR R T I
. AR RIA TR AR SRR E X, MR e = g AE =4 A= (1) 7 ol i a2
Bt = i B e bR HE RS R T e 7 R A AT IR AR . PE YRR, LA
FEEA R (Product Layout)

P AT R BB A SR 17, AN IRl sl 22 ol T 2L RS e A n T
PRI B . N RRL . Ee R e lio g . LML P22k 4
Ihfefi ) (Process Layout)

DheeAn Je b AR R £ F0 T NAR P AR B — b Ty, SO — ANBEAEGET], w4
PR BERR . BEIKZE 1]

TR H 41 J5 (Project Layout)

W EAT R TR ERMITE o 77 R B AR Rl — S, AEI00 H 20 2385 & F kLA T 2k
FEIA Ry e IR AT JR) AT i RIS Bl AR
W] A& &= ATP(Available-to-Promise)

119 -



48 K/3 ERP—JEAlE BN H ¥5

WA AR R, SRRV I B A, TR EE R R
&I B A s 2 AR S, &R 2 RIMEAE, v LABER 2% AR, X Esr
FRZ A n] A& i e
MRP (Material Requirements Planning)

MRP 2kl f Rt R4S, Aot RiE R e i gt e 324 ok R b
SE R S AR SRR . A2 0T U i, i) B R B AR P A A B F
PERIAE =R, DL TR ARG I A BRI TR
ERE (Phantom)

Sefa 4L BAAYRE ) AR, DOBRIE A sz DL UE AR )
BIAZE— AN EAREL, ANEATARLSE . it 80f M R 004 85T SR OCIE LU AR B 65 P o
N, MRS e B R IF. DL I U A
e & 2&(Configuration )

—MFOR T BCE IR = 5, e X AN S AR A AT R R SR e, S
SER ARt AR, R RYRL A e SO i iC B g M, HARSR BRI A R E
XECEJEYE: Ji4h, “BUEZR” PR R IRIZEYRHS 1300, T ASBRAE h Seth Akl s Pk
YR F I AT 8 o RIS “PRRE R PRk E M, PR s AT b S5k
EH, JEAERET R b R R .

#FRIZ (Planning Type)

SRR o S D TRIN J ETAE  FE EEAE T I S R ATV R — k). R
R AS 245 BAR YR, it FURLE ™ s i A e E RIS . 78 BOM 1, &
A DUZAZI, ] DRI, AR SRR S AR RIS PR ) 730, 1A ReAE A AR k]
PR 1 AT & o
¥54ESR (Features)

ST AR R BRI AR B B PR 2 AN B R, bR IR 2L IR YR B AR,
PRI R — Rl I, AR SAT T RET,  SRPRANTEAT AT Sl b TS5 A0 B, Ak, RPAESR
YR e R RS I L B AR R JF HREE I & R AT 3
X
YRS # BOM (Bill of Material)

SEVPRNE B (R BT R RROABC T ) B9 SC4i s, hid TR CREG LR 2P
(L AL, RIZPDRLE (R AR, st LR, R — 4RO o i i 42 2 /b B Ry
ZIAHJEIRK R o
ABC 432%¥: (Activity Based Classification)

ABC 7338k, W Activity Based Classification, XFATHEFEHLN] (Pareto's Law), P>
TATIRZ g “80-20" RN o & AR FMAEBOR B ZE T J7 1) 5 SR, AT 20 B,
I3 U, DI DO M 7 BT U — M e A 7k BT B AR BT IR 2R )
AL B C =25, BTl XFRh ABC 20#1i%. ABC 208132 H i) 32 N 144 B &% 5 1T o
JA B¢ 55 (Cycle counting )

FE JE RPN EAE P P REEAT A R 2 ORRR A SV () — B A R R —T)
RFHEAT B 553 (00 SF T 18] B R i R A8 s I o v ) TR 1A T 28 55 KRB Rl 1%
BHEAE AR
& W% S (Periodic counting )

FE IR R, RN AR S M A S S b — 20, W T R AT B TR —
MRAES VAR BE IR AT A A, DRIt Y AR i i
B XYmtE (HS-Code)

W OCGRIS BN HS Swfidh, 2 A b IR R fRTPR o s B 8 0 5 o 6l B it G B 2 il
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YSLAFKA The Harmonization Code System (HS-Code). HS gt n] LLKEHE Y F1 R S2EAT 7028,
B A OB DB OCRTAE R, [ 1992 45, o G 1 SR A HS
Gtk .

i (Lock Stock)

7 AT 828 P 1 A AT A BRI o, O (T T B R R G T S o
PE, KT B AL AR
&9F& (Articulate)

FTPIRI G S, R M2 [ B I 26, BB sk, st eI
PRI TG R, B T S RHIAbFE8h, AUEAT AR M . M. Sty
(I, R S AR R R S R IR, ELHE L h P S BT R B,
S 08 A R N ST
SHEER4Y (Parity Write-off)

R S P L R RO AR A AN A BT | T A
57— T T 10
T F: (Pricing Method)

(AL A 2T HHEIY, AL AE SR T A BT . ok i . TR
B AU,

{5 N (Estimated Stock-in)
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前    言

ERP(Enterprise Resource Planning)企业资源计划是一种先进的企业管理理念，由美国的Garter Group Inc公司于20世纪90年代初提出，是信息时代企业向国际化发展的更高层的管理模式。ERP致力于在企业管理的各个活动环节中，充分利用现代信息技术建立信息网络系统，对企业经营管理活动中的物流、信息流、资金流、工作流进行集成，实现企业各种资源的优化配置，加快企业对市场的反应速度，提高企业的管理效率和水平，并最终提高企业的经济效益和竞争能力。


几乎所有的企业都面临着这样的问题：进一步降低成本、提供更符合市场需求的商品、更迅速的获取准确的市场信息、生产信息。解决这些问题的重要途径就是进行企业信息化建设。自2005年以来，由于ERP概念、应用范围的普及以及ERP软件价格的降低，ERP已经成为越来越多的中国企业的管理工具。


  金蝶国际软件集团有限公司始创于1993年8月，十多年来，一直专注于ERP在中国企业的普及和应用工作。在此过程中金蝶公司本身也得到了长足的发展：是亚太地区领先的企业管理软件及电子商务应用解决方案供应商，是全球软件市场中成长最快的独立软件厂商之一，是中国软件产业的领导厂商。金蝶公司于2005年7月20日在香港联合交易所主板成功上市，客户遍及亚太地区，包括中国大陆、香港、台湾、新加坡、马来西亚、印度尼西亚、泰国等国家和地区，总客户数量超过40万家。

在ERP实施服务支持过程中，我们经常听到这样的反馈：

· 用了一段时间ERP发现原来设的基础资料不适用了，改起来又实在麻烦，要是一开始就能设置好就省力多啦；

· 我们需要更明确地界定各岗位的职责，所以业务流程想重新整理下，有没有更好的、可以借鉴流程？

· 客户反馈有些业务需求软件无法满足！可是经过仔细分析原来系统已经提供可行的方案，可是我们的用户还不知道。

· 金蝶公司用户手册的内容很丰富、描写很细致，但是要快速找到需要的东西还是有点难。


……

为了解决上述诸多疑问，我们有了这样的想法：是否可以把40万客户的经验进行总结提炼并传播给更多的企业呢？


本套丛书是金蝶的员工结合广大客户的应用实践经验而编写，目的在于以销售订单、采购订单、生产订单为业务源头，对企业实际业务中的工作流程进行分类，提炼出适用于大多数企业的基本流程、标准流程、常用流程、常用管理方法；以及这些业务需要准备的基础资料和初始数据；并结合金蝶ERP系统，描述这些流程和管理方法在金蝶K/3产品中如何实现。通俗的说，本套丛书就是要说明：企业的什么人在什么时候，以什么方式做什么事情，以及在金蝶K/3中如何应用。本套丛书讲述重点在于对业务应用流程、应用方案的介绍，对K/3系统的具体操作不做过于详细的说明，相关说明在金蝶K/3产品的用户手册有较为详尽的介绍。

本套丛书共包含七本应用指南，分别是：

《金蝶K/3 ERP—基础管理应用指南》以K/3 ERP系统的初始化和系统参数的设置为主线，详细介绍了基础系统的初始化流程、与应用场景结合的系统参数设置和业务系统的初始化，旨在帮助和指导用户进行金蝶K/3 ERP系统初始化和业务系统初始化的实施。

《金蝶K/3 ERP—销售管理应用指南》介绍了销售业务中的常用流程及应用，如面向订单生产模式下的销售业务、面向库存生产模式下的销售业务、出口销售业务等；还介绍了特殊的销售业务流程及应用，如成套件销售、商品组合销售、销售退换货业务等。另外对销售环节中的企业内控专题如销售价格管理、信用管理、绩效等内容进行了深入探讨。

《金蝶K/3 ERP—采购管理应用指南》介绍了一般采购业务、进口采购业务和委外加工采购业务三种常用业务流程和直运采购、长期合同采购、采购退货三种特殊业务流程的处理，并对供应管理和采购价格管理两个专题进行了较深入的探讨。

《金蝶K/3 ERP—生产数据管理应用指南》介绍了BOM、工艺路线、工程变更、工厂日历等生产数据的基本概念及如何结合ERP系统进行应用。

《金蝶K/3 ERP—生产任务管理应用指南》分为两部分。第一部分内容为介绍了生产任务管理的目标和主要活动，以及生产组织方式和特点。第二部分包括：系统的介绍K/3系统提供的有关生产任务管理流程，生产任务的准备、执行、控制和结案的处理功能，联副产品、配置产品处理方案及生产绩效考核报表。


《金蝶K/3 ERP—库存管理应用指南》介绍了仓库的基本设置及运作，仓存日常出入库、调拨、盘点业务处理的流程，以及库存控制的基本方法方面的内容。

《金蝶K/3 ERP—存货核算应用指南》介绍了企业存货核算基本原理，企业日常经营活动中的外购入库、存货暂估、委外加工、自制入库、销售出库等业务核算处理方式，以及在核算过程中的账务处理。


本套丛书读者定位是：企业管理实践活动中的信息化负责人、业务主管，可以了解如何利用信息化手段（主要是K/3）来帮助企业提升效率，保持或改善企业的竞争优势；ERP系统的实施人员也可以从中了解各类业务在K/3系统的实现方案。

欢迎读者对本书的不足之处多提宝贵意见，通过金蝶分支机构或直接来电K/3产品事业部需求反馈处理组(0755)26710145反馈给我们，我们期待您给予我们好的建议和意见。
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第1章 引言


基础管理包含那些内容？


K/3 ERP系统初始化包含那些操作步骤？


阅读这本手册可以学习到那些知识？

1.1 基础管理的目标


基础管理目标是指通过基础系统和业务系统初始化，完成K/3ERP系统的初始设置，建立全面的基础数据和业务运行环境，支撑包括财务、供应链、生产、制造在内的各个子系统的正常运行。


1.2 操作步骤


基础管理的操作步骤，主要包括账套初始化、基础资料初始化、用户初始化、系统参数初始化以及业务系统初始化五个步骤，参见下页中的图1-1。


账套初始化在账套管理中完成，包括账套的建立、属性设置和账套启用。

基础资料初始化主要是指对ERP系统的一些公共资料、各种业务（如销售管理）的基础资料的初始化设置，可以通过录入和引入两种方式来进行操作。

用户初始化包括用户组和用户的建立，以及用户组和用户的授权。

系统参数初始化是指对各个业务系统的初始化参数进行设置。

业务系统初始化是指对各个业务系统进行的业务流程、多级审核、编码规则等的设置。
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1.3 手册目的


通过阅读本书，可以了解金蝶K/3 ERP系统初始化和业务系统初始化的实施方法，完成业务操作的准备工作，主要内容包括：

· K/3 ERP基础系统初始化（第2章）；

· K/3 ERP系统参数设置（第3章）；

· K/3 ERP业务系统初始化（第4章）。

第2章 K/3 ERP基础系统初始化


为了帮助顾问实施了解如何完成基础系统初始化的工作，从下面几个方面进行描述：


· 如何对数据进行编码？


· 如何准备好K/3系统所需的基础数据？


· 基础系统初始化工作流程说明？


2.1 如何对基础数据进行编码

在介绍如何编码前，我们先了解一下ERP系统中物料编码的意义。


编码是以简短的文字、符号或数字、号码来代表物料、品名、规格或类别及其它有关事项的一种管理工具。在物料极为单纯、物料种类极少的工厂或许有没有物料编码都无关紧要，但在物料多到数百种或数千、数万种以上的工厂，对物料进行编码就显得格外重要了。此时，物料的领发、验收，请购、跟催、盘点、储存等工作极为频繁，而借着物料编码，使各部门提高效率，各种物料资料传递迅速、意见沟通更加容易。物料编码之功能如下： 

· 增强物料资料的正确性

物料的领发、验收、请购、跟催、盘点、储存、记录等一切物料之活动均有物料编码可以查核，因此物料数据更加正确。至于一物多名，一名多物或物名错乱之现象不致于发生。 

· 提高物料管理的工作效率

物料既有系统的排列，以物料编码代替文字的记述，物料管理简便省事，效率因此提高。 

· 利于电脑的管理 

物料管理在物料编码推行彻底之后，方能进一步利用电脑作更有效的处理，以达到物料管理之效果。

· 降低物料库存、降低成本

物料编码利于物料库存量的控制，同时利于呆料的防止，并提高物料管理工作的效率，因此可减轻资金的积压，降低成本。

· 防止物料舞弊事件之发生

物料一经编码后，物料记录正确而迅速，物料储存井然有序，可以减少舞弊事件之发生。 

· 便于物料之领用

库存物料均有正确的统一的名称及规格予以编码。对用料部门的领用以及物料仓库的发料都十分方便。


理解物料编码的意义后，对ERP的基础数据编码的重要性也就有了基本的了解。下面从常用编码方法、编码基本原则以及K/3系统实施过程中常用的编码规则三部分介绍如何对基础数据进行编码。

2.1.1 常用编码方法


常用的基础数据编码方法可分为有意义编码和无意义编码。

有意义编码是指采用一套编码方案，用于描述物料编码是如何组成的，以及每一部分编码所代表的含义。


例如：国际标准书号ISBN就是一套采用13位数字，专门为识别图书等文献而设计的有意义编码规则。


ISBN 0-03-076980-9

第一个号码段0是地区号，又叫组号(Group Identifier)。

第二段号码段03是出版社代码(Publisher Identifier)，由其隶属的国家或地区ISBN中心分配，允许取值范围为2-5位数字。

第三个号码段076980是书序号(Title Identifier)。由出版社自己给出，而且每个出版社的书序号是定长的。最短的一位，最长的六位。出版社的规模越大，出书越多，序号越长。 

第四个号码段是电子计算机的校验码(Check Digit)，长度固定一位，起止号为0-10，10由X代替。

无意义编码是指采用一组随机或连续的数据或字母，没有任何描述。


例如：10位长度的自增长型数字流水码0000000001～9999999999。


有意义编码与无意义编码的优势对比：

		有意义编码的优势

		无意义编码的优势



		高效

		采用短代码更有利于快速输入



		容易理解和记忆

		采用数字代码更容易快速输入



		容易发现错误编码

		足够长的阿拉伯数字更容易适应未来的增长



		容易说明编码的含义，有利于编码的推广
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2.1.2 编码的基本原则

什么样的编码规则才是科学、有效。我们以物料编码规则为例，来说明编码的一些基本规则：

· 必须具有唯一性 这条原则看起来显而易见，但是实际处理经常比较麻烦，尤其是进行工程变更时。例如：如果修改了产品的形状、大小或者是功能时，物料应采用新的编码，不允许只采用一个工程变更代码。另外一个例子就是物料编码中包含工程变更单或工程变更号，工程变更可能仅仅是影响到工程图（只是为了修正一个错误），这部分工程变更的信息通常不要包含在物料编码中。

· 在一个组织能只能采用一套编码 不同的组织单元有不同的目标，这有时会导致同一物料具有不同的物料编码。例如：市场部可能会将物料编码列于销售目录中，所以希望该编码简单且具有说明性；而工程部则更愿意采用简单的数字来按照时间顺序标明物料。

· 应安排专人负责创建物料编码 为加强统一性，应该安排专人负责物料编码。

· 不再使用的备件编码也不允许重新分配 如果已不再生产某个备件或者产品，那么也不允许重新分配该备件或产品的编码。

· 编码必须简洁 编码经常用于输入、拷贝、打印和沟通，应该尽量采用简单的短编码，减少出现错误的可能性。

· 编码必须保持一致性 所有的编码需要采用统一的特性。如果编码同时包含数字和字母时，需要固定数字和字母的相对位置。

· 避免采用容易混淆的字符 当编码全部为字母或全部为数字时，则不会产生太大的混淆。但是混合代码或特殊字符会在唯一性方面产生某些错误。例如：I和1，2和Z，O和0。

· 编码必须具有可扩展性 企业发展或合并，会出现部分编码无法适应新增数据的情况，尤其是采用有意义编码。因此在最终制定编码规则时，尽量考虑能够支撑未来发展的需要

2.1.3 K/3系统经常采用的编码规则

在K/3系统中基础数据编码，一般会采用分类结合流水号的方式对编号进行分类，便于基础资料查找以及报表分析和汇总。


对物料进行编码时，通常会按“大类＋中类＋小类＋流水号”形式进行编码。例如：物料采用10位的数字编码。前两位为一级分类代码，如成品，原材料，半成品等，第三、四位为二级分类代码，第五、六位为三级分类代码，最后四位为流水号，不足四位的在前面补“0”。若二级分类下若不存在三级分类则最后六位均为流水号，不足六位的在前面补“0”。

其它基础资料可采用类似的编码规则，例如：客户、供应商可采用8位的数字编码按照“大类＋中类＋流水号”形式进行编码，前两位为大类，如按区域划分，第三、四位为中类，如按城市地区划分，最后四位为流水号。

2.2 如何准备基础数据


K/3系统中基础数据包括币别、计量单位、仓位、仓库、科目、部门、物料、客户、供应商等，它的特点是在整个数据的生命周期中基本保持不变，同时它是业务数据的基础，在整个系统中需要保证基础数据的唯一性。


2.2.1 币别


币别作为交易的媒介和度量单位，在交易活动中不可避免的将涉及到多种币别，为了方便用户对不同币种的业务数据进行记录和度量。


常用设置方法

首先在启用账套时确定采用哪种记账本位币，即会计核算业务所使用的货币。记账本位币通常设置为人民币（RMB），也可以设置其它币别作为记账本位币。

在系统中设置币别时，除本位币外，其余币别均视为外币。常用的币别包括：港币（HKD）、美元（USD）、欧元（EUR）等，可以根据实际情况增加。需要注意的是：在输入货币代码时不要使用“$”符号，因为该符号在自定义报表中已有特殊含义，如果使用该符号，那么在自定义报表中定义取数公式时可能会遇到麻烦。

币别属性列表

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		币别代码

		表示货币币别的代码，如：RMB、HKD、USD。

		是



		币别名称

		表示货币的名称，如人民币、港币、美元等等。

		是



		记账汇率

		在经济业务发生时的记账汇率，期末调整汇兑损益时，系统自动按对应期间的记账汇率折算，并调整汇兑损益额度。

		是



		折算方式

		本系统可选择折算方法有直接汇率法和间接汇率法两种汇率折算公式，用户可根据实际情况选择其中一种。系统默认为直接汇率法。

		是



		金额小数位数

		指定币别的精确的小数位数，范围为：0~4。

		是



		固定/浮动汇率

		指定币别是固定汇率还是浮动汇率，用户可根据实际情况选择其中一种。系统默认为固定汇率。

		是
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2.2.2 计量单位


在K/3系统中计量单位是物料的附属资料，用于定量表示物料的量。在物料设置之前，必须进行计量单位的设置。


在K/3系统中分为计量单位组的设置和计量单位的设置，即每个计量单位组中可以设置若干个计量单位，每个计量单位组有一个基本计量单位。所谓基本计量单位就是每个单位组中作为标准的计量单位，其它计量单位都以它作为计算依据。每个物料必须确认一个基本计量单位，同时可以确认日常使用的常用计量单位。基本计量单位和属于同一单位组的其它计量单位都可以作为物料常用计量单位。


常用设置方法

设置计量单位组时，经常以物料计量的物理维度作分组标准，一般可分为数量组、重量组、长度组、体积组、容积组等。


设置计量单位时，需要考虑实际业务中经常会使用多个计量单位来对物料或者商品来进行计量。

1. 第一种情况是不同业务环节使用的计量单位不一样，如物料在采购、仓存、销售、运输、装卸不同阶段使用不同的计量单位，但这些计量单位之间具有固定的换算关系。这种情况建议通过设置固定换算率的多计量单位来处理

2. 另外一种情况是某些特殊物料需要同时采用两种计量单位来计量，并且这两种计量单位之间的换算关系不固定，如钢管在计量时既要记录根数，又要计量重量，而且根和重量之间的换算关系是浮动的；布匹既要计量卷数又要记录米数，而且卷和米之间的换算关系是浮动的。这种情况建议通过设置浮动换算率的多计量单位来处理。

计量单位属性列表

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		计量单位的代码。

		是



		名称

		计量单位的名称。

		是



		换算率

		与默认计量单位的换算系数。非默认计量单位与默认计量单位的系数换算关系为乘的关系，即为：1（默认计量单位系数）×非默认计量单位系数。

		是



		类别

		计量单位的参考信息。

		否



		英文名称

		计量单位的英文名称，用于进出口单据的打印

		否



		英文复数

		计量单位的英文复数，用于进出口单据的打印

		否



		换算方式

		通过给计量单位设置不同的换算方式可以支持系统的多计量单位处理。固定换算方式的计量单位与默认计量单位间始终维持固定的换算比率，而浮动换算计量单位则可在物料、单据上使用时根据需要指定其换算率，实现了更加灵活的运用。

		是



		默认计量单位

		默认计量单位主要是为物料（商品）使用的，只有默认计量单位才可以作为物料的基本计量单位。默认计量单位的系统必须为1。一个计量单位组中，只能有一个默认计量单位。

		否
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2.2.3 多计量单位


在实际业务中经常会使用多个计量单位来对物料或者商品来进行计量。一种情况是不同业务环节使用的计量单位不一样，如物料在采购、仓存、销售、运输、装卸不同阶段使用不同的计量单位，这些计量单位之间具有一定的换算关系，并且这种换算关系是固定的。比如电子行业的电子元器件，生产环节以小包或者个计量，出货时按照箱出货，销售时按照包或者条销售。这些单位之间有固定的比率关系。


一种情况是某些特殊物料需要同时采用两种计量单位来计量，并且这两种计量单位之间的换算关系不固定，如钢管在计量时既要记录根数，又要计量重量，而且根和重量之间的换算关系是可在一定范围内浮动的；布匹既要计量卷数又要记录米数，而且卷和米之间的换算关系是浮动的。


如机械企业购进钢材时，可能以吨或者公斤计价，我们知道，钢材都有一定的规格型号，如3*5*2的钢板，那么企业内部为方便可能以块来计量。一吨等于5块钢板。但是5块钢板不一定等于1吨，可能有个上下的浮动。


对于第一种情况，我们可以通过固定换算率的多计量单位来处理，对于第二种情况，我们可以通过浮动换算率的多计量单位来处理。


因此，在物料或者商品计量单位中，必须支持一种基本单位及多种业务单位。基本单位与业务单位间的通过换算率换算。


其基本原则是，多种单位组成一个单位组，并以其中的一种单位作为基本单位，设定单位与基本单位的换算关系和是否浮动计量。然后选择一种合适的单位组为此物料的单位，在业务中物料可以选择此单位组的任何一种单位。注意，物料基本单位的设定一般为最小单位。以下是几种单位的说明。


		[image: image2.png]



说明：

基本计量单位：通常是该物料的最小计量单位，一般用于财务核算和成本计算，如螺钉的个；

常用计量单位：物料或商品在业务处理时常用的计量单位，和基本计量单位之间具有固定的换算率。不同的业务环节可以设置不同的常用计量单位。

辅助计量单位：用于辅助计量的单位，和基本计量单位之间具有浮动的换算率。在业务单据处理时需要同时输入常用计量单位对应的数量和辅助计量单位对应的数量以及辅助计量单位和基本计量单位之间的换算率。

单位换算率：计量单位与基本计量单位之间转换的比率。





· 固定换算率多计量单位

· 初始设置


在〖系统设置〗(〖基础资料〗(〖公共资料〗(〖计量单位〗维护计量单位组、计量单位以及计量单位之间的换算率，其中计量单位的换算方式默认选择“固定换算”。

在〖系统设置〗(〖基础资料〗(〖公共资料〗(〖物料/商品〗维护计量单位组、基本计量单位、采购计量单位、销售计量单位、库存计量单位、生产计量单位以及辅助计量单位。


· 业务应用


采购申请单、采购订单、收料通知单、退料通知单、采购发票的单位（即常用计量单位）默认取物料的采购常用计量单位。

外购入库单、销售出库单、产品入库单、委外加工入库单、其它入库单、盘盈入库单、虚仓入库单、受托加工材料入库单、生产领料单、委外加工出库单、其它出库单、盘亏毁损单、虚仓出库单、受托加工材料领料单、调拨单、虚仓调拨单的单位默认取物料的库存常用计量单位。

销售报价单、销售订单、发货通知单、退货通知单、销售发票的单位默认取销售常用计量单位。

生产任务单、产品预测单、重复生产计划单、委外加工生产任务单、生产物料报废单、计时计件工资清单、产品检验申请单、产品检验单的单位默认取生产常用计量单位。

 以上默认的常用计量单位可以修改，修改常用计量单位时，系统根据固定换算率修改常用计量单位数量，不修改基本计量单位数量，因此不重新计算辅助计量单位数量；

录入或修改常用计量单位数量，系统会根据固定换算率修改基本计量单位数量。


· 浮动换算率的多计量单位


· 初始设置


〖系统设置〗(〖系统设置〗(〖系统参数〗(〖供应链整体选项〗中勾选上选项“使用辅助计量单位”。

〖系统设置〗(〖基础资料〗(〖公共资料〗(〖计量单位〗维护计量单位组、计量单位以及计量单位之间的换算率，其中计量单位的换算方式选择“浮动换算”。

在〖系统设置〗(〖基础资料〗(〖公共资料〗(〖物料/商品〗维护计量单位组、辅助计量单位，辅助计量单位换算率。

· 业务应用


在〖系统设置〗(〖系统参数〗(〖供应链整体选项〗中勾选上选项“使用双计量单位”、“使用辅助计量单位”情况下，单据新增行时，系统默认带出物料或商品的基本计量单位、单位（即常用计量单位）、辅助单位（即辅助计量单位）、换算率（即浮动换算率）。单位和换算率都可以修改，但辅助单位不能修改。

录入或修改常用计量单位数量，换算率不变，系统会根据固定换算率首先换算成基本计量单位数量，然后再根据“辅助数量＝基本计量单位数量÷换算率”公式计算辅助数量；


修改常用计量单位，系统根据固定换算率修改常用计量单位数量，不修改基本计量单位数量，因此不重新计算辅助计量单位数量；

修改辅助计量单位数量，只更改换算率，不更改常用计量单位数量；

修改换算率，只更改辅助计量单位数量，不更改常用计量单位数量； 

单据上单位数量、辅助计量单位数量精度取物料上的“数量精度”；


· 物料多计量单位应用


在K/3系统中，物料的单位依赖于所属的计量单位组，因此，在建立计量单位组时，需要按照物料的特性来设置。


在一个计量单位组中，存在一个基本单位，其他单位为常用单位或者辅助单位，所有的其他单位通过换算率可以换算成基本单位。因此单位组的基本单位一定要一个合适的单位，以方便多个单位间的换算。比如，我们在前面提到的香烟的单位设置，在工厂内部，香烟最基本单位应该是支，销售环节单位可能为箱或者条，生产环节可能为箱，库存环节为条或者箱。同时，可能有时还计算重量，辅助单位为公斤。则单位组可以建立为如下形式：


		单位

		换算率

		固定或者浮动

		单位性质

		说明



		支

		1

		固定

		基本

		基本单位



		包

		20

		固定

		常用

		1包=20支



		条

		200

		固定

		常用

		1条=10包=200支



		箱

		10000

		固定

		常用

		1箱=50条=500包=10000支



		公斤

		380

		浮动

		辅助

		380支大约等于1公斤





物料选择以上单位组后，其基本单位固定为支，其他常用单位可以选择自由选择固定换算中一种。在业务单据中，默认携带其选择的常用单位。


· 多计量单位应用注意事项


· 单位确定


在业务发生前，确定好物料合理的单位组，满足业务需要。注意，一旦物料发生业务，物料计量单位组不允许修改。


· 数量精度


确定物料计量的合理精度。如电子行业中产品，大部分产品以个、台、套计量，其数量精度一般为整数。对于启用序列号管理的物料，序列号与基本数量对应，其精度一般为整数。其数量精度设定后，一般不建议修改，因为一旦发生业务，修改可能造成数据错误。


· 辅助计量更新库存的控制

辅助单位数量和基本单位数量更新库存的控制逻辑为：在即时库存中更新库存时，更新后基本单位数量为0情况下，辅助数量也必须为0。另外，基本单位数量和辅助单位数量更新库存时不能出现一正一负的现象。这个是基本单位与辅助单位一致性原则。

由于基本单位与辅助单位换算率不固定，在更新库存如果基本数量为0但辅助计量单位数量不为0时，系统会有提示性信息。这时应该修改单据辅助数量，或者通过F12查询直接返回数据，这样可以保证基本单位数量和辅助计量单位数量一致。

2.2.4 仓位


金蝶K/3系统中仓位是仓库的附属属性，用于定义仓库结构的详细描述。

常用设置方法

设置仓位前需要先设置仓位组，仓位组是仓库结构的名称。可以在每个仓位组下设仓位。每个仓位组下的仓位可以象仓库一样明细设置，分若干级，每一个仓位组下有多个仓位，这些仓位可以是明细仓位，也可以是非明细仓位。

需要在每个仓位组中设置一个是默认仓位，该仓位是最明细的仓位，默认仓位为方便单据录入而设，可以更换。

仓位的属性列表

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		仓位的代码。同一个仓位组下，仓位的代码不能重复。

		是



		名称

		仓位的名称。同一个仓位组下，仓位的名称不能重复。

		是



		全名

		仓位的全名。包含仓位组名称和所有上级仓位的名称，中间以下滑线间隔。此字段由系统提供，用户只能查看。

		否



		备注

		保存对仓位的其他一些补充说明信息。

		否



		默认仓位

		选择该选项，则该仓位为仓位组的默认仓位。一个仓位组中只能有一个默认仓位。默认仓位只是为在录入单据方便带入而设置，没有实际意义，因此可以更换。

		否



		包含子仓位

		选择该选项，该仓位下可以再新增下级仓位。否则不能新增下级仓位。

		否
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2.2.5 仓库


金蝶K/3系统中仓库不仅指具有实物形态的场地或建筑物，还包括不具有仓库实体形态的逻辑仓库。 

常用设置方法

在K/3系统中可以设置六类仓库，包括普通仓、待检仓、代管仓、赠品仓、受托代销仓和其它仓。一般存放企业拥有所有权物料类型的仓库，在K/3系统中通称为实仓。这些仓库包括普通仓、受托代销仓和其它仓。对于存放企业不拥有所有权物料的仓库，通称为虚仓。这些仓库包括待检仓、代管仓、赠品仓。

· 普通仓，企业中用来储存物料的仓库，属于实仓。


· 待检仓：属于虚仓，专门用于表明购进材料处于待检验状态。在此状态中，物料尚未入库，准备进行质量检验，只记录数量，不核算金额。


· 代管仓：属于虚仓，表明入库物料不属于企业所有，本企业只是受托代行看管或部分处置（如只计算加工费的受托加工业务），其所有权归其它企业或单位。 具有这种性质的购进物料也只是记录数量，并不考虑成本。


· 赠品仓：属于虚仓，核算赠品收发的虚拟仓库。 赠品是指在收货或发货时，除议定的货物外，附带无偿收到或赠予对方一定数量的货物，这种货物处理的方式多、范围广、与日常业务的处理界限不清晰，但总体来说是在货物收入或发出时不具有成本，而只具有数量属性。


· 受托代销仓，属于实仓。


· 其它仓，属于实仓。

其中虚仓和实仓的主要区别是：


第一、实仓进行数量和金额核算，虚仓只进行数量核算，不进行金额核算；


第二、虚仓用来管理企业不拥有所有权或者不计入成本的物料。

在设置仓库的过程中，需要考虑如下情况：


1、物料流转过程中，当上、下游环节间在物料交接时存在时间差、数量差等因素时，应该设立现场仓库来管理。如：销售产品时，经常会将产品先发到分支机构（或代理商），然后再给客户，就应该设立销售现场仓来管理（时间差），即仓库发货时将产品调拨至分销点（或代理商）对应的现场仓，销售出库时则从现场仓出货；生产（或委外加工）发料时，经常会因最小包装量的因素制约而超发料给生产部门（或加工商），就应该设立生产现场仓来管理超发数量（数量差），即仓库发料时将物料调拨至生产部门（或加工商）对应的现场仓，领料单则从现场仓取料。

2、在非正常性出、入库业务中，当存在物料转移但财务未转移的业务时，应该设立仓库来管理，否则有悖物流、财务一体化的原则。如：工程、品质部门（或外部同业单位）借料业务，就应该设立仓库来管理，并根据借料人信息将其逻辑上设立仓位组、划分仓位，借出时，由仓库将物料调拨至借料仓的相应仓位，收还时，由借料仓的相应仓位调拨回仓库。


3、采购在检物料对应的虚仓，如果以收料通知单方式入库的，仓库类型建议设为“代管仓”，如果以采购检验申请单方式入库的，仓库类型须设为“待检仓”。


4、在受托业务中，用于存放委托方要求销售货物的仓库需要设置为“受托代销仓”。

仓库属性列表


		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		即仓库的编号，在金蝶K/3系统中一个代码标识了一个仓库。

		是



		名称和全名

		名称和全名，都是仓库名称，前者是本仓库的具体名称，类似短代码，由用户手工录入；后者是包括上级名称在内的仓库名称，类似长代码，由系统自动给出。

		是



		仓库管理员

		仓库的当前管理人员，来源于系统中的核算项目“职员”信息。可以使用F7、F8、F9从职员基础资料中选择，也可以直接手工录入职员代码。 在仓存系统的汇总报表中将以其作为汇总项之一进行筛选查询。

		否



		仓库地址/电话

		仓库所在的地址的电话

		否



		仓库属性

		表明仓库存放货物的属性，包括良品、不良品和在检品，可以直接通过F7、 F8、F9进行查询和选择。这是系统预设的辅助资料，不允许修改。

		否



		仓库类型

		仓库的类型分为六种：普通仓、待检仓、代管仓、赠品仓、受托代销仓和其它仓。录入时，可以使用F7、F8、F9进行查询和选择。其中普通仓、受托代销仓和其它仓为实仓，待检仓、代管仓、赠品仓为虚仓。只有实仓才可以进行仓位管理和选择是否参与MRP计算。虚仓类型不具有下面三个属性。

		是



		是否MRP可用量

		是生产管理控制属性，表明该仓库信息是否参与MRP的计算。选择该选项，表示该仓库参与MRP的计算。

		否



		是否进行仓位管理

		即该仓库是否下设仓位管理或称之为仓库结构管理。仓位是仓库的附属资料， 用户根据需要设置，在以下情况下，这种设置不能改变：库存类单据中已经用到该仓库，使其存在本期发生额；。

		否



		仓位组

		在确定了进行仓位管理后，该属性为必录项，即从所有仓位组中选择一个。 所以，如果仓库要进行仓位管理，就必须首先录入至少一个仓位组。仓位组可以看作是仓库结构的名称，每一个仓位组下有多个明细或非明细的仓位。 一个仓位组可以被多个仓库选中为该仓库的仓位组。

		否
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2.2.6 辅助资料


在K/3系统中辅助资料是一个具体的核算项目中或者单据中经常使用的一些辅助属性或者信息，由于这些资料在系统中会经常被使用，可以将这个属性定义为一个辅助资料类别，具体使用时就可以直接进行选择，这样可以提高数据的录入速度和准确性。

常用设置方法

在K/3系统中包括下列预设的辅助资料类别，供基础资料和业务单据引用。

		采购费用种类

		交货方式

		仓库组

		物料分类



		运输方式

		交货地点

		价格类型

		分支机构发货类型



		原因

		结算期限

		结算单据用途

		信用证类型



		文化程度

		所有制

		现金管理账号及开户行

		贸易方式



		职称

		资产关系

		报废原因

		关区代码



		行业

		上级主管

		银行支付地区

		征免性质



		区域

		工序资料

		风险等级

		结汇方式



		供应商分类

		业务组

		领料类型

		加工项目



		付款期限

		银行行号

		其他入库类型

		坏账原因



		职务

		结算方式

		其他出库类型

		价格术语



		职员类别

		税目

		客户分类
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设置辅助资料时，可以根据实际情况来定义新的辅助资料类别和辅助资料，其目的是用于规范K/3 ERP信息的录入。

例如：“付款期限”辅助资料类别，系统预设辅助资料包括“10天”、“20天”、“1个月”、“3个月”、“半年”、“一年”，可以根据需要增加“45天”和“2个月”。


注意事项：


1. 预设的辅助资料不允许删除，只允许新增和修改


2. 设置“工序资料”辅助资料时，由于目前工艺路线仅支持串行工序的定义，所以实际中存在并行工序的部分最好合并成一个逻辑工序。

辅助资料属性列表


辅助资料类别仅提供名称属性，辅助资料数据包括辅助资料代码和辅助资料名称两个属性。

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		辅助资料类别名称

		辅助资料所属的类别

		是



		辅助资料代码

		辅助资料的代码

		是



		辅助资料名称

		辅助资料的名称

		是
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2.2.7 科目


科目指的是按照经济内容对各个会计要素进行分类所形成的项目。每一个会计科目都明确地反映一定的经济内容。例如，为反映、监督各项资产的变化，设置"现金"、"银行存款"、"短期投资"、"长期投资"等科目，而每个科目反映的具体内容又不同。


常用设置方法

我国从2006年2月开始实行新会计准则，因此建议采用系统提供的新会计准则科目，可以在科目管理界面点击【文件】→【从模板中引入科目】功能导入“新会计准则科目”。如果需要进行更明细核算时，可以根据情况选择采用“下挂核算项目”或“下设明细科目”的方式实现。


“科目下挂核算项目”是K/3系统提供的特色功能，具体作用如下：


· 对于同一科目可以同时下挂多个核算项目，相互之间不分主次顺序，可以任取其中一个作依据来查询统计、生成多栏账，可以任取其中两个按指定顺序作组合统计

· 满足管理的需要，例如：应收应付系统中的客户部门职员信息可以直接在凭证中体现，工业、商业系统的物料信息直接在总账中可以查询。


下面是对于不同类型科目，推荐采用的设置方法：


1. 对于与业务模块集成用的科目（现金、银行存款类除外）


如果要做更明细核算，可以通过科目下挂核算项目的方式，使系统在生成凭证时自动从业务单据中取得核算项目数据，提高模块间数据的集成效率。


如：应收账款类、预收账款类、应收票据类、（分期）发出商品类、委托代销商品类等科目下挂核算项目“客户”；


应付账款类、暂估应付账款类、预付账款类、应付票据类、委托加工物资类等科目下挂核算项目“供应商”；


生产成本类、管理费用类、制造费用类等科目下挂核算项目“部门”。


2. “生产成本－基本生产成本”科目


当生产成本需要在总账按料、工、费等成本项目分别反映归集状况时，建议可以根据实际需要在“生产成本－基本生产成本”科目下挂核算项目“成本项目”和“部门”。


另外，产品入库单并不按成本项目分别记录成本金额，导致生成凭证时无法分成本项目将生产成本转入“产成品”科目，因此需要另外建立“生产成本－基本生产成本汇总”科目（根据需要可以下挂核算项目“部门”）。期末根据生产成本核算结果，先将“生产成本－基本生产成本”科目中属于当期的成本金额汇总转入“生产成本－基本生产成本汇总”科目，然后由产品入库单生成凭证将“生产成本－基本生产成本汇总”科目的成本金额转入“产成品”科目。


3. “应付账款”科目


建议“应付账款”科目下设明细科目，如“应付账款－应付账款”和“应付账款－应付账款(暂估)”，以区分已确认的应付账款和暂估的应付账款，方便总账与应付款管理模块对账。


4. 其他应收款类和其他应付款类科目

建议其他应收款类、其他应付款类科目可以按往来“单位类型”下设明细科目，明细科目再下挂相应“往来单位类型”的核算项目。如：“其他应收款－其他应收款（客户）”、“其他应收款－其他应收款（职员）”、“其他应收款－其他应收款（其它往来）”、“其他应付款－其他应付款（供应商）”、“其他应付款－其他应付款（职员）”、“其他应付款－其他应付款（其它往来）”等，其中“其它往来”为自定义核算项目。


当往来单位是客户、供应商的其他应收款类、其他应付款类科目时，可以在应收款管理、应付款管理模块中进行核算。为了使账目更为清晰明了，建议在应收款管理模块只针对客户核算、应付款管理模块只针对供应商核算，客户的其他应付款以红字的其他应收款方式处理、供应商的其他应收款以红字的其他应付款方式处理。


往来单位是非客户、非供应商的其他应收款类、其他应付款类科目，下挂自定义核算项目“其它往来”后，虽然可以在应收款管理、应付款管理模块中核算，但建议不这样做。这样容易将其与正常商品往来业务混在一起，况且在总账模块中同样可以使用往来业务核算来实现往来对账、账龄统计等功能。


5. 管理费用类、营业费用类、制造费用类科目


建议管理费用类、营业费用类、制造费用类科目统一下挂核算项目“要素费用”（或“费用”）和“部门”（根据需要），因为这些科目发生的费用类型许多是相同的，这样就可以统一维护费用类型，另外，维护“要素费用”，也是使用成本管理模块所需的。至于财务费用类科目，由于其费用类型很少，与其它科目不存在共用性，直接按费用类型下设明细科目即可。


6. 需要支持按事业部核算的科目


建议将所有需分事业部核算的科目统一加挂核算项目“部门”或“分支机构”或“事业部”（自定义）。


凭证、账薄查询时，可以指定部门（或上级部门）或分支机构或“事业部”（自定义），显示出所有按其核算的数据。财务报表可以设定按部门（或上级部门）或分支机构或“事业部”（自定义）来取数，从而得出各事业部的财务报表。


需要实现按事业部核算时，整个系统需要根据具体需求作统一规划配置，包括总账科目设定、财务报表定义、各业务模块单据定义等等。

7. 现金类、银行存款类科目和固定资产原值类、固定资产累计折旧类科目


建议现金类、银行存款类科目不要采用“下挂核算项目”方式，可以采用下设明细科目方式实现，否则不方便实现与现金管理模块集成。


同样，固定资产原值类、固定资产累计折旧类科目不要采用“下挂核算项目”方式，否则不方便实现与固定资产管理模块集成。

科目属性列表


		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		科目代码

		科目的代码。在系统中必须唯一。科目代码必须由上级至下级逐级增加：即必须首先增加上级科目代码，只有上级科目代码存在后才能增加下级科目代码。科目代码由“上级科目代码+本级科目代码”组成，中间用小数点进行分隔。

		是



		助记码

		帮助记忆科目的编码。在录入凭证时，为了提高科目录入的速度可以用助记码进行科目录入。例如：将“现金”科目的助记码输为“xj”，则在输入现金科目时输入“xj”，系统将会自动找到“现金”科目。

		否



		科目名称

		科目名称是该科目的文字标识。在命名科目名称时只需命名本级科目名称，不必带上级科目名称。输入的科目名称一般为汉字和字符。

		是



		科目类别

		科目类别用于对科目的属性进行定义。科目的属性系统都已作了设定，共分五大类：资产类、负债类、共同类、所有者权益类、成本类、损益类。系统中损益类科目的特殊处理主要体现在二个方面：第一、在执行“结转本期损益”功能时，所有定义为“损益类”的科目的本期实际发生额都将全部自动结转；第二、在自定义报表中设置取数公式时，设定为“损益类”科目便可取出其实际发生额。

		是



		余额方向

		余额方向是指该科目的余额默认的余额方向。一般资产类科目的余额方向在借方，负债类科目的余额方向在贷方。科目的这项属性对于账簿或报表输出的数据有直接影响，系统将根据科目的默认余额方向来反映输出的数值。例如：如果将“现金”科目的余额方向改为“贷方”，则其借方余额在自定义报表中就会反映为负数。

		是



		外币核算

		指定该科目外币核算的类型。具体核算方式分三种。1、不核算外币：不进行外币核算，只核算本位币。2、核算所有外币：对本账套中设定的所有货币进行核算。3、核算单一外币：只对本账套中某一种外币进行核算。若选择核算单一外币，要求选择一种进行核算的外币的名称。系统在处理核算外币的会时，会自动默认在“币别”功能中输入的汇率。

		是



		期末调汇

		确定是否在期末进行汇率调整。只有科目进行了外币核算，此选项才可用。如选择期末调汇则在期末执行“期末调汇”功能时对此科目进行调汇。

		否



		往来业务核算

		选择该选项，科目核算往来业务中，凭证录入时要求录入往来业务编号，适用于往来核销模块。此项选择将影响到《往来对账单》和《账龄分析表》的输出。

		否



		数量金额核算

		确定是否进行数量金额辅助核算。若进行数量金额辅助核算，要求选择核算的计量单位。

		否



		计量单位

		选择科目的计量单位组及缺省的计量单位。只有科目进行了数量金额核算，此项目才可使用。

		否



		现金科目

		选中此选项，则将科目指定为现金类科目。现金日记账和现金流量使用。

		否



		银行科目

		选中此选项，则将科目指定为银行科目。银行日记账和现金流量使用。

		否



		出日记账

		选中此选项，则在明细分类账中按日统计金额。

		否



		现金等价物

		该选项供现金流量表取数使用。

		否



		科目计息

		选择此选项，则该科目参与利息的计算。

		否



		日利率

		输入科目的日利率。只有选择了科目计息，日利率才可用。

		否



		科目受控系统

		用户可以给明细的科目指定一个对应的受控系统。提供针对应收应付系统的控制。在用户录入应收应付模块中的结算单据时，系统将只允许使用那些被指定为受控于应收应付系统的科目。

		否



		核算项目

		多项目核算，可全方位、多角度地反映企业的财务信息，并且科目设置多项目核算比设置明细科目更直观、更简洁、处理速度更快。例如，企业的往来客户单位有1000个以上，如果将往来客户设置成明细科目，那么，应收账款的二级明细科目至少达到1000多条， 如果将往来客户设置成应收账款的核算项目，只要应收账款一个一级科目就可以了。每一科目可实现1024个核算项目的处理。

		否
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2.2.8 部门


部门是按照一定职能划分的企业组织结构。


常用设置方法

在K/3系统中设置部门资料时，通常与企业的行政组织相同，例如采购部门、销售部门、人力资源部门等，但也可以是用于业务管理的虚拟组织。

部门属性列表

部门属性包括基本资料和应收应付资料两部分：

部门－基本资料


基本资料主要包括以下信息：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		部门的编号，在金蝶K/3系统中一个代码标识了一个部门。 

		是





		名称和全名

		都是部门名称，前者是部门的具体名称，类似短代码，由用户手工录入；后者是包括上级名称在内的部门名称，类似长代码，由系统自动给出。

		是



		部门主管

		部门的负责人，来源于系统中的核算项目“职员”信息。可以手工录入，也可以通过F7、F8、F9等功能来选择。

		否



		部门电话/传真/备注

		这些都是部门的备注信息，由于记录部门的联系电话、传真号码和其他一些辅助信息。

		否



		是否进行信用管理

		该选项选中后，该部门可以进行信用管理的相关设置以及控制

		是



		部门属性

		表明部门的生产性质，包括车间和非车间，部门资料使用后不能修改。

		是



		核算科目代码

		部门对应的会计科目，是部门重要的核算属性。可以使用F7、F8、F9快捷键从会计科目资料中选择，也可以直接手工录入会计科目代码。 录入后，可以通过设置凭证模板，在自动生成记账凭证时可以将核算类单据的相关金额、成本直接对应归入该科目账户，特别应用于其它入库单、其它出库单、生产领料单以及成本模块的凭证处理中。

		否



		备注

		注释信息

		否



		成本核算类型

		成本管理系统需要控制的属性，表明该部门属于哪种成本核算类型，关联“成本核算类型”辅助资料。

		否
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部门－应收应付资料


应收应付资料主要包括以下信息：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		其他应收款科目代码

		是指部门对应的其他应收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		预收账款科目代码

		是指部门对应的预收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		其他应付款科目代码

		是指部门对应的其他应付账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		预付账款科目代码

		是指部门对应的预付账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否





表 2‑10

2.2.9 职员


职员用来记录一个组织机构内的所有员工信息，包括离职、退休、不在职人员。职员信息在K/3 ERP系统中主要用于采购、销售、生产子系统的业务单据录入。


常用设置方法

为方便职员查找，职员代码可以按部门划分上级组，但需要考虑职员部门调动的影响。另外，通过录入其他应收款科目代码、预收账款科目代码、其他应付款科目代码、预付账款科目代码等属性，可以显著提高业务单据的录入效率。

如果需要在K/3系统中使用移动商务或业务预警的功能，需要提供职员的移动电话号码和电子邮件地址。

职员属性列表


在K/3系统中职员属性包括基本资料、应收应付资料和进出口资料三类。

职员－基本资料

基本资料主要包括以下信息：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		职员的编号，允许在【核算项目】→【职员管理】中维护以及在HR系统中【职员管理】新增职员时维护。

		



		名称和全名

		名称和全名都是职员名称，前者是职员的具体名称，由用户手工录入；后者是职员的名称与其上级名称共同组成，由系统自动给出，且不允许编辑。

		是



		部门名称

		部门的负责人，来源于系统中的核算项目“部门”信息。可以使用F7、F8、F9从部门基础资料中选择，也可以直接手工录入部门代码。

		否



		性别

		职员的性别，允许在【核算项目】→【职员管理】和HR系统中【职员管理】中维护。

		否






		出生日期

		职员的出生日期，允许在【核算项目】→【职员管理】和HR系统中【职员管理】中维护。

		否



		职员类别、职务、业务组、文化程度

		这些信息系统预设的辅助资料，可以通过F7、F8、F9进行选择的。这些数据都是可以维护的，可以在辅助资料内进行维护。

		否



		移动电话、电子邮件

		职员的移动电话号码和电子邮件地址，职员接收短信和电子邮件的地址，允许在【核算项目】→【职员管理】和HR系统中【职员管理】中维护。

		否



		身份证号码

		15位或18位身份证号码，允许在【核算项目】→【职员管理】和HR系统中【职员管理】中维护。

		否



		地址、电话

		职员的辅助信息，可以根据实际情况录入。

		否



		入职日期

		职员入职的日期。双击可以弹出日期界面供选择输入。

		否



		离职日期

		职员离职的日期。双击可以弹出日期界面供选择输入。

		否



		开户银行及账号

		需要银行代发工资企业的代发银行名称和银行账号

		否



		是否进行信用管理

		是销售系统信用管理需要控制的属性，选中该选项后，先选择【资料维护】→【信用管理】中确定参数并完善信用资料；然后选择【系统维护】→【用户管理】，指定（或增加）该职员对应的系统用户，才能在相关用户操作处理时起到管理作用。

		否



		班组

		主要用于制造，由生产数据管理反填。

		否



		工种

		企业中按生产劳动的性质划分的种类。

		否



		业务组

		员工所属的班组，由系统自动带出。

		否
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职员－应收应付资料


应收应付资料主要包括以下信息：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		其他应收款科目代码

		是指职员对应的其他应收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		预收账款科目代码

		是指职员对应的预收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		其他应付款科目代码

		是指职员对应的其他应付账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		预付账款科目代码

		是指职员对应的预付账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否





表 2‑12

2.2.10 客户


客户资料提供管理存货流转的消费者信息，是企业购销业务流程的终点，也是企业执行生产经营业务的直接外因。设置客户管理不仅是销售业务的重要组成部分，同时也是应收款管理、信用管理、价格管理所不可或缺的基本要素。

常用设置方法

设置客户资料时，需要重点考虑下面的客户属性：


· 是否需要进行信用管理


如果需要则在“是否进行信用管理”属性中选择启用信用管理，并在【信用管理】【信用管理】→【信用管理】中确定参数并完善信用资料，只有启用信用管理的客户才能在销售订单、销售发票等相关业务处理中进行信用控制。


· 采用什么样的销售模式


根据销售模式分为内销和外销两类，只有外销类型的客户可以在出口管理中录入单据。

· 采用什么样的收款方式

当业务发生时，系统按照业务人员与客户约定了收款条款，自动计算此笔交易的收款日期，财务人员根据此收款日期进行收款。

另外，通过录入“结算币别”、“增值税率(%)”等属性值，以及在应收应付和进出口页签中字段的默认值，可以显著提高业务单据的录入效率。

客户属性列表


在K/3系统中客户属性包括基本资料、应收应付资料和进出口资料三类。

客户－基本资料


基本资料主要包括以下信息：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		即客户的编号，在金蝶K/3系统中一个代码标识了一个客户。

		是



		名称和全名

		都是客户名称，前者是本客户的具体名称，类似短代码，由用户手工录入；后者是包括上级名称在内的客户名称，类似长代码，由系统自动给出。

		是



		助记码

		帮助记忆客户的编码。在单据录入客户时，为了提高录入的速度可以用助记码进行录入。

		否



		简称

		客户名称的简称。

		否



		地址

		客户通讯地址。

		否



		状态

		确定该客户的应用状态，包括使用、未使用、冻结三种选择，对于未使用和冻结状态的客户系统控制不进行业务处理，但如果改变了状态，之前的发生额可以显示在相关查询报表中。

		否



		区域

		客户所在区域，数据来源于“辅助资料－区域”。

		否



		行业

		客户所属行业，数据来源于“辅助资料－行业”。

		否



		联系人/电话/传真/邮编

		默认客户联系人、客户联系电话、客户联系传真号码和邮编地址。

		否



		开户银行/开户账号

		客户开户银行名称和开户账号。

		否



		税务登记号

		客户税务登记号码。

		否



		是否进行信用管理

		是销售系统信用管理需要控制的属性，选中该选项后，选择【资料维护】→【信用管理】中确定参数并完善信用资料。

		否



		销售模式

		分为内销和外销两类。

		否



		增值税率

		默认增值税率。

		否



		城市/省份/国家

		客户所在的国家、省份和城市信息。

		否



		公司主页

		客户网站主页地址。

		否



		法人代表

		客户公司法人代表。

		否



		默认运输提前期（天）

		向客户交货时因运输时间而需要提前的日期。 由用户根据实际情况录入。 该信息将在销售订单中应用，即计算建议交货日期。

		否



		客户分类

		对客户分类的隶属类别。

		否



		销售方式

		与客户进行业务的交易方式。可以通过F7、F8带出对应辅助资料信息。

		否



		代管仓

		在此设置代管虚仓，在可以进行代管业务。对于已经发生业务的客户，不能修改但可以增加此属性的设置。

		否





表 2‑13

客户－应收应付资料


客户应收应付资料主要是在应收系统中需要使用到的一些客户信息，包含的信息如下：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		结算币种

		与客户交易使用的币别，关联“基础资料－币别”。

		否



		结算方式

		与客户进行交易使用的结算方式，关联辅助资料“结算方式。

		否



		海关代码

		是客户在海关登记的编号。

		否



		应收账款科目代码

		是指客户对应的应收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		预收账款科目代码

		是指客户对应的预收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		其它应收账款科目代码

		是指客户对应的其它应收账款科目，此处设置相应的代码后，凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		应交税金科目代码

		是指客户对应的应交税金科目，此处设置相应的代码后，在凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		应付账款科目代码/预付账款科目代码/其它应付账款科目代码

		与应收类科目类似，略。

		否



		优惠政策

		是指对供应商的优惠政策，只供查看参考作用。

		否



		分管部门

		是指负责客户业务的部门，在此设置后，进行业务处理时只要录入客户后新增的所有单据均自动填充部门，减少录入的工作。如果单据中有部门的信息，则输出账表时，您除可以按客户统计各种应收账款外，还可以按分管部门进行统计。建议填上该内容。

		否



		专营业务员

		是指负责客户业务的业务员，在此设置后，进行业务处理时只要录入客户后新增的所有单据均自动填充业务员，减少录入的工作。如果单据中有业务员的信息，则输出账表时，您除可以按客户统计各种应收账款外，还可以按专营业务员进行统计。建议填上该内容。

		否



		最后交易日期

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最后交易金额

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最后付款日期

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最后付款金额

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最大交易金额

		在此处输入金额后，新增发票时，如果新增发票金额超过了最大交易金额，则不允许保存。要进行此项控制，用户还必须在系统参数中选择录入发票过程进行最大交易额控制。

		否



		最小预收比例（％）

		在与客户的交易预收款的最小比例。

		否



		最小订金比例（％）

		在与客户交易中收取订金的最小比例。

		否



		偿债等级

		根据类型维护中设置的等级在此处进行相应选择。

		否



		收款条件

		业务人员与客户进行收款条件约定，业务发生时约定相应得收款条款，自动计算此笔交易的收款日期，财务人员根据此收款日期进行收款。

		否





表 2‑14

客户－进出口资料


进出口是在进出口系统中需要使用的客户信息，包含的信息如下：

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		名称－英文、英文地址

		用于出口单据的英文名称、地址的取值。

		否



		海关注册名

		应用于出口单据。在此设置后，进行业务处理时只要录入客户后新增的所有单据均自动填充海关注册名信息。

		否



		国别地区

		应用于出口单据。在此设置后，进行业务处理时只要录入客户后新增的所有单据均自动填充国别地区信息。数据关联“核算项目－国别地区”。

		否



		保税监管类型

		用于《海关加贸易联网监管》接口数据提取。

		否





表 2‑15

2.2.11 供应商


供应商资料提供管理存货流转的供应者信息，是企业购销业务流程的起点。设置供应商不仅是采购业务的重要组成部分，同时也是应付款管理、供应商评估、采购价格管理所不可或缺的基本要素。

常用设置方法

供应商与客户的设置方法类似，设置客户资料时，需要重点考虑下面的客户属性：

· 采用什么样的付款条件

用户与供应商进行付款条件约定，在以后交易时能自动计算此笔交易的付款日期，财务人员根据此付款日期进行付款安排。

另外，通过录入供应商的应收应付资料、进出口资料属性值，可以显著提高业务单据的录入效率。

供应商属性列表

供应商的内容包括：基本资料、应付资料和进出口资料。


供应商－基本资料


		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		代码

		供应商的代码，用户根据实际情况设定。

		是



		名称

		供应商的名称。

		是



		全名

		系统根据名称自动填写，不可以修改。

		否



		简称、地址、城市、身份、国家

		供应商的简称和地址信息，可以根据实际情况选择录入。

		否



		区域

		供应商的隶属区域，在此设置后可以按区域进行查询和输出相关报表。

		否



		行业

		供应商的行业，在此设置后可以按行业进行查询和输出相关报表。

		否



		联系人

		供应商的联系人。

		否



		电话

		供应商的电话，在此设置后，进行销售发票套打时可以显示供应商的电话，否则为空。

		否



		传真

		供应商的传真电话。

		否



		开户银行

		供应商的开户银行，在此设置后，进行销售发票套打时可以显示供应商的开户银行，否则为空。

		否



		银行账号

		供应商的开户银行账号，在此设置后，进行销售发票套打时可以显示供应商的开户银行账号，否则为空。

		否



		税务登记号

		供应商的税务登记号，在此设置后，进行销售发票套打时可以显示供应商的税务登记号，否则为空。

		否





表 2‑16

供应商－应收应付资料


		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		应付账款科目代码

		是指供应商应付账款对应的会计科目，此处设置相应的代码后，在凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		预付账款科目代码

		是指供应商预付账款对应的会计科目，此处设置相应的代码后，在凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		应交税金科目代码

		是指供应商应交税金对应的会计科目，此处设置相应的代码后，在凭证处理时，系统可以自动取该科目。当然您也可以在生成凭证时逐个指定。建议填上该内容。

		否



		优惠政策

		是指对供应商的优惠政策，只供查看参考作用。

		否



		分管部门

		是指负责供应商业务的部门，在此设置后，进行业务处理时只要录入供应商后新增的所有单据均自动填充部门，减少录入的工作，如果单据中有部门的信息，则输出账表时，您除可以按供应商统计各种应付账款外，还可以按分管部门进行统计。建议填上该内容。

		否



		专营业务员

		是指负责供应商业务的业务员，在此设置后，进行业务处理时只要录入供应商后新增的所有单据均自动填充业务员，减少录入的工作，如果单据中有业务员的信息，则输出账表时，您除可以按供应商统计各种应付账款外，还可以按专营业务员进行统计。建议填上该内容。

		否



		最后交易日期

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最后交易金额

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最后付款日期

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最后付款金额

		由系统根据录入的单据资料自动填充，用户可以随时查看。

		否



		最大交易金额

		在此设置后，新增发票时，如果新增发票金额超过了最大交易金额，则不允许保存。当然要进行此控制您还必须在系统参数中选择录入发票过程进行最大交易额控制。

		否



		最大预付比例（％）

		在与供应商的交易预付款的最大比例。

		否



		付款条件

		用户与供应商约定的付款条件。

		否





表 2‑17

供应商－进出口资料


		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		英文名称、地址

		用于进口单据的中英文名称、地址的取值。

		否



		海关注册名

		应用于进口单据。在此设置后，进行业务处理时只要录入供应后新增的所有单据均自动填充海关注册名信息。

		否



		国别地区

		应用于进口单据。在此设置后，进行业务处理时只要录入供应后新增的所有单据均自动填充国别地区信息。数据关联“核算项目－国别地区”。

		否



		保税监管类型

		用于《海关加贸易联网监管》接口数据提取。

		否





表 2‑18

2.2.12 物料


物料是原材料、半成品、产成品等企业生产经营资料的总称，是企业经营运作、生存获利的物质保障。物料的设置也成为设置系统基本业务资料的最基本、也是最重要的内容。

常用设置方法


K/3系统中准备物料数据时，需要重点考虑物料下列属性：


首先是确定物料类型


在K/3系统中，可以根据业务处理要求将物料设置为“规划类”、“配置类”、“特征类”、“外购”、“委外加工”、“虚拟件”、“自制”、“自制(特性配置)”或“组装件”。

1、由企业自己生产制造出的产成品通常设置为“自制”的物料。在系统中，如果是自制件，可以进行BOM设置，在BOM中，可以设置为父项，也可以设置为子项。

2、自制（特性配置）类物料与自制类物料类似，其主要区别是：自制（特性配置）类物料的BOM是可配置的；自制类物料的BOM是不可配置的。其它在使用上两者是一样的。需要注意的是：自制（特性配置）类，只在物料维护时出现，其他单据选物料时，“自制（特性配置）类”属性不出现，还是显示“自制”，并且和自制类物料处理相同。


3、从供应商处购得的物料通常设置为“外购”物料，可以作为原材料来生产产品，也可以直接用于销售。如果某产品在企业中既可从供应商购买也可以由企业自己生产制造时，建议设置为“外购”而不要设置为“自制”类物料。

4、由主厂家提供原材料，支付加工费委托其它厂家加工的产品或组件通常设置为“委外加工”类物料。

5、通常为了物料产品预测方便，可以按照产品预测时使用的物料虚拟类别设置“规划类”物料。也就是说，规划类物料对应的是产品类，不是具体的产品。


在BOM中，规划类的物料可以是父项，也可以是子项，但在BOM中，该类物料只能挂在规划类物料下，作为其他规划类物料的子项，而不能作为其他物料属性物料的子项进行定义。在产品预测单中可以录入对规划类物料的预测，在计算过程中会自动按比例分解到具体的物料。


6、通常可以将客户对外形或某个部件有特殊要求的产品设置为“配置类”物料。配置类物料存在可以配置的项，某部分结构由用户指定。例如：汽车，用户可以在购买汽车时选择不同的颜色、发动机功率。


只有这类物料才能定义产品的配置属性，其他类型物料均不能定义配置属性。另外，“配置类”的物料只能作为规划类物料的子项，而不能作为其他物料属性物料的子项进行定义。如果某物料被定义为“配置类”物料属性，则将其强制进行业务批次管理，并在销售订单上确定客户的产品配置。


7、表示可配置项的特征的物料，需要设置为“特征类”物料。“特征类”物料不是实际的物料，在BOM中只能是配置类物料下级。特征类物料的下级才是真正由用户选择的物料。

例如：下面电脑BOM示意图中，电脑可以设置为“配置类”物料，其中电脑的显示器作为特征件，显示器本身不是实际的物料，表示显示器是可由用户选择的，其下级可能是TCL显示器、IBM显示器、三星显示器，这才是实际的物料。
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图 2‑1

需要注意的是：“特征类”物料需要定义其下属特征件组及其用量、百分比关系；并只能作为配置类物料的子项进行定义。“特征类”物料不能在任何单据上进行业务处理。

8、通常可以为管理目的设置“虚拟件”物料，表示由一组具体物料（实件）组成的、以虚拟形式存在的成套件。适用企业范围：企业产品结构相对固定，并且子件是生产或外购，在客户现场或企业外部进行组装形成实际可以使用的产品。


例如：家具生产行业中，销售的产品为餐桌，而实际发出的是拼装成餐桌的桌面、桌腿、零件等实件。此时这个“餐桌”实际上就是一种虚拟件，参见BOM示意图。
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需要注意的是：以虚拟属性存在的物料不是一个具体物料，不进行成本核算。当记载有虚拟件的销售订单关联以生成销售出库单时，虚拟件在销售出库单上展开、以子项的形式出库。

9、通常仅在物流环节使用，不需要在销售出库单上展开、以子项的形式出库，而是直接出库的物料，需要设置为“组装件”。


“组装件”属于“虚拟件”的一种，生产管理过程中不存在此物料。

其次是计量单位属性

K/3系统中计量单位属性包括计量单位组、基本计量单位、采购计量单位、销售计量单位、生产计量单位、库存计量单位和辅助计量单位。在不同系统中允许使用不同的计量单位。


1、当内部库存与采购、销售或委外加工环节计量单位不一致，需要使用多计量单位，但计量单位之间的换算率是固定的情况下，建议不采用辅助计量单位模式，而采取同计量单位组（一般为物料库存计量单位所属的组）中建立多个普通固定换算的计量单位来实现，

因为辅助计量单位模式在单据录入时增加操作量，有时还需修改辅助单位换算率来调整数量尾差以保持库存更新值正确。例如：某物料代码ABC，公司内部库存用PCS计量，外购时用KG计量，其换算关系为1KG＝3.5PCS，则在“PCS”所属的计量单位组“数量组”中建立计量单位“KG(3.5)”（固定换算率为3.5，注意代码及名称中包含换算率信息，既方便识别，又与“重量组”中的“KG”相区别），将此物料的基本计量单位、库存计量单位设为“PCS”，采购计量单位设为“KG(3.5)”。

2、当某些特殊物料需要同时采用两种计量单位来计量，并且这两种计量单位之间的换算关系不固定时，建议通过浮动换算率的多计量单位来处理。例如：钢管在计量时既要记录根数，又要计量重量，而且根和重量之间的换算关系是浮动的。


第三是“计价方法”属性


设置计价方法时需要注意：

1、计价方法一旦确定，当物料发生业务后是不允许进行调整。系统根据该物料所选定的计价方法，通过存货核算系统进行成本核算、生成凭证等管理，并统一将业务资料按规则自动形成财务信息，传入总账系统。

2、新会计准则不允许采用后进先出法核算存货，建议“计划方法”的属性值不取“后进先出法”。


第四是物料“是否采用业务批次管理”

金蝶K/3系统在企业管理进行业务批次管理，并提供完整的物料批次信息。 这种业务上的批次管理不等同于财务上采用分批计价法的批次管理，因为用户会按不同的管理控制标准确定其处理方法，这样在业务上需要进行业务批次管理的货物，由于财务上的控制方法不同而不一定会采用分批计价法。 这就需要在业务上单独设置批次管理，对存货在供需链环上每一步骤的收、发、存活动进行全程跟踪与考量。


无论物料选用哪种计价方法，都可以选择采用业务批次管理，此外，有两种必须采用业务批次管理的情况： 一是当某个物料选用了“分批计价法”作为计价方法，则“是否采用业务批次管理”选项自动选中，即如果采用分批计价法，就必须选择采用业务批次管理。  二是当某个物料的属性为“配置类”，则强制采用业务批次管理。


如果物料采用批次管理，则可以在以下方面得到应用：


· 应用于初始数据录入，在初始化设置中，可以将以前期间的物料批次信息录入；

· 应用于业务单据，在所有实仓的库存类单据中将要录入物料批号；

· 应用于即时库存和报表查询，通过对即时库存（使用快捷键F12随时查询）和绝大部分仓存报表的查询，可以取得批次信息；

应用于保质期管理，只有采用业务批次管理的物料才能进行保质期管理。

第五是包括“是否进行保质期管理”

保质期同样是很多工业企业、特别是食品、医药等行业的重要需求。 保质期管理上建立在批次管理基础上的。 在完善了批次管理的前提下，系统提供保质期管理功能，以满足食品、医药行业的保质期管理需求，进一步提升金蝶K/3系统的全方位提供工商一体化解决方案的能力。


设置时需要注意只有选择了“采用业务批次管理”的物料才能选择该选项。


物料采用保质期管理，则会在系统的以下方面得到应用：


· 应用于初始数据录入，在初始化设置中，可以将初始采用保质期管理的物料的保质期信息录入；

· 应用于业务单据，在所有库存类单据中将要录入物料保质期、生产/采购日期；

· 应用于即时库存和报表查询，通过对即时库存（使用快捷键F12随时查询）和仓存的分析报表——保质期预警分析表的查询，可以取得保质期信息；

· 应用于保质期预警，系统根据仓存系统选项“保质期预警提前期”的选择，对于超过保质期的物料提供预警。

第六是是否进行序列号管理


序列号管理是品质保证与良好的售后服务实现的一种手段。通过序列号管理，可以对产品的所有入库与出库进行有效控管，从而实现对每个需要追溯的产品的质量控制和跟踪服务。


物料是否进行序列号管理，并非强制所有物料都进行控制，用户可根据对物料控制要求来决定是否进行序列号管理。


如果物料采用序列号管理，则可以在以下方面得到应用：


· 应用于初始数据录入，在初始化设置中，可以将以前期间的物料序列号信息录入；

· 应用于业务单据，在所有实仓的库存类单据中要录入物料序列号；


· 应用于即时库存和报表查询，通过对即时库存（使用快捷键F12随时查询）和绝大部分仓存报表的查询，可以取得序列号信息；

物料属性列表:

在K/3系统中物料包括基本资料、物流资料、计划资料、设计资料、标准数据、质量资料、进出口资料七大类属性。


物料－基本资料


这个标签页的资料都是物料的一些基本信息，保存了各个系统使用物料时的一些信息。


· 代码


即物料的编号，在金蝶K/3系统中一个代码标识了一个物料。 可以直接录入长代码，也可以在该物料的上级分类下新增物料，然后录入短代码。代码在物料中是一个必须录入的项目。


· 名称和全名


名称和全名，都是物料名称，前者是该物料的具体名称，类似于短代码，由用户手工录入，名称是一个必须录入的项目；后者是包括上级名称在内的物料名称，类似长代码，由系统自动给出。


· 助记码


用于显示物料方便记忆的代码。


· 规格型号


用于显示物料的明细界定信息，需手工录入。


· 辅助属性类别


物料的特殊属性，例如：颜色、尺寸等。相同的规格型号的物料可以通过辅助属性进行区分。可以通过F7、F8进行选择。辅助属性的内容在基础资料-物流系统-物料辅助属性中进行维护后才可以选择，只支持下拉列表选择。

· 辅助属性


物料的特殊属性，例如：颜色、尺寸等。相同的规格型号的物料可以通过辅助属性进行区分。可以通过F7、F8进行选择。辅助属性的内容在基础资料-物流系统-物料辅助属性中进行维护后，并且确认了辅助属性类别后才可以选择，只支持下拉列表选择。

· 物料属性


物料属性，是物料的基本性质和产生状态。用户需要从系统设定的七种属性中选择，包括规划类、配置类、特征类、外购、委外加工、虚拟件、自制物料。物料属性在物料中是一个必须录入的项目。
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温馨提醒：

1、当物料属性为“外购”时，物料资料使用后只允许修改为自制、委外加工类和自制(特性配置)；


2、当物料属性为“自制”时，且特性配置来源字段为空时，只允许修改为自制（特性配置）。


3、当物料属性为自制（特性配置）时，且不具有物料对应特性以及该物料是在特性配置方案中没有配置为特性配置来源物料时，只可以修改为自制。


4、当物料属性为委外时且特性配置来源字段为空时，只允许修改为自制或自制（特性配置）。





· 物料分类


物料所属的类别，可以通过F7、F8功能键帮助录入。其中的内容来自于辅助资料“物料类别”，可以对这些内容进行编辑；


· 计量单位组


选择物料的计量单位组；


· 基本计量单位


基本计量单位指每个计量单位组中标准的计量单位，其它计量单位都以它作为计算依据。每个物料必须确认一个基本计量单位。


由于系统的计量单位设置是按组设置的，每一组指定一个基本计量单位。因此，物料指定了一个基本计量单位，就等于可以使用该基本计量单位所在组的所有单位。这种设置是多计量单位的基础。


基本计量单位一旦确定，在以下情况下，物料基本计量单位不能再修改，因此需要谨慎处理：


· 该物料已存在库存中，包括初始化设置时录入的初始余额和日常发生的上期结余额。

· 在业务单据中已经用到该物料，使其存在发生额。
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温馨提醒：

如果所设置物料是需要进行BOM处理的，则要综合考虑基本计量单位的设置与计算BOM子项的单位用量之间的平衡，保证单位用量的正常显示，这就要求基本计量单位的设置要适当减小或扩大，以防选择了不合适的计量单位导致处理的差错。





· 采购计量单位


系统根据计量单位组自动携带基本计量单位，允许修改为该组固定换算比例的计量单位，设置后采购系统的单据默认使用该计量单位；


· 销售计量单位


系统根据计量单位组自动携带基本计量单位，允许修改为该组固定换算比例的计量单位，设置后销售系统的单据默认使用该计量单位；


· 生产计量单位


系统根据计量单位组自动携带基本计量单位，允许修改为该组固定换算比例的计量单位，设置后生产系统的单据默认使用该计量单位；


· 库存计量单位


系统根据计量单位组自动携带基本计量单位，允许修改为该组固定换算比例的计量单位，设置后仓存系统的单据默认使用该计量单位；


· 辅助计量单位


系统不会根据计量单位组自动携带浮动换算比例的计量单位，但是可以指定浮动换算比例的计量单位；


· 辅助计量单位换算率


系统根据辅助计量单位自动携带其浮动换算率，允许修改，在新增单据录入物料代码后系统自动携带此处的换算率内容计算辅助计量单位数量；


· 默认仓库


默认仓库表明当前物料默认存放的仓库。这些仓库资料来源于系统中核算项目“仓库”中的数据。录入时，可从通过使用F7、F8、F9这三个系统给出的功能键进行选择录入。 


确定物料的默认仓库后，在进行库存类单据的录入时，系统自动携带仓库信息，并且系统会根据仓存系统提供的选项“录单时物料的仓库和默认仓库不一致时给予提示”，来判断是否对仓库的确定予以提示，避免用户出现仓库的选择错误。


· 默认仓位


如果默认仓库是进行仓位管理的，该属性就表明当前物料默认存放仓库所属的最明细级仓位。它同默认仓库一样，都是为用户的方便而设置的，系统自动将默认仓库所属仓位组的默认仓位带出，供用户选择确认；如果不选择默认仓库就不能选择默认仓位。


确定了默认仓位后，系统将其应用于库存单据的处理中：当在库存单据中录入物料时，系统将该物料所默认的仓位自动带到单据的相应字段中，如果在单据中最终确定的仓库不是该物料的默认仓库，则该仓位信息将被控制自动删除；如果所确定仓库不进行仓位管理，则单据上的仓位字段将被控制不允许录入。


· 来源


如果是外购物料，则是该物料默认供应商；如果是自制物料，则是该物料默认生产部门，是为用户处理业务单据的方便性而设。 用户视具体情况从给出的供应商、部门筛选框中直接选择。


确定了外购物料的来源后，系统将其应用于采购申请单的处理中：当在该单据中录入物料时，系统将该物料所默认的供货来源自动带到单据的相应字段中，并允许用户修改、删除；在采购申请单与采购订单采用下推式关联时，系统根据该供货来源归类，然后自动生成不同供应商的多张采购订单。


· 数量精度


数量精度，确定物料在单据和报表中数量数据显示的小数位数长度，用户根据需要设定。


· 最低存量、最高存量、安全库存数量


这些都是衡量全部库存储备量的参照标准：


· 最低存量，是指为满足企业正常的生产经营需要，当前物料所能允许的、并以基本计量单位计算的最小库存储备量。 最低存量是针对所有仓库而言的，而不只针对单个仓库储存能力。

· 最高存量，是指为避免库存积压而大量占压储备资金而规定的企业所能承担的、以基本计量单位计算的当前物料最大库存储备量。 最高存量也是针对所有仓库而言的，而不只针对单个仓库储存能力。

· 安全库存数量，是指为维持基本生产需要，必须达到的、以基本计量单位计算的库存量。它是针对所有仓库而言的，而不只针对单个仓库储存能力。安全库存与最大、最小库存量作为不同物料的库存衡量标准，可以共同使用，也可以分开使用。

· 使用状态


是指物料当前的状态，目前内容包括：逐步淘汰、将使用、历史资料、使用；
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温馨提醒：

物料使用状态仅供报表统计时使用，并没有在单据中进行相应业务控制





· 是否为设备


对于某些外购类的物料，当企业用于生产用途时就成为设备，需要进入设备管理模块进行维护。系统规定只有外购类的物料才能成为设备。


· 设备编码


设备编码：设备对应的编码。基础资料处的设备编码信息由设备档案系统反填，不需用户维护。


· 是否为备件


外购、委外加工类和自制的物料都可以设置为备件。


· 批准文号


物料首营的批准文号，只供参考查看。


· 别名


物料的别名称呼，只供参考查看。


· 特性配置来源


当物料属性为自制或委外时可以设置特性配置方案，特性配置来源用于显示特性配置方案中“特性配置来源物料”


· 物料对应特性


当物料属性为自制(特性配置)时可以设置物料对应特性。


物料－物流资料


· 采购负责人


表明当前物料的主要采购责任人员，可从给出的职员筛选框中直接选择。 该属性会应用于采购报表的汇总选项。


· 毛利率（%）


毛利率是毛利占销售收入的百分比，该字段目前只是在销售订单预评估时做参考使用。


· 采购单价


采购单价指该物料用于采购时以基本计量单位计算的标准采购单价，单位为本位币货币。


采购单价的性质是根据采购系统选项中<采购价格管理资料含税>的选项决定的，如果选中该选项，则该价格定义为含税单价，否则都定义为不含税单价。


· 销售单价


销售单价指该物料用于销售时以基本计量单位计算的标准销售单价，单位为本位币货币。


销售单价的性质是根据销售系统价格参数设置的选项中<价格管理资料是否含税>的选项决定的，如果选中该选项，则该价格都定义为含税单价，否则都定义为不含税单价。


如果不选择销售系统价格参数设置中选项<启用价格折扣管理>，系统将直接使用该单价作为该物料的默认销售价格直接带入到相应的销售系统业务单据中，同时根据销售系统价格参数设置选项“销售订单自动更新价格管理资料”的选择，随时使用销售订单上的最新修正价格更新该单价属性。 如果选择销售系统价格参数设置选项“启用价格管理”，该字段只具有参考备注作用。


· 是否农林计税


该选项目前在系统中没有具体应用。


· 是否进行保质期管理


是否进行保质期管理是物料保质期管理的唯一确定依据。


进行保质期管理的物料被严格控制，因此，是否进行保质期管理的属性只有在以下情况下才能录入或修改，其它情形均不能修改：


· 物料新增、且已确定进行业务批次管理。

· 物料已存在、且已确定进行业务批次管理，但尚未有库存余额（包括数量余额和金额余额），即既没有初始化设置时录入的初始余额，也没有日常发生的结余额和发生额，即该物料没有被使用过。

· 保质期（天）

保质期用于确定具体的保质期限，系统要根据该期限确定物料是否到期，并相应提供到期日计算功能。 该属性的作用是用来方便用户日常录入物料时自动带入单据相应字段，用户也可以修改。


· 是否需要库龄管理

选上该选项，才可以进行库龄管理。可以根据入库日期进行库龄分析，可以根据库龄输出相关报表。


· 是否采用业务批次管理

这是物料业务批次管理的唯一确定依据，即当前物料是否下设批号、处理明细批次分类管理。 


进行批次管理的物料被严格控制，因此，是否进行业务批次管理的属性只有在以下情况下才能录入或修改，其它情形均不能修改：


· 物料新增时。

· 物料已存在，但尚未有库存余额（包括数量余额和金额余额），即既没有初始化设置时录入的初始余额，也没有日常发生的结余额和发生额，即该物料没有被使用过。


· 是否需要进行订补货计划的运算


选上该选项后，才可以对物料的订补货计划进行运算，否则该物料不能进行订补货计划。


· 失效提前期（天）


物料保质期提前的期限，目前只供参考查看。


· 盘点周期单位


是指盘点的周期单位，目前提供以下内容：天、月、周


· 盘点周期


根据选择的盘点周期单位录入相应得数字；


· 每周/月第（）天


是指在每周/月的第几天进行盘点操作；


· 上次盘点日期


系统根据进行的最近一次盘点操作的日期自动回填；


· 外购超收比例


是指外购入库时允许超过计划数量的比例；


· 外购欠收比例


是指外购入库时允许低于计划数量的比例；


· 销售超收比例


是指销售出库时允许超过计划数量的比例；


· 销售欠收比例


是指销售出库时允许低于计划数量的比例；


· 完工超收比例


是指完工入库时允许超过计划数量的比例，允许大于100%；


· 完工欠收比例


是指完工入库时允许低于计划数量的比例；


· 计价方法


应用于存货核算系统，是指存货出库结转存货成本所采用的计价方法，系统根据财务制度规定了多种方法，可以在通过F7、F8、F9进行选择。


· 计划单价


计划单价是指采用计划成本法计价时，物料所规定的计划单价。用户根据实际情况录入。


· 单价精度


单价精度，确定物料在单据和报表中单价数据所显示的小数位数长度，用户根据需要设定。


· 存货科目代码


存货科目代码是当前物料作为存货对应的最明细会计科目，是物料重要的核算属性。可以使用F7、F8、F9键从会计科目资料中选择，也可以直接手工录入会计科目代码。 


这个一个必须录入数据的项目。录入后，在两个方面有应用：


· 在初始数据录入时，可以根据物料的库存余额自动对账，转为会计科目期初余额，并传递到总账系统；

· 可以通过设置凭证模板，在自动生成记账凭证时可以将核算类单据的相关采购成本、结转生产等成本直接对应归入该科目账户，还可以明细到该科目下挂的具体核算项目下，特别应用于库存单据的凭证处理中。

· 销售收入科目代码


销售收入科目代码是当前物料用于销售时所对应的最明细会计科目，是物料重要的核算属性。可以使用F7、F8、F9键从会计科目资料中选择，也可以直接手工录入会计科目代码。


这个一个必须录入数据的项目。录入后，可以通过设置凭证模板，在自动生成记账凭证时可以将销售发票的相关销售收入金额直接对应归入该科目账户，还可以明细到该科目下挂的具体核算项目下。


· 销售成本科目代码


销售成本科目代码是当前物料用于结转销售成本时所对应的最明细会计科目，是物料重要的核算属性。可以使用F7、F8、F9键从会计科目资料中选择，也可以直接手工录入会计科目代码。


这个一个必须录入数据的项目。录入后，可以通过设置凭证模板，在自动生成记账凭证时可以将销售出库单据的相关销售成本直接对应归入该科目账户，还可以明细到该科目下挂的具体核算项目下。


· 成本差异科目代码


成本差异科目代码是当前物料采用计划成本法计算计划差价时所对应的最明细会计科目。 可以使用F7、F8、F9键从会计科目资料中选择，也可以直接手工录入会计科目代码。


录入成本差异科目代码后，在两个方面有应用：


· 在初始数据录入时，可以根据物料的库存余额自动对账，转为会计科目期初余额，并传递到总账系统；

· 可以通过设置凭证模板，在自动生成记账凭证时可以将结转成本的库存类单据的相关成本差异对应归入该科目账户，还可以明细到该科目下挂的具体核算项目下。

· 代管物资科目代码


是当前物料作为代管物资时所对应的最明细会计科目。 可以使用F7、F8、F9键从会计科目资料中选择，也可以直接手工录入会计科目代码。


· 税目代码


物料核算时所使用的税目代码。税目代码的内容需在辅助资料中进行设置，此处就可以使用F7、F8进行选择。


· 税率（%）


是指当前物料的税率；


· 成本项目


物料进行成本核算时，所隶属于的成本项目。可以使用F7、F8进行选择。这些数据来源于另一个核算项目“成本项目”。


· 是否进行序列号管理


是否进行序列号管理是物料进行序列号管理的唯一确定依据，即当前物料是否实行序列号管理。 


进行序列号管理的物料被严格控制，因此，是否进行序列号管理的属性只有在以下情况下才能录入或修改，其它情形均不能修改：


· 物料新增时；

· 物料已存在，但尚未有库存余额（包括数量余额和金额余额），即既没有初始化设置时录入的初始余额，也没有日常发生的结余额和发生额，即该物料没有被使用过。

· 备注


是指对当前物料的其他一些补充说明信息。


物料－计划资料

计划资料用于保存生产管理各系统（车间管理和计划管理系统）需要使用到的物料资料。


为了更好的使用设置这些项目，建议用户阅读车间管理系统、计划管理系统和生产数据管理相关在线帮助手册，获得更加详细的帮助。


· 计划策略


物料基础资料中的“计划策略”设置，其值共有“物料需求计划（MRP）”、“主生产计划（MPS）”、“总装配（FAS）”、“无”四个选项。


该项的意义是指明物料以什么方式进行计划，其中“主生产计划（MPS）”类的物料指需求来源为独立需求，要进行主生产计划运算；“物料需求计划（MRP）”和“总装配（FAS）”类目前暂不区分，都表示用物料需求计划（MRP）方式进行计划，“无计划”物料表示此物料不进行需求计划计算。


计划策略为MPS的物料，其需求计算在主生产计划里进行；如果业务流程中不进行主生产计划计算，只运行MRP，则MPS物料也在MRP里进行计算。


计划策略为MRP的物料，其需求计算在物料需求计划里进行。但如果其下级物料为MPS物料，该物料也会在MPS里计算处理。


可以将成品，重要的半成品，提前期特别长的物料设为MPS物料，进行主生产计划运算；将一般的自制件、采购件设为MRP类物料；数量大、金额小的不重要的物料设为“无”。


· 计划模式


“计划模式”设置，其值共有“继承BOM中父件（IHT）”、“MTO计划模式（MTO）”、“MTS计划模式（MTS）”四个选项。


当“是否进行序列号管理”为选中，则计划模式代码必须为MTS


· 订货策略


“订货策略”设置，其值共有“期间订货量（POQ）”、“批对批（LFL）”、“固定批量（FOQ）”、“再订货点（ROP）”四个选项。该设置主要用于主生产计划（MPS）或物料需求计划（MRP）运算时对批量调整的不同处理。
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温馨提醒：

如果计划计算方案参数：“不考虑订货策略和其它批量调整参数”则不进行批量调整。





1）对于期间订货量（POQ，Period Order Quantity），计划订单产生来满足某期间的需求，用户只需输入订货间隔期，系统会依订货间隔期栏位设定的天数，先计算该期间各天的净需求，然后按期间将各天的净需求进行汇总后进行批量调整，在各期间的第一天生成计划订单。批量调整的公式为：


计划订单量 = 最小订货量+取大整数【（净需求-最小订货量）/批量增量】*批量增量。
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温馨提醒：

对于周期性订货的物料（如供应商有良好的信誉，且需求相对稳定，采用周期订货对双方都便利的话，可以采用该类设置），同时要设定订货间隔期。





2）对于批对批法（LFL, Lot  For  Lot），表示对每一天的净需求都产生计划订单。是完全根据需求量决定定货量，不加任何修订，是一种动态方法，也是保持库存量最小的定货方法。一般用于定货生产环境下的产品或用于价值较高的物料。批对批（LFL） 同样会考虑最小订货批量、批量增量。计算公式同上。对大多数没有特殊要求的物料，可以采用这种方法进行设置。


3）对于固定批量法（FOQ, Fixed Order Quantity），计划订单数量是以净需求为基础，订单数量必须为固定/经济批量所定数量的整数倍。此时系统将设定：最小订货批量=批量增量=固定批量，调整公式同上。
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温馨提醒：

如果每次订货的数量都是固定的，可以采用该类设置。同时要设置固定批量。





4）对于再订货点（ROP,  ReOrder  Point ）的物料，当库存降低到再订货点以下时，系统将产生需求，计划订单量为固定/经济批量指定的数量。如果库存大于再订货点，则用（库存 — 再订货点）/ 日消耗量的最小整数算出库存还可维持的天数，在该日期后再产生计划订单。
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温馨提醒：

对于不太重要的物料，因其金额低，可以设置成这种订货方式。其前提是需求固定。同时要设置再订货点。





· 固定提前期


固定提前期是指生产采购不受批量调整的提前期部分，主要包括产品设计、生产准备和设备调整、工艺准备等必须用到的时间。


· 变动提前期


变动提前期是指生产受到需求批量影响的提前期部分，在取数时，表示生产变动提前期批量所需要的总的时间减去固定提前期。


· 累计提前期


表示某物料从采购所有的原材料到成品装配入库的整个过程所需要的时间。累计提前期不可维护，在ＢＯＭ维护里可进行累计提前期的计算。

· 订货间隔期(天)


表示订货策略为期间订货法的物料的两次订货的时间间隔，单位为天

· 最小、最大订货批量

最小订货批量是指每次订货量不能低于此值；最大订货批量是指每次订货量不能大于此值（最大订货量在计算过程中未做限制，只会在计算日志里进行提示）；


· 批量增量

批量增量是指物料的最小包装单位或最少生产数量； 


· 固定批量

由于受生产条件(如一炉的装载量、调整一次的最低产量等)、运输或包装的限制，不论需求量多少都必须定货的量小批量或标准批量。

· 经济批量

经济批量是指每次订货最佳的批量。经济批量是寻求年度保管费等于定货费条件下的经济批量。


对于订货策略为批对批和期间订货法的物料，在进行批量调整时，会考虑最小订货量和批量增量的影响，计算公式为：计划订单量 = 最小订货量+取大整数【（净需求-最小订货量）/批量增量】*批量增量。


对订货策略为固定批量法的物料，其计算公式同上，但最小订货量和批量增量都取固定批量的值。


如果设定了这些值，系统在计算MPS/MRP时将把净需求进行调整。这可能会导致需求量的放大。
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温馨提醒：

如果这些值的确存在且能确切知道（即实际在使用这些限制），可以根据实际情况进行设置。否则，采用系统默认值。





· 变动提前期批量


变动提前期批量是和变动提前期联合使用的一个参数，用户可以定义为一个最佳生产批量，或者其他比较容易统计的生产量。

· 需求时界和计划时界


需求时界（DTF，Demand Time Fence）是在MPS/MRP计划期间的一个时间点，设定于目前日期与计划时界之间。在目前日期到DTF之间，包含确认的客户订单。在此期间内，除了经过仔细分析和上级核准修改外，不能修改生产计划。


计划时界（PTF，Planning Time Fence）介于需求时界和计划期间的最后日期之间，在需求时界和计划时界之间包含了实际以及预测的订货，而在计划时界之后则只后预测的客户订单。


需求时界和计划时界是计划过程中的两个时间点，在不同的计划时间段里，计划的准确性是不同的。在近期，计划比较准确，可能是确定的销售订单；但在较远计划时间段里，计划可能包含了销售订单和预测，或者仅仅是预测。因此，在MPS/MRP运算时，我们用需求时界和计划时界来区分不同的计划阶段，在需求时界内取订单作为需求的来源，在需求时界和计划时界之间，取订单和预测的较大值（按时区比较），在计划时界以外，取预测的值作为需求。
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温馨提醒：

只有当计算方案参数：“是否考虑需求时界和计划时界”选中时才进行上述处理。





物料的需求时界一般设为等于或略大于该物料的总装提前期（即物料本身的提前期），其意义在于提醒计划人员，在该期间内，因已下达订单，且订单已经在进行最后的总装，变更订单将带来巨大损失，不应该改变订单；


计划时界需大于等于需求时界，通常设置为等于或略大于物料的累计提前期，其意义在于提醒计划人员，在这个时界和需求时界之间的计划已经确认，且一些采购或生产周期较长的物料采购、生产订单已经下达，计划的修改需受控。


· 其它计划资料属性

		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		默认工艺路线

		自制类物料生产时默认使用的工艺路线。只能选择审核和使用状态的工艺路线

		否



		默认生产类型

		自制类物料生产时默认使用生产类型。在计划系统生成生产任务单时，会取该值作为默认值。

		否



		生产负责人

		用于记录物料的生产负责人。

		否



		计划员

		指定该物料计划制定人,MPS/MRP指定计划员时,该计划员负责的物料参与计算

		否



		投料自动取整

		如果选上则投料时该物料进行取整处理，否则维持原数据；

		否



		日消耗量

		表示订货策略为再订货点的物料的每天的使用量。

		否



		MRP计算是否合并需求

		该属性为否表明该物料要进行需求跟踪，计划系统在计算需求的过程中会对每个需求单据计算净需求，并进行跟踪查询；否则会将所有的需求按日期进行合并，再进行净需求的计算。

		是



		MRP计算是否产生采购申请

		选上是指MRP计算后自动产生采购申请单，不选则不是；

		是



		控制类型

		可选值包括“看板”和“ERP”，默认值为“ERP”。只有物料属性为“外购”、“自制”的且未禁用的物料才能设置为“看板”控制类型，其他物料属性类的物料只能设为“ERP”。
注意：带有辅助属性的物料不能设置为看板控制物料。批号控制物料不能设置为看板控制物料。序列号管理的物料不能设置看板控制物料。保质期管理的物料不能设置看板控制物料。

		是



		控制策略

		可选值包括“一次性”，“循环”。只有当物料的控制类型为“看板”的，此字段才可以维护。 

		否



		容器名称

		说明采用什么容量存放

		否



		看板容量

		只允许输入正整数，默认值为1。修改物料资料时要检查此物料是否存在看板环路，如果存在看板环路，则此字段不可修改。

		是





表 2‑19

物料－设计资料

设计资料主要保存物料本身的一些属性，包括图号、是否关键件、毛重、净重、重量单位、长度、宽度、高度、体积、长度单位、版本号。这些内容根据实际情况录入，作为参考值。


其中物料的体积不需手工录入，系统会根据输入的长、宽、高自动计算物料的体积。“是否关键件”表示该物料是否关键物料，仅作为参考值，不会对业务进行控制。
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温馨提醒：

录入物料净重时，物料的净重不能大于毛重。





物料－标准数据


· 单位标准成本


指生产1单位该物料所耗费的成本费用，如物料属性为外购属性则在订单成本预测中其直接作为单位预测成本。


· 单位标准工时


生产物料所耗费的单位标准工时，可以根据实际情况进行录入。


· 标准工资率


指生产1单位该物料耗用1单位工时所需工资费用，可用于订单成本预测。


· 变动制造费用分配率


指生产1单位该物料耗用1单位工时所需变动制造费用，可用于订单成本预测。


· 单位标准固定制造分配金额


1单位物料耗用的固定制造费用金额，可用于订单成本预测。


· 单位委外加工费


1单位物料委外加工需耗用的委外加工费，可用于订单成本预测。


· 单位计件工资


1单位物料需耗用的工资，可用于订单成本预测。


物料－质量资料


· 检验方式


检验方式是指当前物料采用的检验方式，包括全检、抽检、免检等三种选择。K3系统给物料检验提供了七种方式，它们分别是：采购检验方式、产品检验方式、委外加工检验方式、发货检验方式、退货检验方式、库存检验方式、其他检验方式。


下面来具体说明这几种检验方式的应用场景：


1．
采购检验方式：


外购类物料对采购检验方式的设置有效，即外购类物料的采购检验方式不为免检，且系统参数"检验方式不为免检的允许不检验"未选中时,不允许不检验而直接通过采购订单关联入库。生成采购检验单时，对应的检验方式缺省为物料的采购检验方式。如果为免检，则不能生成采购检验单。


2．产品检验方式：


自制类物料和配置类物料对产品检验方式的设置有效，即自制类、配置类物料的产品检验方式不为免检，且系统参数"检验方式不为免检的允许不检验"未选中时，自制件、配置件必须经过检验入库。生成检验单时对应的检验方式缺省为物料的产品检验方式。如果为免检，则不能生成产品检验单。


3．委外加工检验方式


委外加工类物料和配置类物料对委外加工检验方式的设置有效，即委外加工类、配置类物料的委外加工检验方式不为免检，且系统参数"检验方式不为免检的允许不检验"未选中时，委外加工件必须经过检验入库。生成检验单时对应的检验方式缺省为物料的委外加工检验方式。如果为免检，则不能生成产品检验单。


4．发货检验方式


发货检验方式不受物料属性的影响。对于发货检验，发货检验方式的设置有效，将生成发货检验单，即物料的发货检验方式不为免检，且系统参数"检验方式不为免检的允许不检验"未选中时，物料必须经过检验才能发货。生成发货检验单时对应的检验方式缺省为物料的发货检验方式。如果为免检，则不能生成发货检验单。   


5．退货检验方式


退货检验方式不受物料属性的影响。对于退货检验，退货检验方式的设置有效，将生成退货检验单，即物料的退货检验方式不为免检，且系统参数"检验方式不为免检的允许不检验"未选中时，物料必须经过检验才能退货。生成退货检验单时对应的检验方式缺省为物料的退货检验方式。如果为免检，则不能生成退货检验单。   


6．其他检验方式


其他检验方式不受物料属性的影响。对于其他检验，其他检验方式的设置有效，将生成其他检验单，即物料的其他检验方式不为免检，且系统参数"检验方式不为免检的允许不检验"未选中时，物料必须经过检验才能进行其他处理。生成其他检验单时对应的检验方式缺省为物料的其他检验方式。如果为免检，则不能生成其他检验单。   


7．库存检验方式


库存检验方式不受物料属性的影响。当库存检验方式不为免检时，库存检验周期和库存周期检验预警提前期为必录信息。 


· 库存检验周期（天）


是指当前物料相隔多少天进行库存检验；


· 库存周期检验预警提前期（天）


是指当前物料提前多少天预警需要进行库存检验；


· 检验方案


如果选择了检验方式为全检或抽检，则该属性为必选项，可从给出的检验方案筛选框中直接选择。选择后，对于该物料系统就会采用相应的检验方案进行质量检验。


· 检验员


表明当前物料的主要检验责任人员，可通过F7、F8功能键进行筛选和选择。


物料－进出口资料


用于保存进出口管理模块使用到物料信息。


		数 据 项

		说          明

		必填项（是/否）



		物料英文名称、规格

		在进出口系统单据上应用

		否



		HS编码

		取自基础资料－HS编码，将物料指定一个HS编码。在进口单证、出运通知单进行报关时应用。

		否



		HS法定报关单位

		取自HS编码对应的法定单位，不可修改

		否



		进口关税率、消费税率

		取自HS编码对应的法定单位，不可修改

		否



		法定单位换算率

		即每一法定单位对应的基本计量单位的数量，用于进口单证、出运通知单上计算报关单位数量

		否



		是否保税监管

		用于《海关加贸易联网监管》接口数据提取

		否



		物料监管类型

		用于《海关加贸易联网监管》接口数据提取

		否



		长度精度

		包装资料及装箱单中外包装长度单位数度控制

		否



		体积精度

		包装资料及装箱单中外包装体积精度控制

		否



		重量精度

		包装资料及装箱单中毛重、净重精度控制

		否





表 2‑20

2.3 工作流程及其说明


准备好基础数据后，就可以进行基础系统初始化的工作了。基础系统初始化需要完成3个步骤的工作：

账套初始化→录入基础数据→用户初始化
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温馨提醒：

账套在整个金蝶K/3系统中是非常重要的，它是存放各种数据的载体，各种财务数据、业务数据、一些辅助信息等都存放在账套中。

关于K/3账套管理的详细介绍，请参见《金蝶K/3 V11.0账套管理用户手册》。





2.3.1 账套初始化


账套初始化的目的是创建K/3系统运行的业务账套，并完成账套的准备工作。账套初始化包括新增账套和启用账套两个操作步骤：


新增账套

登录账套管理后，点击菜单【数据库】→【新建账套】。输入账套代码、名称和账套数据库信息，账套类型选择“标准供应链解决方案”，新建一个业务账套。
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温馨提醒：

K/3系统中不同账套类型的区别：

· 标准供应链解决方案：适用于工业、工商一体化的企业供应链、生产制造、人力资源和标准财务管理


· 商业企业通用解决方案：适用于商业企业供应链、人力资源和标准财务管理


· 标准财务解决方案：适用于除合并账务系统、合并报表系统之外的纯财务业务


· 集团财务解决方案：适用于纯财务业务


· 行政事业管理解决方案：适用于行政、事业单位纯财务业务


· 战略人力资源解决方案：适用于人力资源业务

· 房地产行业解决方案：适用于房地产及项目开发业务

· 医药行业制造解决方案：适用于工业医药企业供应链、生产制造、GMP和标准财务管理





启用账套

执行启用账套操作时，需要设置账套的公共参数和会计期间：


		参数

		常用设置方法

		必填项（是/否）



		机构名称

		输入组织机构的名称，在主控台下方状态栏显示。

		是



		地址

		输入组织机构的地址信息，仅作为参考信息

		否



		电话

		输入组织机构的联系电话，仅作为参考信息

		否



		记账本位币代码和名称

		在中国大陆，通常设置为RMB和人民币

		是



		小数点位数

		记账本位币的小数点位数，建议设置为2位。由于业务单据金额小数点位数据默认为2位，因此如果记账本位币小数点位数小于2位时就容易出现尾差的情况。

		是





表 2‑21

会计期间指将企业持续不断的生产经营活动人为地分割成一定的期间，据以结算账目、编制财务报表，及时提供有关的财务状况和经营成果等会计信息。通常一个会计年度为12个期间，按照自然日历设置会计期间。如果企业每年都需要在年末进行会计数据的调整，可以采用一个会计年度13个期间的方式，第13个期间为调整期间是会计年度的最后一天。


然后根据录入初始化数据所在期间来决定账套启用期间。账套启用后，即标志完成账套初始化工作。
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温馨提醒：

账套启用后不允许调整本位币、本位币小数位数、账套启用的会计年度和会计期间。





账套参数设置

参数设置中控制着用户管理身份认证方式和离线查询功能的使用。如果希望使用这些功能，必须先使用参数设置进行设置。

登录账套管理后，点击菜单【账套】→【参数设置】进入账套参数设置界面。

账套参数设置主要是设置用户的登录认证方式，可选的认证方式有：传统认证方式、动态密码锁认证方式、智能钥匙认证方式、自定义认证方式四种，系统可以同时支持一种或多种认证方式。默认认证方式只能从已经选择的认证方式中选择一种。


参数“同步更新所有密码认证用户的认证方式为默认认证方式”是表示将已有密码认证用户的认证方式统一更新为所选的默认认证方式。


账套升级

K/3账套升级包括升级低版本账套、升级为行业版本、升级为集团资金管理账套三种方式。


登录账套管理后，点击菜单【账套】，在下拉菜单中选择对应的账套升级方式。

升级低版本账套：我们的产品一直在不断升级，每一个版本的账套数据结构都不同。为了使老客户也能使用我们的最新产品，我们提供了升级低版本账套的功能。


关于账套升级的详细介绍，请参见《金蝶K3V11.0账套升级工具用户手册》。

升级为行业版本：可以选择将标准供应链解决方案账套升级为房地产行业解决方案账套。如果原来的账套为低版本的非行业账套，需首先升级为最新版本的非行业账套。选定需升级的账套，单击【账套】→【升级低版本账套】，则完成低版本账套的升级。


升级为集团资金管理账套：集团资金管理账套类型仅能用于集团资金管理、集团预算管理等业务的处理。

关于升级为集团资金管理账套的详细介绍，请参见《金蝶K3V11.0合并账务系统用户手册》。

2.3.2 录入基础数据


完成账套初始化后，就可以进行基础数据录入工作了。除了在K/3基础资料模块中逐一录入基础数据的方法外，还可以使用系统提供的模板数据引入功能（仅限于科目）以及BOS数据交换平台中基础数据引入引出功能实现基础数据的批量录入。


建议按照下面先后次序进行基础数据录入操作：


币别(计量单据(仓位(辅助资料(科目(部门(职员(仓库(客户(供应商(物料(工作中心


采用从模板中引入科目方式录入科目数据的操作方法如下：


1、进入科目管理界面，点击菜单中【文件】→【从模板中引入科目】进入选择科目模板列表界面，

2、选择“新会计准则”科目模板，点击【引入】按钮执行科目数据引入操作。


3、创建科目需要外挂的自定义核算项目。


4、在科目的核算项目属性中设置科目“下挂核算项目”或创建“下设明细科目”。科目数据推荐设置方法，请参考本章“如何准备基础资料”中“科目-常用设置方法”一节。


采用BOS数据交换平台中基础数据引入引出功能录入基础数据的操作方法如下：

1、进入数据交换工具界面，选择基础资料节点，点击工具栏中【新增任务】按钮进入基础资料引入引出向导界面。


2、选择执行数据引出操作，将基础资料引出为EXCEL文件。


3、将准备好的基础资料按照模板的要求填入EXCEL文件中。

4、选择执行数据引入操作，按照基础资料录入先后次序引入到K/3系统中。


5、在K/3系统中检查K/3系统中引入数据的正确性。


		[image: image18.jpg]



温馨提醒：


· 引入数据必须符合基础资料属性的要求，如：数据类型、字符长度。

· 文本型的内容中不能含有半角的单引号，可以使用全角的单引号代替。

· 物料引入文件中“是否进行保质期管理”属性值为“否”的物料，其“保质期（天）”的属性值必须为0，否则以后系统在库存更新时，会视其为需要进行保质期管理。





2.3.3 用户初始化


用户初始化是为每一个操作人员创建对应的系统用户，并设置相应的用户权限。


操作步骤如下：通过主控台【系统设置】→【用户管理】→【用户管理】→【用户管理】进入用户管理界面。点击用户管理菜单下的【新增用户】，执行新增用户操作。


在进行用户初始化，通常需要考虑如下几个问题：


· 如何保证系统用户的安全性；


· 如何对用户进行快速授权；


· 如何对基础数据进行有效数据权限控制。


下面就针对这几个问题专门进行说明。

如何保证系统用户的安全性


如果企业应用了Windows域时，推荐系统用户采用NT安全认证方式。使用NT安全认证方式具有如下优点：


· K/3系统不需要独立设置密码；


· 避免K/3系统用户被他人盗用；


· 具有Windows域的安全特性。


在非Windows域下，可以采用传统密码认证方式。采用传统密码认证方式时，建议在用户管理界面【用户管理】→【参数设置】中设置用户密码策略来保证密码的安全性。


用户密码策略推荐设置方案如下：


· 启用“用户密码符合复杂度（同时包含数字、字符和特色字符）”选项；


· 启用“修改密码时不能与最近3次修改的用户密码相同”选项；


· “用户密码最小长度”设置为不小于8位；


· 密码有效期设置小于3个月。

如何对用户进行快速授权


在K/3系统中可以通过设置用户组的方式实现快速授权操作。


首先需要将对用户进行分组，对应具有相同权限的用户可以创建对应的用户组。例如：采购员组、销售员组、财务组等等。


针对用户组进行授权操作后，将相同权限的用户加入对应的用户组中实现快速授权操作。只有当用户需要具有特殊权限时，才对用户进行授权。当用户调动时，只需要从一个用户组移动到另外的用户组即可。
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温馨提醒：


· 可以先创建几个模板用户组，对模板用户组进行授权操作，通过复制用户组的方式新增用户组可以大大减少公共权限的维护工作量

· 新增用户时也可以使用已有的用户作为模板，使用复制用户方式新增用户，也可以大大减少公共属性和权限的维护工作量。





如何对基础数据进行有效数据权限控制


在K/3系统中提供了两种数据权限控制方式：数据权限控制和字段权限控制。两种权限控制方式均是基于基础数据的权限控制。下面是在不同的应用场景下，推荐使用的设置方法：

应用场景一：数据的某些属性字段由只能由指定部门维护时，只允许其它部门查看：


建议只针对该属性字段进行字段权限控制，设置指定部门的成员具有该属性字段的修改权限，其余人员无权限或只授予查询权限。


操作方法如下：


1、设置默认字段权限


进入用户管理界面，点击【用户管理】→【参数设置】进入用户管理参数设置界面。不选中“启用字段权限控制后，默认具有字段的所有操作权限”。

2、启用字段权限控制


点击用户管理界面中菜单【字段权限】→【设置字段权限控制】进入字段权限控制设置界面。选中基础资料的属性字段，设置该字段启用字段权限控制。启用后，非系统管理员组的用户均默认不具有该字段的所有操作权限。


3、进行字段授权

点击用户管理界面中菜单【字段权限】→【字段权限管理】进入字段权限管理，执行字段授权操作。

应用场景二：控制业务人员只能录入和查看业务范围内的单据。

从性能因素考虑，建议一类业务人员仅从一种基础资料的角度来进行数据权限控制。例如：财务人员可以针对科目进行数据权限控制、采购人员可以针对供应商进行数据权限控制，销售人员可以针对客户进行数据权限控制。


操作方法如下：


1、设置默认数据权限


进入用户管理界面，点击【用户管理】→【参数设置】进入用户管理参数设置界面。不选中“启用数据权限控制后，默认具有数据的所有操作权限”。

2、启用数据权限控制


点击用户管理界面中菜单【数据权限】→【设置数据权限控制】进入数据权限控制设置界面。选中基础资料（科目、客户和供应商等等），启用数据权限控制。启用后，非系统管理员组的用户均默认不具有该基础资料的所有操作权限。


3、进行数据授权

点击用户管理界面中菜单【数据权限】→【数据权限管理】进入数据权限管理界面，执行数据授权操作。


第3章 K/3 ERP系统参数设置


前面章节中已经知道如何完成基础资料初始化工作，接下来的事情就是如何配置系统参数。

下面分模块向用户介绍在采购、销售、库存、存货、生产等业务系统中每个系统参数的功能以及应用场景。


3.1 公共参数

3.1.1 审核人与制单人可为同一人


应用场景


不同的企业环境，对单据的制单和审核人的控制严格程度不同，该参数提供了灵活选择。

参数说明

本选项设定业务单据的审核人和制单人是否可为同一人。若选中，表示单据制作和审核可为同一人；否则表示同一操作员不能审核自己制作的单据。 系统默认为选中。


3.1.2 使用双计量单位

应用场景


是指在业务处理时使用几种计量单位来衡量物料的收、发和结存。

参数说明

如果选中该选项，则系统在业务单据中显示两种计量单位，即基本计量单位和常用计量单位；否则则在业务单据中只显示常用计量单位，系统默认为不选中。常用计量单位包括采购、仓存、销售、生产计量单位，分别在采购、仓存、销售、生产环节使用，参见多计量单位章节内容。


需要说明的是，无论是否选中该选项，在报表查询中都可以查询到两种计量单位显示的业务数据信息。


3.1.3 基础资料录入与显示采用短代码


应用场景


基础资料是有长代码和短代码显示之分的，长代码是指基础资料代码以本身代码和所有上级组的代码显示，如“KA.023.0021”；短代码则是指基础资料代码只显示本身代码，即“0021”。

参数说明

该选项是让用户决定在录入和显示基础资料时采用何种形式显示基础资料代码。 系统默认为不选中。


3.1.4 打印（打印预览）前自动保存单据


应用场景


为了保证打印出来的单据与系统中单据一致，系统要求在打印前必须保存单据，该参数提供了一个易用性选项。

参数说明

如果选中该选项，系统提供打印、打印预览单据前将单据自动保存的功能，系统默认为不选中。


3.1.5 数量合计栏显示纯数量合计


应用场景


数量合计是一个统计上的数据，不具有实际意义，该选择提供是否进行合计的选择。

参数说明

用户要按企业物料的性质来决定是否选择该选项： 在同一张单据录入和显示的物料可能因为性质的不同而采用不同的计量处理，所以合计这些物料的数量是没有意义的，此时就不应选中该选项；而有的企业物料质检性质类似、计数方法也相同，就可以在数量合计栏显示纯数量合计，以满足一定的统计需要。 系统默认为不选中。


3.1.6 单据操作权限控制到操作员组


应用场景


K/3系统的权限设置是按操作员组来区分不同部门或岗位的操作员的。 不同操作员组的操作员会因为工作性质不同而处理不同的业务单据。 该选项是从组大角度细分操作员功能。若某操作员需要拥有多个组的单据的操作权限，在用户管理中，将此操作员隶属于多个组即可。


参数说明

若选择此选项，则对业务单据的权限控制到操作员组，即系统会对查询序时簿时其他条件已过滤出的单据再进行一次过滤，过滤的条件是只显示当前操作员所在组的所有操作人员的单据，若某操作员隶属于多个组，则包括多个组中所有操作人员所录的单据。系统默认为不选中。


系统管理员组的用户不受此选项的限制，仍自动拥有所有的权限。


3.1.7 若应收应付系统未结束初始化，则业务系统发票不允许保存


应用场景


采购管理、进口管理系统与应付款系统、销售管理系统与应收款系统都各自存在着紧密的联系，在发票的处理和客户的管理方面又是完整的整体，若要完整实现这种一致，则必须保证应收应付系统已先于业务系统启用。

参数说明

如选中该选项，则应收款系统和应付款系统不启用就不允许采购和销售系统保存发票、不允许在进口管理系统保存进口单证。若不需要与应收应付保持同步，则可不选中该选项。

如果应收应付未结束初始化，则系统发票、进口单证即时保存也只能保存在供需链系统中，而不能反映到应收应付系统中。


3.1.8 启用多级审核


应用场景


对业务单据进行多级审核管理是很多企业管理要求严格的用户的要求。系统提供多级审核功能，但多级审核又和普通的单级业务审核在操作处理方面有很多不同，因此需要有该选项。

参数说明

如果选中，则可以实现多级审核管理模块进行操作；否则，系统管理员也可以进行多级审核授权，但系统仍按单级业务审核方式进行审核管理。


3.1.9 对检验方式不为免检的物料允许不检查


应用场景


这是来自质量检验管理的要求。 对于仓存系统，系统提供了购货检验管理。 因此该选项与仓存管理密切相关。

参数说明

在系统的基础资料设置中，物料可以分为“免检”、“抽检”和“全检”等检验方式。 如果选择该选项则表示对需要检验的物料（包括抽检方式和全检方式）可以不进行检验管理；否则对需要检验的物料在入库之前都要进行质量检验，系统给予严格控制。


3.1.10 单据维护后不刷新序时簿


应用场景


序时簿刷新对性能有一定影响，该选项提供给用户一个权衡性能与易用性的机会。

参数说明

在系统设置中供应链整体选项中增加<序时簿新增单据后立即刷新>的选项，当用户选择该选项时，在序时簿新增单据后立即刷新序时簿；当用户不选择该选项时，在序时簿上新增单据后不刷新序时簿。


3.1.11 审核和反审核人必须为同一人


应用场景


对审核和反审核流程是否严格控制的一种选择。

参数说明

选中该选项时，反审核时判断审核人和反审核人是否为同一人，如果为同一人，则可以反审核，不为同一人，则不可以反审核；和现有的处理一致；


不选中该选项时，反审核时不再判断审核人和反审核人是否为同一人，都可以进行反审核。


3.1.12 启用锁库功能


应用场景


锁库是订单和投料单对库存进行预分配的一种方式，被锁库的数量，不允许再分配给别的出库单。注意当账套存在锁库记录时该选项不能修改，只能选中。只有锁库记录为空时，该选项才能修改。


参数说明

当用户选中该选项时，可以对销售订单和投料单使用锁库的功能；


当用户不选中该选项时，在销售订单和投料单上不能使用锁库的功能，并且车间的系统选项投料单审核时自动锁库不能被选中。


3.1.13 启用订单批次跟踪功能


应用场景


当账套客户BOM和批次跟踪表中存在记录时该选项不能修改，只能选中。

参数说明

当用户选择该选项时，可以对客户BOM和批号对应表进行维护，并且在即时库存查询、库存台账和物料收发汇总表中按客户BOM进行过滤；当用户不选择该选项时，不能对客户BOM和批号对应表进行维护，并且在即时库存查询、库存台账和物料收发汇总表中不提供按客户BOM进行过滤。


3.1.14 序时簿列宽拖动保存


应用场景


易用性选项。

参数说明

当用户选择该选项时，对序时簿列宽拖动进行保存；当用户不选择该选项时，对序时簿列宽拖动不进行保存。


3.1.15 序时簿显示关联标志


应用场景


参数说明

当用户选择该选项时，在序时簿中可以显示关联标志；当用户不选择该选项时，在序时簿中不显示关联标志，并且在过滤条件中不提供关联标志的过滤，在表格设置中不显示关联标志。


3.1.16 序时簿最大行数


应用场景


当序时簿显示的条目数太多时，对性能有较大的影响，该选项提供了一个平衡易用性和性能的选择。

参数说明

系统默认为20行。用户根据实际情况可以修改序时簿显示的最大行数；当在序时簿显示时如果序时簿过滤的数据超过设置显示的最大行数，将只能显示出设置的最大行数。


3.1.17 序时簿最大预警列数


应用场景


当序时簿时簿时显示列数太多时，会对性能造成影响，该参数提供了一个在易用性和性能之间的一个平衡选择。

参数说明

系统默认为30列。用户根据实际情况可以修改序时簿预警的最大列数；当在序时簿显示时如果序时簿过滤的数据超过设置显示的最大列数，将会给予提示。

3.1.18 辅助属性间隔符

应用场景


不同的企业有不同的显示风格，该选项提供了灵活的选择。

参数说明

物料辅助属性设置组合属性时，当组合属性的名称由系统自动生时，基本辅助属性值将以此处设置的分隔符分开，分隔符可为“/”、“-”、“，”、“.”，系统默认为“/”。在更改了间隔符以后新设置的组合辅助属性将按照新设间隔规则显示，以前已经设置的仍按照原间隔符规则显示。


3.1.19 单据保存后检查单据的序列号

应用场景


重新检查序列号，保证了数据完整性，但对性能有影响，用户可根据不同的应用场景进行选择。

参数说明

此参数控制控制单据保存后，系统重新检查序列号数量与分录数量是否相符。

3.1.20 允许红字销售出库录入历史曾销售过，但未在系统中维护的序列号

参数说明

在不选中该选项的情况下，即严格按序列号进行跟踪的条件下：对进行序列号管理的物料，出库只能出在库的序列号；出库后退回入库只能退已出库的序列号；退购出库只能退在库的序列号。

在选中该选项的情况下：对进行序列号管理的物料，出库只能出在库的序列号；出库后红字销售出库单可以退已出库的序列号，也可以直接作新序列号入库；退购出库只能退在库的序列号。

3.1.21 允许红字其它出库录入历史曾出库过，但未在系统中维护的序列号


参数说明

在不选中该选项的情况下，即严格按序列号进行跟踪的条件下：对进行序列号管理的物料，出库只能出在库的序列号；出库后退回入库只能退已出库的序列号；退购出库只能退在库的序列号。

在选中该选项的情况下：对进行序列号管理的物料，出库只能出在库的序列号；出库后红字其它出库单可以退已出库的序列号，也可以直接作新序列号入库；退购出库只能退在库的序列号。


3.1.22 初始化录入显示过滤界面


参数说明

选中该选项时，进入初始化录入界面先显示过滤界面；反之则否。


3.1.23 存货名称


应用场景


不同的企业文化背景和不同类型的企业（商业与工作），对“物料”的称呼不一样，该选项允许企业统一设置符合企业特点的物料称谓。

参数说明

根据用户录入数据在单据和报表显示存货名称，以满足不同类型用户的需要，建议工业用户录入物料，商业客户录入商品。


		[image: image20.png]



注意：


当存货名称修改之后，套打模版中的活动文本“物料代码”、“物料名称”等也会跟随修改，故在之前设置的套打文件需要重新调整。


例，如果将存货名称设置从“物料”修改为“商品”，为了保证取数正确，则需要将套打文件中的“物料代码”的活动文本重新选择为“商品代码”。





3.1.24 只能修改、删除、作废本人录入的单据


应用场景


当存在多人处理同一业务时，该选项可控制不同用户之间的相互干扰。

参数说明

选中该选项时，修改、删除、作废单据保存时判断修改删除人和制单人是否为同一人，如果为同一人，则可以修改、删除、作废，不为同一人，则不可以修改、删除、作废；


不选中该选项时，修改、删除、作废人和制单人可不同。

3.1.25 单据号重复时新生成单据号并且保存


应用场景


并发操作时，系统可能产生相同的单据号，该选项提供了可选的重复单号处理机制。

参数说明

选中该选项时，在单据号重复时自动生成单据号并进行保存；


不选中该选项时，在单据号重复时，给出提示：该单据号已被另一单据使用，是否继续，选择是，则系统自动生成单据号并且继续保存；选择否，则由用户输入单据号，再进行保存。


3.1.26 使用辅助计量单位


应用场景


参数说明

选中该选项时，在单据显示辅助计量单位、换算率、辅助计量单位并可以维护；


不选中该选项时，在单据不显示辅助计量单位、换算率、辅助计量单位。


系统选项对不同企业业务处理规则和处理惯例所归纳的参数进行统一设置和管理。


3.1.27 对等核销时允许仓库不一致


参数说明

选上此选项时，仓存单据间仓库不同可以对等核销。


不选上此选项，仓存单据间仓库不同不可以对等核销。


3.1.28 对等核销时允许批号不一致


参数说明

选上此选项时，仓存单据间批号不同可以对等核销。


不选上此选项，仓存单据间批号不同不可以对等核销。


3.1.29 启用保税监管

应用场景


在进口加工贸易中，海关需对进口物料进行监管。选中该选项，系统将提供海关监管软件的数据接口。

参数说明

选中该选项时，表明企业物料进出口需要进行保税处理，系统仓存单据、业务单据上显示“保税监管类型”字段。

未选中该选项时，表明企业物料进出口不需要进行保税处理，系统仓存单据、业务单据上不显示“保税监管类型”字段。

3.2 采购管理

3.2.1 在采购系统应用物料对应表


应用场景


每一个供应商对所供应的物料，可能有其自己的编码或名称，为了能与供应商沟通顺畅，K/3系统设计了供应商物料对应表，在采购订单、外购入库单等单据中，可能显示供应商所定义的代码和名称。

参数说明

如果选中<在采购系统应用物料对应表>，则在各采购单据、序时簿中增加<对应代码>、<对应名称>显示，即系统自动取“供应商供货信息”中供应商与物料相对应的代码、名称，用于显示、查询；如果未选中，则相应字段在单据和报表中不显示。系统默认为不选中。


3.2.2 已关闭的采购订单可以变更物料


应用场景


在订单的实际执行过程中，很多情况下执行完毕的订单条目会因为业务需求进行数量、价格等的修改；或者因为具体原因而在订单上增加或删除相应条目，该选项就按用户对执行单据的具体管理需求分别处理。

参数说明

如果选择上述选项，则已关闭（包括自动关闭和手工关闭）的采购订单都可以再进行订单的追加工作；如果不选择该选项，则已关闭的采购订单就不能再进行追加工作（即订单的逐条执行）。 系统默认为不选中。


3.2.3 现购发票（费用发票）不传递到应付款系统


应用场景


该参数提供了现购发票是否需要在应付系统中进行处理的一个选项。

参数说明

当选择该选项，采购方式为现购的采购发票和采购费用发票不传递到应付款系统，应付系统将不能查询和统计现购的采购发票以及现购的采购费用发票；当不选择该选项，采购方式为现购的采购发票仍传递到应付款系统，同时传递一张采购费用的其他应付款单据到应付款系统。传递到应付系统中的现购采购发票和现购采购费用发票视为已经付款的应付款，所以其状态默认是已核销。


3.2.4 与入库单相关联的采购发票钩稽时自动钩稽


应用场景


该选项是从易用性上进行考虑的，当采购发票是从外购入库下推生成时，采购发票钩稽时系统自动匹配采购发票和外购入库单，保证钩稽操作的快速、可靠。

参数说明

此选项的业务影响是： 如果选择该选项，则当采购发票与一张入库单据采用单据关联生成时，系统在发票钩稽时如果符合钩稽条件则自动完成钩稽；否则需要调出相应的钩稽界面，由用户自行选择单据进行手工钩稽。 


3.2.5 检验单审核时自动生成退料通知单


应用场景


易用性选项。

参数说明

选中该选项时，为采购入库检验类型的质检单审核时，(1)物料为全检时，如果不合格数不为0，则审核时自动生成退料通知单，将不合格数量填入退料通知单，同时会将质检单对应的收料通知单号记录到退料通知单上，并反写收料通知单的关联数量；(2) 物料为抽检时，如果检验结果为不合格，则审核时自动生成退料通知单，将报检数量填入退料通知单，同时会将质检单对应的收料通知单号记录到退料通知单上，并反写收料通知单的关联数量；(3) 物料为抽检时，如果检验结果为合格，则审核时不生成退料通知单；


不选中该选项时，则不能自动生成退料通知单。


3.2.6 订单执行数量允许超过订单数量


应用场景


不同企业对订单执行的严格程度不同，该选项提供了灵活的处理。

参数说明

当用户选中该选项时，1）外购入库单选订单超过订单数量时允许保存；2）收料通知单关联订单时超过订单数量允许保存；3）外购入库单选关联订单生成的收料通知单时超过订单数量允许保存。


当用户不选中该选项时，1）外购入库单选订单超过订单数量时不允许保存；2）收料通知单关联订单时超过订单数量不允许保存；3）外购入库单选关联订单生成的收料通知单时超过订单数量不允许保存。


3.2.7 订单按比例入库


应用场景


不同的企业，对订单的关闭条件和订单超收的控制不一样，该参数提供灵活的选择。

参数说明


当选中“订单按比例入库”时，在采购订单关联生成外购入库单后（包括直接关联和三方关联），入库单更新库存时需要判断订单出库数量是否在订单上的出库上下限的百分比范围之内；


当不选中“订单按比例入库”时，采购订单关联生成外购入库单，外购入库单更新库存时不会判断订单是否按比例出库。


3.2.8 采购发票和入库单数量不一致不允许钩稽


应用场景


不同的企业，对发票与入库单钩稽时，数量符合程有不同的要求，该参数提供了灵活的控制。

参数说明

当用户选中该选项时，如果入库单和发票物料匹配但数量不一致，则钩稽时直接提示“采购发票中的物料数量和入库单中该物料的数量不一致。分别是……无法钩稽！”。


不选上此选项，如果入库单和发票物料匹配但数量不一致，则钩稽时的处理不变：即提示“采购发票中的物料数量和入库单中该物料的数量不一致。分别是……请确认是否钩稽？”有用户选择是或者否。


3.2.9 反钩稽时清空发票应计费用及运费税金


应用场景


易用性选项。

参数说明

如果选中此选项，则在反钩稽时将采购发票中的应计费用和运费税金字段中的内容清空；如果不选中该选项，则在反钩稽时不会将采购发票中的应计费用和运费税金字段中的内容清空；


3.2.10 发票审核时自动调用钩稽


应用场景


易用性选项，可以参数“与入库单相关联的采购发票钩稽时自动钩稽”配合使用，提高工作效率，但仅当发票与外购入库单的内容（物料、数量）完全一致时可适应。

参数说明

如果选中该选项，并且不选中“采购发票审核时自动钩稽”选项，在发票审核时自动调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果发票进行多级审核，则在完成业务级次审核时调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果是多张发票一起审核，则调出第一张发票进行钩稽；


如果选中该选项，并且选中“采购发票钩稽时自动钩稽”选项，在发票审核时自动进行发票的钩稽，如果符合钩稽条件，则提示钩稽成功；如果不符合钩稽条件，则调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果发票进行多级审核，则在完成业务级次审核时自动进行钩稽，如果符合钩稽条件，则提示钩稽成功，如果不符合钩稽条件，则调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果是多张发票一起审核，则只对第一张发票进行钩稽。


当使用该功能时，系统首先审核然后才进行钩稽，所以当钩稽不成功时，并不影响审核操作。


如果不选中该选项，则在审核时不会调用钩稽。


3.2.11 采购申请分配前允许修改供货比例


应用场景


采购申请按比例分配操作时，系统会弹出一个分配窗口，该参数控制这种分配是否严格按《供应商物料对应表》中定义的比例进行分配。

参数说明

选中该选项后，则在供货按比例分配的过程中“供货比例”和“数量”字段允许用户修改。如果不选中，则供货比例和数量字段不允许修改。


3.2.12 采购系统支持部分钩稽


应用场景


不同的企业环境对钩稽时，发票与入库单的匹配不一样，该参数提供了是否严格控制匹配关系的灵活选择。该选项在外购入库生成暂估冲回凭证的选项选中时不能选中；如果外购入库生成暂估冲回凭证不选中，则新建账套未结束初始化时允许修改采购发票、外购入库单允许部分钩稽的选项，结束初始化后只允许由不选中该选项更改为选中，不能由选中该选项更改为不选中。

参数说明

选中该选项时表示外购入库单、采购发票允许部分钩稽，此时外购入库单、采购发票单据以及序时簿中的钩稽人、钩稽期间将不可见。


不选中该选项表示外购入库单单和采购发票只允许全部钩稽，此时外购入库单、采购发票单据以及序时簿中的钩稽人、钩稽期间将可见。


3.2.13 采购系统税率来源


应用场景


当同一供应商所提供的物料的税率完全一致或绝大多数一致时，建议选择供应商，否则选择物料中定义的税率。

参数说明

该选项的值可以选择为供应商或物料，当选择供应商时，则采购订单、采购发票（专用）新增时直接取对应供应商属性中的税率，当选择物料时，则采购订单、采购发票（专用）新增时直接取对应物料属性中的税率。


3.2.14 被跟踪的采购申请单允许合并


应用场景


该选项用于防止采购申请单合并时，对有跟踪需求的采购申请的合并误操作。

参数说明

当该选项选中，在合并当前采购申请单时，无论是否存在源单单号（包括采购申请单上存在的其他跟踪单号），皆可进行正常的合并操作，且无任何提示信息；当该选项不选中，在采购申请单合并时进行合法性验证。该选项默认不选中。

3.2.15 退料通知单直接退料


应用场景


参数说明

当该选项选中，退料通知单关联收料通知单生成时，退料通知单中的退料数量满足公式：退料数量=收料通知单数量-已退料数量-已入库数量；当该选项不选中，退料通知单中的退料数量满足公式：退料数量=已入库数量-已退料数量。

3.2.16 允许钩稽以后期间单据


应用场景


当采购发票与送货不在同一会计期间，同时又必须钩稽时，须选中该选项。

参数说明

当该选项选中，采购发票为以前期、本期、以后期可以和以前期、本期、以后期的外购入库存单进行钩稽，但不支持对以后期间费用发票的钩稽，当该选项不选中时，只有以前期、当期的采购发票才可钩稽以后期间的外购入库单，以后期间的发票，不可对以前期、当期、以后期的外购入库单进行钩稽。


不管该选项是否选中，均不可钩稽以后期间的费用发票。

3.2.17 订单允许超额付款


应用场景


不同的企业对订单的依赖程度不一样，有些企业需要严格按订单支付货款，有些企业的订单可能只是一种协议，在支付货款时，是以具体执行的金额为准。该选项提供了灵活的选择。

参数说明

如果该选项选中，则采购订单（进口订单）付款时不进行超额控制，允许超额付款；如果该选项不选中，则采购订单（进口订单）付款时进行超额控制，不允许超额付款。系统默认不选中。


关于采购订单（进口订单）超额付款控制，请参见《金蝶K/3 V11.0应付款管理系统用户手册》。

3.3 销售管理


3.3.1 在销售系统中应用物料对应表


应用场景


在日常业务中,对于同一个物料，可能客户的物料代码、名称与本企业的代码和名称是不相同的,而企业在接收或提供给客户的单据上需要反映这些信息，使双方有“共同语言”。K/3销售系统提供了这一选项，供有这类需求的企业使用。

参数说明


此选项控制销售系统单据上是否启用客户的《对应代码》《对应名称》，若选中，则销售系统的报价单、销售订单、发货通知单、退货通知单、销售出库单、销售发票表体上《对应代码》《对应名称》字段显示，并可应用。不选中时，《对应代码》《对应名称》在以上单据上不可见。


系统默认为不启用物料对应表。


3.3.2  启用缺货预警

应用场景


用户在进行销售业务的过程中，如签订销售订单、开具销售发票发生销售业务时，若当前交易会发生缺货时，则需要进行预警提示。

参数说明


该选项参数设为下拉框方式，提供“无”、“销售订单”、“销售发票”，三种选项。系统默认为“无”，默认不启用缺货预警。

当选择“无”，表示在销售订单及销售发票皆不进行缺货预警；当选择“销售订单”，表示在销售订单保存时，若缺货，则进行缺货预警提示；当选择“销售发票”，则表示在处理销售发票时提供缺货预警的功能。表示在销售发票保存时，若缺货，则进行缺货预警提示。


3.3.3 缺货预警参数设置

应用场景


各企业对于“缺货”的计算是不相同的，如预计来源是否包括未审核的采购订单、是否包括已审核的采购申请单等。K/3提供此选项，由用户自行对已分配量和预计来源量的计算进行设置。

参数说明


只有当选项《3.3.3启用缺货预警》不为“无”，为启用状态的情况下，此选项的设置才有意义。


用户可自行设置销售订单或销售发票的已分配和预计来源量进行对应设置，各参数系统均默认不选中。详细说明请参见《金蝶K/3 V11.0销售管理系统用户手册》

3.3.4 已关闭的销售订单可以变更物料

应用场景


在订单的实际执行过程中，很多情况下执行完毕的订单条目会因为业务需求进行数量、价格等的变更；或者在原有订单上追加新的物料进行销售，而有些企业对于已执行关闭的销售不允许再进行变更，系统为了满足不同企业对已关闭订单是否允许变更的控制，特提供此选项。

参数说明


此选项若选中，则已关闭（包括自动关闭和手工关闭）的订单都可以再进行订单的变更操作；若不选中，则已关闭的销售订单就不能再进行订单变更。 

系统默认已关闭的销售订单不允许进行变更操作。

3.3.5 与出库单相关联的销售发票钩稽时自动钩稽

应用场景


在销售业务过程中，通常需要将出库数据与销售开票数据进行对应，进行收入和成本的匹配确认。当发票与出库单生成是关联时，则出库单与发票两者已有了一定的关系，系统通过这种已知的出库单与销售发票的关系，进行自动匹配确认，免除用户繁琐、易错的手工操作。

参数说明：


此选项若选中，则当销售发票与出库单据采用单据关联生成时，系统在发票钩稽时如果符合钩稽条件则自动完成钩稽；若不选中，则需要调出相应的钩稽界面，由用户自行选择对应单据进行手工钩稽。

系统默认为与出库单相关联的销售发票不进行自动钩稽，由用户手工选择单据钩稽。

3.3.6 销售出库单审核后自动生成收料通知单

应用场景


1、发运业务，为分次提货的客户建立代管仓，该仓只进行数量核算，销售出库后，自动生成待检仓收料通知单，进入客户仓库进行发运管理。 

2、销售出库后再确认购进成本，可通过此功能在销售出库单审核后，自动生成实仓收料通知单，进行外购入库处理。

参数说明：


如果选中此选项，则在审核销售出库单后，系统会自动显示收料通知单，由用户补录供应商、代管仓等内容后保存。 此功能为方便用户而设置，不同于单据关联，因此收料通知单上不记录销售出库单号，也不进行扣减控制，因此当反审核销售出库单后再审核时，此时还会调出收料通知单录入界面，此时应选择【取消】。

如果不选择该选项，则系统不提供上述功能。 系统默认为销售出库单审核后不自动生成收料通知单。

3.3.7 订单执行数量允许超过订单数量

应用场景


在日常销售订单执行时，在发货、出库环节是否严格按订单数量执行，不同的企业控制是不相同的，有的企业需要控制订单后续执行环节严格按订单执行，不允许超订单数量执行；有的企业订单在执行过程中允许超订单数量执行。K/3系统提供此选项可以满足不同企业对订单执行控制的需要。

参数说明


当用户选中该选项时：

1、销售出库单选订单超过订单数量时允许保存；


2、发货通知单关联订单时超过订单数量允许保存；


3、销售出库单选关联订单生成的发货通知单时超过订单数量允许保存；

当用户不选中该选项时：

1、销售出库单选订单超过订单数量时不允许保存；


2、发货通知单关联订单时超过订单数量不允许保存；


3、销售出库单选关联订单生成的发货通知单时超过订单数量不允许保存；

系统默认为订单执行数量不允许超过订单数量。

3.3.8 销售发票与出库单数量不一致不允许钩稽

应用场景


在将出库数据与销售开票数据进行收入和成本的匹配确认时，会存在出库数量与开票数量不相同的情况。如出库单上有部分物料为赠品，不进行开票，但需要将赠品的费用增加到成本中，因此就需要在开票数量与出库数量不相同的情况进行钩稽。则企业可视是否有此种情况发生而选择使用。


参数说明


选上此选项后，如果出库单和发票物料匹配但本次钩稽数量不符，则钩稽不成功。


不选上此选项，如果出库单和发票物料匹配但本次钩稽数量不符，则系统会提示有差异，但仍允许用户钩稽成功。

系统默认为销售发票与出库单数量不一致允许进行钩稽。

3.3.9 合计数为0的物料钩稽时不参与物料匹配判断

应用场景


在将出库数据与销售开票数据进行收入和成本的匹配确认时，可能会出现，发票只有金额没有数量的情况，或红蓝字出库单数量相互抵消的情况，则这时，在钩稽时，这些合计数为0的物料是否参与物料匹配的判断，则用户可通过此选项根据自身企业的实际情况选择应用。

参数说明


用户选上此选项时，红蓝字出库单合计或发票上数量为零的物料在钩稽时不参与物料匹配的判断；


用户不选上此选项时，红蓝字出库单合计或发票上数量为零的物料在钩稽时参与物料匹配的判断。

系统默认为合计数为0的物料钩稽时不参与物料匹配判断。

3.3.10 销售系统支持部分钩稽

应用场景


实际业务中，可能是一次出库多次开票，或一次开票多次出库，还有可能两者是多对多的关系，因此在出库单与发票进行钩稽时，需要分多次进行匹配确认。因此用户可能通过此选项控制是否可分次进行部分钩稽。

参数说明


选中该选项时表示销售出库单、销售发票允许部分钩稽，此时销售出库单、销售发票单据以及序时簿中的钩稽人、钩稽期间将不可见。


不选中该选项表示销售出库单和销售发票只允许全部钩稽，此时销售出库单、销售发票单据以及序时簿中的钩稽人、钩稽期间将可见。

系统默认为销售系统可以进行部分钩稽。

3.3.11 订单按比例出库

应用场景


企业内部订单执行时，订单出库数量是否按一定超交或欠交比例出库？如定义物料A允许超交的范围为10%，欠交的范围为5%，当订单数量为100时，此订单的累计出库数量不得超过110，当出库数量超过95时，订单行自动执行关闭。


此选项的前提是“订单执行数量允许超过订单数量”选中的情况下，进一步对超过的数量范围进行控制。

参数说明


当选中“订单按比例出库”时，在销售订单关联生成销售出库单后（包括直接关联和三方关联），出库单更新库存时控制出库数量在订单的出库上下限的百分比范围之内。

当不选中“订单按比例出库”时，在销售订单关联生成销售出库单后（包括直接关联和三方关联），出库单更新库存时不控制出库数量范围。


系统默认为订单不控制按比例进行出库。

3.3.12 发票审核时自动调用钩稽

应用场景


这是一个提供方便性操作的选项，即在发票审核动作完成并成功后，是否由系统自动调用钩稽的动作。以免用户审核完成后，再手工调用钩稽功能，简化了操作步骤。

参数说明


此选项若选中，并且不选中“销售发票钩稽时自动钩稽”选项，在发票审核时自动调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果发票进行多级审核，则在完成业务级次审核时调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果是多张发票一起审核，则调出第一张发票进行钩稽。

如果选中该选项，并且选中“销售发票钩稽时自动钩稽”选项，在发票审核时自动进行发票的钩稽，如果符合钩稽条件，则提示钩稽成功；如果不符合钩稽条件，则调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果发票进行多级审核，则在完成业务级次审核时自动进行第一张发票的钩稽，如果符合钩稽条件，则提示钩稽成功；如果不符合钩稽条件，则调出钩稽界面，进行发票的钩稽；如果是多张发票一起审核，则只对第一张发票进行钩稽。


如果不选中该选项，则在审核时不会调用钩稽。系统默认为发票审核时不自动调用钩稽功能，由用户再手工调用钩稽功能。

3.3.13 销售系统税率来源

应用场景


实际业务中，在制作订单或发票时，单据上的税率有的企业是依据客户的税率来制作单据，有的企业是依据物料的税率来制作单据。K/3提供此选项，以满足不同企业对不同税率来源的需求。

参数说明


该选项的值可以选择为客户或物料，当选择客户时，则销售订单、销售发票（专用）、销售发票（普通）新增时直接取对应客户属性中的税率，当选择物料时，则销售订单、销售发票（专用）、销售发票（普通）新增时直接取对应物料属性中的税率。


系统默认销售系统税率来源于物料属性中的税率。

3.3.14 按比例执行订单允许行业务反关闭

应用场景


当控制订单按物料允许超交或欠交范围出库，当出库数量超过下限时，订单行自动执行行业务关闭。如订单数量为100，物料超交比例为10%，欠交比例为5%，当订单交货已达下限（95）而未达上限（110），订单行自动执行关闭。但如果仍需要继续出货以达到上限（110）时，可将订单当前行进行【行业务反关闭】，则可继续进行销售出库。此选项控制按比例执行的订单自动关闭后是否允许进行反行业务关闭操作。

参数说明


此选项选中的情况下，当出库数量超过下限而未达上限时，可通过手工反关闭订单行而继续执行订单（但其仍需要受到不超过上限的控制）。


此选项不选中的情况下，当出库数量超过下限而未达上限时，系统已自动关闭的订单行不允许再进行手工反关闭操作。系统默认为不允许反关闭的情况。

3.4 库存管理


3.4.1 在仓存系统应用物料对应表

应用场景

这是系统提供的“供应商和客户对应物料表”功能的一部分。在很多用户的日常业务操作中，其原材料和产品的供给和需求单位对这些原材料和产品的称呼与用户自身并不总是保持一致，很多情形下甚至有很大的差别，用户接收的单据或对外单据需要反映这些信息，因此系统提供相关功能。 具体功能参见《金蝶K/3 V11.0仓存管理系统用户手册》第三章中“物料对应表”一节的描述。

参数说明

如果选中“在仓存系统应用物料对应表”，则在涉及采购、销售业务的仓存单据、序时簿中增加“对应代码”、“对应名称”显示，即系统自动取“物料对应表”中供应商或客户与物料相对应的代码、名称，用于显示、查询；如果未选中，则相应字段在单据、序时簿和报表中不显示。系统默认为不选中。

3.4.2 录单时物料的仓库和默认仓库不一致时给予提示


应用场景


物料基础资料中设置缺省仓库，表明当前物料默认存放的仓库。对于实行固定存放管理的物料，选择此参数有助于物料的出入库严格按照物料的主要储存仓库进行。从而减少用户出现仓库的选择错误的可能，避免由此造成的仓库账实不符。

参数说明

如果选择该选项，在库存类单据的录入时，系统根据物料的默认仓库判断单据上仓库是否与该物料的默认仓库一致；如果不选择该选项，则系统不进行提示，直接保存单据。 系统默认为选中。


3.4.3 更新库存数量出现负库存时给予预警

应用场景


主要处理在库存业务发生时，出现即时库存为负数时，是否给与提示。如果选择该选项，则在单据保存、作废、审核或反审核时，系统计算即时库存数量，确定仓存总量，有出现负库存的情况会给予预警，并分情况处理： 当用户在〖系统维护〗→〖仓存系统选项〗→〖实仓允许负结存〗或者〖虚仓允许负结存〗设置中选择允许负库存的，系统只提供警告；如果选择不允许负库存，系统将不允许该业务单据继续处理。 系统默认为选中。

参数说明

如果用户在在〖系统维护〗→〖核算参数〗→〖库存更新控制〗设置中选择“单据保存后立即更新”，则在保存、修改、复制、删除、作废、反作废库存单据时会对每一物料的所有条目数量进行加总后检测是否出现负库存；如果用户在〖系统维护〗→〖核算参数〗→〖库存更新控制〗设置中选择“单据审核后才更新”的核算参数设置，则在审核、反审核库存单据时会对每一物料的所有条目数量进行加总后检测是否出现负库存，如果出现，系统要给予提示。


3.4.4 库存总数量高于或等于最高库存量时给予预警


应用场景


最高库存量是指为避免库存积压而大量占压储备资金而规定的企业所能承担的、以基本计量单位计算的当前物料最大库存储备量。 最高存量也是针对所有仓库而言的，而不只针对单个仓库储存能力。在消耗比较稳定的坏境中，用于控制物料的最高库存，以免过量采购或者生产。


参数说明

如果选择该选项，则在库存类单据的录入和审核时，系统判断当前单据引起的即时库存变化是否造成涉及最高库存量的影响，对于造成的影响予以提示，避免出现因库存数量过高到超出正常储存范围，从而妨碍企业正常的生产经营活动。


3.4.5 库存总数量低于或等于最低库存量时给予预警

应用场景


最低库存量是指为满足企业正常的生产经营需要，当前物料所能允许的、并以基本计量单位计算的最小库存储备量。 最低存量是针对所有仓库而言的，而不只针对单个仓库储存能力。这个参数一般结合库存总数量高于或等于最高库存量时给予预警一并使用。


参数说明

如果选择该选项，在库存类单据的录入和审核时，系统判断当前单据引起的即时库存变化是否造成涉及最低库存量的影响，对于造成的影响予以提示，避免出现因库存数量不足妨碍企业正常的生产经营活动。


3.4.6 库存总数量低于或等于安全库存量时给予预警

应用场景


安全库存量是指为维持基本生产需要，必须达到的、以基本计量单位计算的库存量。它是针对所有仓库而言的，而不只针对单个仓库储存能力。系统判断当前单据引起的即时库存变化是否造成涉及安全库存量的影响，对于造成的影响予以提示，避免出现因库存数量不足、或者不符合正常储存范围，从而妨碍企业正常的生产经营活动。


参数说明

如果选择该选项，在库存类单据的录入和审核时，系统判断当前单据引起的即时库存更新后是否低于或者等于安全库存，并给与提示。

安全库存与最大、最小库存量作为不同物料的库存衡量标准，可以共同使用，也可以分开使用。 因此以上三个指标可以共同使用，也可以分开使用，具体看用户的库存管理需要。


如果用户在在〖系统维护〗→〖核算参数〗→〖库存更新控制〗设置中选择“单据保存后立即更新”，则在保存、修改、复制、删除、作废、反作废库存单据时会对每一物料的所有条目数量进行加总后检测是否达到了上述三个预警条件限制；如果用户在〖系统维护〗→〖核算参数〗→〖库存更新控制〗设置中选择“单据审核后才更新”的核算参数设置，则在审核、反审核库存单据时会对每一物料的所有条目数量进行加总后检测是否达到了上述三个预警条件限制，如果达到了，系统要给予提示。


3.4.7 严格按投料单发料

应用场景


对于需要严格控制发料数量，严格按照生产标准用量的发料的企业，采用此参数避免多超出生产所需的领料，达到控制产品成本、严格物料管理的目的。


如果选中该系统参数，系统将以生产投料单的计划投料数量为基准，严格禁止生产领料超额发料，系统在生产领料更新库存时进行判断。
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注意：


如果选中该参数，有可能导致超额领料的生产领料单无法保存或审核。有时，因为数量精度的问题，可能在投料单中显示的计划投料数量和实际发料数量看上去相同，但是实际上存在小数位数的差异，也可能导致发料不成功。遇到此种情况时，请检查数量精度。


选中该参数后，如果用户希望超额发料，则必须进行生产投料单变更，修改物料的计划投料数量后才能进行发料。





参数说明

选择严格按投料单发料时，会控制生产领料单的领料数量不能超过投料单的数量。不选择该选项，将不控制生产领料单的领料数量。


3.4.8 打印及录入盘点数据先调用过滤界面

应用场景


对于盘点数据较多的场景中，可以选择此参数来过滤数据。

参数说明

选上此选项，在进入打印盘点表、录入盘点数据、编制盘点报告单界面时选调用各自的过滤界面供用户选择。不选上此选项，直接进入在进入打印盘点表、录入盘点数据、编制盘点报告单界面。


3.4.9 实仓允许负结存、虚仓允许负结存

应用场景


控制即时库存是否可以为负。在大部分企业中，正常的仓库业务将保证库存数量为一个合理的正数。当然，在实际业务中，系统数据落后于实际业务，造成负数。企业根据实际需要选用。

参数说明

主要是让用户确定是否允许负结存，如果选择不允许负库存，则在库存单据中不允许出现库存即时数量为负数的情况。


如果选择允许负库存，则系统单据数量和金额允许出负数，但系统控制不允许单价为负的情况。在允许负结存情况下，建议物料的计划方法使用“计划成本法”，这样核算的成本准确性高。


3.4.10 出库批号自动指定

应用场景


对于批号管理、保质期管理的物料，需要先进先出、按照失效日期先出的场景，减少呆滞料和物料过期失效现象。

参数说明

参数值为下拉框形式，内容值包括：不启用，近效期先出，批号顺序出库三个可选值；


在手工录入蓝字实仓类出库单（销售出库单、委外出库单、生产领料单、其它出库单）和调拨单的时候，根据以上参数值的不同进行不同的处理，具体如下：


1、如果参数值为“不启用”，系统不做任何处理；


2、如果参数值为“批号顺序出库”，则对于批次管理及批号＋保质期管理的物料，按照批号文本排列的顺序，将当前物料在即时库存中排列在最前的批号带到所录入物料的“批号”字段中；


3、如果参数值为“近效期先出”，当批次管理物料同时为保质期管理存货时，按失效日期顺序从前到后进行排序，默认携带失效日期早的物料；


在蓝字实仓类出库单（销售出库单、委外出库单、生产领料单、其它出库单）和调拨单选单生成的时候，也需要根据以上参数的不同进行不同的处理，具体如下：


1、如果参数值为“不启用”，以上单据选单生成时，系统不做任何处理；


2、如果参数值为“批号顺序出库”，以上单据选单生成时，对于进行批次管理的物料，需要按照可关联的数量和批号出库的规则，进行批次管理物料的按批次自动分解功能。


3、如果参数值为“近效期先出”，当批次管理物料同时为保质期管理存货时，出库单选单生成时，按失效日期顺序从前到后进行批号自动分拆出库。

3.4.11 分销调拨其它出库单审核后自动生成分销调拨其它入库单

应用场景


对于总公司与机构之间分销调拨类型的购销模式，总部的其他出库单自动生成机构的其他入库单。其步骤为 销售订单(调拨类型)->发货通知单->其他出库单，审核后自动生成机构的其他入库单。

参数说明

选上此选项，分销调拨其它出库单审核后自动生成分销调拨其它入库单。


不选上此选项，分销调拨其它出库单审核后不生成分销调拨其它入库单。


3.4.12 生产领料单、委外加工出库单、受托加工领料单物料的缺省实发数量不允许大于其库存数量

应用场景


此三个参数控制以上三种类型领料单关联投料单生成时，领料单的缺省实发数量不大于投料单中仓库的库存数量。

参数说明

当系统参数“生产领料单物料的缺省实发数量不允许大于其库存数量”没有被选中时，根据生产任务单生成生产领料单时，生产领料单上的物料的缺省实发数量等于对应投料单上物料的（计划发料数量+补料数量-选单数量）；如果该参数被选中，那么根据生产任务单生成生产领料单时，生产领料单上的物料的缺省实发数量取投料单的（计划发料数量+补料数量-选单数量）与库存数量这两者中的较小者；该参数被选中时，如果投料单上的物料是按批次管理或按保质期管理或未填写发料仓库，那么根据生产任务单生成生产领料单时，生产领料单上的物料的缺省实发数量为0。


3.4.13 产品入库时物料领用控制

应用场景


一些企业在实际生产运作中，生产人员不严格按制度要求，实行按单领料使用，造成不同生产任务单间物料的挪用，影响物料的计划及产品成本的正确计算。针对此种情况，此选项控制系统是否在产品入库时进行领料情况检查，当检查对应生产任务单未领料（或者未足额领料）时，系统给出提示或拒绝入库。

参数说明

单击选项后面的空白处，即可调出物料领用控制的设置界面，设置参数分为两部分：控制强度选项，控制项。控制强度包括“不控制”、“警告”、“严格控制”三个选项，用户只能选择其中之一。控制项包括“已领料”和“关键物料领用配套数”二个选项，当控制强度为“警告”和“严格控制”时，用户必须在二个中选择一个；当控制强度为“不控制”时，控制选项锁定不可编辑。


具体控制过程如下：


当控制强度为“警告”或“严格控制”时，如果控制项等于“已领料”，则系统检查对应的投料单，如果有任何一项物料的已领数量不为零，则表示检查通过，否则，系统将根据控制强度弹出对话框提示（在提示框中单击“是”，则继续入库），或者不允许产品入库（当控制强度为严格控制时系统直接不允许产品入库）


当控制强度为“警告”或“严格控制”时，如果控制项等于“关键物料领用配套数”，则系统检查对应投料单中所有的关键物料的领料套数是否大于产品的入库总数（如果有多个关键物料，系统取领料数量最少的物料的数量作为关键物料领料配套数；产品入库总数指已入库数量加本次入库数量之和）。如果关键物料领料套数大于产品的入库总数，则检查通过。否则，系统将根据控制强度弹出对话框提示（在提示框中单击“是”，则可以继续入库），或者不允许产品入库（当控制强度为严格控制时系统直接不允许产品入库）


控制点：由“系统参数-库存更新控制方式”决定，当系统设置单据保存时更新库存，则系统在单据保存时做如上检查。当系统设置为单据审核时更新库存，则系统在单据审核时做如上检查。


3.4.14 委外加工入库时物料领用控制


具体解释请参考“产品入库时物料领用控制”。


3.5 存货核算

存货核算系统参数设置是核算模块初始设置的重要环节，用户应根据企业的实际情况，深入理解每一个参数的含义，慎重地对每一项参数进行设置，从而有效地对核算流程和具体的业务处理过程进行个性化设计和控制，为成功实施核算模块打下良好的基础。

1. 期末结账时检查未记账的单据

若所有的核算单据均需要生成凭证，核算系统的存货余额及发生额需要与总账系统的存货类科目保持一致，则应选中此选项，系统会在期末结账前检查是否还有未记账的凭证，保证核算单据生成凭证的完整性。

2. 外购入库生成暂估冲回凭证

此参数只能在初始化期间进行设置，设定后，结束初始化或者有相关单据生成凭证后不能在后期修改，参数的意义为：对于暂估的处理，是否需要系统生成暂估冲回凭证，也就是只有选择了此参数，系统参数‘暂估凭证冲回方式’的选择才会有效，否则整个过程不自动生成冲回凭证，没有专门的冲回凭证的事物类型，冲回方式的设置也就没有意义。

如果选择了此参数，“暂估凭证冲回方式”设置有效，并且限制“暂估差额生成方式”只能为“差额调整”，不能使用“单到冲回”；相关的处理及注意事项请参看“暂估凭证冲回方式”的说明。

如果不选择此参数，“暂估凭证冲回方式”设置无效，系统不自动冲回凭证，“暂估差额生成方式”可以选择，可以为“差额调整”，也可以为“单到冲回”。

3. 暂估凭证冲回方式

系统参数在选择“外购入库生成暂估冲回凭证”后有效，即下面的逻辑也是在选择了此参数之后的说明。

可选择单到冲回或月初一次冲回，系统默认月初一次冲回，即系统在期末结账后，会自动按根据上期生成的暂估凭证，对应生成红字暂估凭证。若在当期发票仍未到，则应继续生成暂估凭证，下期继续自动冲回。在此种方式下，当暂估的存货发票长期未收到时，会多次生成暂估和冲回凭证。

当用户选择单到冲回时，对于暂估入库单（未与发票钩稽的外购入库单）只是在发票到后，生成一次暂估冲回凭证。具体方式是，用户在生成凭证的事务类型中选择单到冲回类型，显示的是本月已钩稽的暂估入库单，选择按单或汇总生成凭证。然后再到外购入库类型中生成外购入库凭证。

系统对暂估、冲回、外购入库凭证采用连环控制，即只有生成了暂估凭证，才能生成冲回凭证，再才能生成外购入库凭证。反之，当一张外购入库单相继生成了暂估入库、暂估冲回、外购入库凭证，在删除这些凭证时应遵循一定的顺序，先删除了外购入库凭证后，才能删除暂估冲回凭证，删除了暂估冲回凭证后，才能删除暂估入库凭证。当然，当期入库、当期发票到时，可直接生成外购入库凭证，不必经过暂估流程。

注意：初始化时录入的暂估入库单，采用单到冲回方式；另外对于采用“月初一次冲回”方式生成的冲回凭证不得随意删除，如果用户强制删除该凭证，则其对应的所有暂估单据在以后期间只能采用单到冲回的方式进行冲回处理，删除此类凭证的时候，系统提示：“当前选中的凭证中包含系统自动生成的冲回凭证，您确认要删除吗？”；选择否则不删除凭证，选择是则删除。


4. 暂估差额生成方式

此参数的设置与“外购入库生成暂估冲回凭证”参数的选择有必然的关系，即如果选择了需要生成暂估冲回凭证，则暂估差额生成方式只能选择“差额调整”，不能使用“单到冲回”，系统处理的模式是按照暂估冲回凭证的生成方式处理财务凭证，发票与外购入库单确认钩稽后生成新的单据，只能为入库成本调整单，与采购发票、外购入库单直接确认钩稽关系；

如果不选择需要生成暂估凭证，则暂估差额生成方式可以为“差额调整”，也可以为“单到冲回”，系统自动生成的入库成本调整单和冲回单据都需要手工生成凭证，对于新生成的单据也自动确认钩稽关系。

5. 冲回单据编号后缀

默认为“_”，外购入库核算自动生成冲回单据使用原来的外购入库单加默认的后缀，根据生成的红蓝字单据增加字母R（red）或者B（blue）来区分，多次钩稽的情况在单据编码后自动递增。

6. 存货核算方式选项

可选择总仓、分仓或分仓库组核算，系统默认总仓核算。若选择总仓核算，系统在存货核算时不考虑出入仓库，按单据日期确定收发序列，计算出库单价。而当系统分仓或分仓库组核算时，则应按单据上仓库或仓库所隶属的仓库组，分别建立收发序列，计算出库单价。以加权平均法为例，若某物料从多个仓库收发，则采用总仓核算，同一物料只有一个加权平均出库单价，所有的该物料的出库单均取此单价。而分仓（仓库组）核算，则有多少个仓库（仓库组），则可能有多少个加权平均出库单价，该物料在各个仓库（仓库组）的出库单均对应取不同的出库单价。

分仓库组核算时，须将所有的仓库与仓库组建立一对多的关系，一个仓库组可对应多个仓库。一个仓库只能隶属于一个仓库组。首先在【基础资料】→【辅助资料】→【仓库组】中，增加仓库组，在“核算参数”界面，单击仓库分组设置的<值>栏，出现“仓库分组”界面，左界面显示仓库，右界面显示可选择的仓库，单击方框选中。一个仓库若被某个仓库组选中，则不会出现在另外的仓库组界面备选。

7. 调拨单允许异价调拨

此系统参数为选择项，默认不选中，即默认情况下调拨单不允许异价调拨，不允许异价调拨即表示成本价调拨，系统只能录入成本调拨类型的调拨单据；

如果没有选择此参数，系统中只存在成本调拨的调拨单据，可以改为允许异价调拨，则原来录入的调拨单直接体现为成本调拨单，可以手工新增异价调拨单；

如果已经选择了此参数，即系统允许异价调拨单据存在，如果系统中没有异价调拨单，则可以更改此参数，变成不允许异价调拨，如果系统中已经存在了异价调拨单，则不可以更改此参数，系统提示‘账套中已经存在异价调拨类型单据，修改参数不成功！’，删除对应的异价调拨单据，则可以更改参数；如果系统判断允许存在异价调拨业务，则在调拨单界面中会自动新增字段调拨类型，需要手工选择单据类型：异价调拨、成本价调拨。

8. 调拨单生成凭证

对调拨单是否生成凭证的控制，默认为不允许，当选择不允许时，在“凭证模板设置”界面不存在调拨单凭证模板的设置，在生成凭证界面无调拨单生成凭证事务类型，在对账界面的业务数据不包括调拨单的数据。

当选择调拨单生成凭证时，在“凭证模板设置”界面可进行调拨单事务类型凭证模板的设置，在“生成凭证”界面可点击调拨单事务类型，进行调拨单生成凭证界面，“对账”界面的业务数据包括调拨单的数据。

9. 存货跌价准备计提方式

对存货跌价准备模式的控制，默认“按物料计提”，用户可根据需要选择“按物料计提”、“按物料类别计提”、“按物料整体计提”。

对于“按物料计提”和“按物料整体计提”方式系统都直接提供按照物料确认跌价损失的功能，两者在处理方式（按物料计提时明细物料跌价比例不得小于0）和凭证生成上区别不大；“按物料类别计提”方式要求用户首先对物料进行“存货类别”维护，只有指定了存货类别的物料才能计提跌价准备并显示在对应类别中，这是与其他两种计提方式在实现方式上的本质区别。

 注意：该参数选定后，如果已经发生业务，请不要随意更换选项，否则可能造成无效数据无法清除。


10. 录入期初余额调整数据时显示过滤界面

选择此参数后，进入期初余额调整界面的时候，点击明细仓库时先调出过滤界面，不设置任何条件则默认全部显示，否则可以按照过滤条件过滤；否则默认直接调出对应物料余额信息，没有范围限制。

11. 无原单的红字出库单单价来源

可选择手工录入、最新出库价、最新入库价、计划价，默认最新出库价。对于有原单的红字出库单，系统直接用原单对应物料的单价更新该单。若红字出库单无原单，则系统在出库核算时，会根据此选项进行选择，下表3-6列出各选项的含义。

		数 据 项

		说          明



		最新出库价

		本期日期最新的出库单上相同物料的单价，该单价必须大于零，否则应继续在本期往前查找。



		最新入库价

		本期日期最新的入库单上相同物料的单价，该单价也必须大于零，否则应继续在本期往前查找，直到本期最早一笔入库。



		计划价

		取该物料资料的计划价。



		手工录入

		由用户到出库核算模块中的红字出库核算中手工录入。





表 3‑1

若选择前三项，找不到对应最新出库价、最新入库价或找到的计划价为零，或者用户选手工录入，则用户应在出库核算模块【红字出库核算】中手工录入。

 注：对于采用加权平均法的物料，若本月有加权平均单价，则无原单的红字出库单优先取该单价，若没有，再根据选项取单价。对于采用计划成本法计价的物料，若本月有材料成本差异率，则根据本月的材料成本差异率计算红字出库材料成本差异和实际成本，若没有，再根据选项取单价。

12. 负结存单据单价来源

可选择手工录入、最新出库价、最新入库价、计划价，默认最新出库价。所谓负结存出库是指出库时，库存数量不够发出，并且直到期末时仍无入库数量补够。若临时出现负结存，在期末前有入库补充，为方便用户，系统不认为是负结存，而是在核算时将此补充入库的数量提到出库前。

选项的定义同前一参数，若根据选项仍不能确定单价，则系统会自动将其收集到不能确定单价的单据中，用户应在出库核算模块【不确定单价单据】中手工录入。

 注：对于采用加权平均法的物料，若本月有加权平均单价，则负结存出库单优先取该单价，若没有，再根据选项取单价。对于采用计划成本法计价的物料，若本月有材料成本差异率，则根据本月的材料成本差异率计算负结存出库材料成本差异和实际成本，若没有，再根据选项取单价。


13. 返工出库单单价来源

可以选择前期最新自制入库单价、期初余额加权平均单价和手工录入，选择项算法如下：

1) “以前期最新自制入库单价”为本期以前此产品的最新自制入库单价，时间按日期排序，单价取按日期最近的单据的单价，如日期相同，则取表头内码最近的单价，如表头相同，则取表体行内码最近的单价。

2) “期初余额加权平均单价”等于该产品期初余额总金额除以该产品期初总数量。

3) “手工指定”为手工在领料单上录入的单价。

若首先根据选项取不到单价，则直接取单据上原有单价，如果原单据中没有单价，根据选项也取不到单价，则出库核算报错，需要手工维护生产领料单单价。

14. 成本调拨类型调拨单单价来源

以下的说明，调拨单指成本类型的调拨单，只影响成本调拨类型调拨单。

可选择手工录入、最新出库价、最新入库价、计划价，默认最新出库价。在总仓核算方式下，调拨单不列入入库或出库序列，不参与出库单价的计算，系统用当前出库价刷新调拨单的单价，若无当前出库价，系统再按用户选择的调拨单单价来源写调拨单单价。分仓（仓库组）核算时，调拨单视为一笔出库和一笔入库，出库时核算单价，按正常出库核算单价，若出现负结存，则按用户选择的单价来源选项确定单价，用户应保证调出仓先核算、调入仓后核算，否则会影响调入仓该物料的出库核算。仓库组内调拨核算方法与总仓核算的调拨类似处理。

若根据选项仍不能确定单价，则系统会自动将其收集到不能确定单价的单据中，用户应在出库核算模块【不确定单价单据】中手工录入。

  在总仓或仓库组内调拨时，如果物料采用“加权平均法”、“计划成本法”计价，则系统会自动对无单价调拨单的实际单价使用计算出来的本期加权平均价进行更新，如果物料采用其他计价方法，由于调拨单本身既是入库单也是出库单，而作为入库和出库业务对后面单据的单价影响是完全不同的，故系统不提供自动使用核算出来的单价的自动更新功能；注意这里不存在按照调拨单单价来源参数取得单价的过程。

对于不能确定单价的调拨单，用户还可以通过【更新无单价单据】模块中进行单价更新。

15. 有单价成本调拨类型调拨单出库核算时重新取得单价

以下的说明，调拨单指成本类型的调拨单，只影响成本调拨类型调拨单。

该参数用于控制已有单价的调拨单在出库核算时是否重新取得单价，系统默认选中；通过该参数（不选中该参数，下同）可以避免存在循环调拨时，系统无法按照已确定的单价确定调拨单单价，通过该选项也可以帮助客户人工确定调拨单价，而非一律采用系统核算出来的出库单价，以保证调拨单参与调出仓与调入仓出入核算单价一致性。

本参数只对有单价的调拨单有效，无单价的调拨单仍然按照“成本调拨类型调拨单单价来源”以及各物料对应的计价方法确认单价；

本参数在总仓核算与分仓、分仓库组核算方式下具有不同的控制方式：

1) 在调拨单是“分仓库组核算”的仓库组内或“总仓核算”的各仓库间调拨的情况下：

如果用户选中了上述选项，加权平均法、计划成本法计价的物料首先取得本次核算的单价，如果没有该单价则按照系统参数设置的调拨单单价来源取得单价，如果仍然没有取得单价，则该单据记录为不确定单价单据。

如果用户没有选中上述选项，则系统首先判断该调拨单是否已经有单价，如果没有，则仍然走上述取得单价的路线，如果调拨单已有单价则系统不再进行上述任何重新取得单价的过程，以已有单价为准即可。

2) 在“分仓库组核算”的仓库组或“分仓核算”的仓库间调拨的情况下：

如果用户选中了上述选项，首先当成正常的出库单进行单价确认，如果没有确认到单价则将该调拨单记录为不确定单价单据。

如果用户没有选中上述选项，则系统首先判断调拨单单价是否为0，如果单价为0，则其处理规则同前条处理方式，如果单价不为0则该调拨单单价直接使用单据上的单价，不再进行上述一系列的单价更新过程。

16. 红字出库单参与加权平均法、计划成本法核算规则设置

该参数用于设置以“加权平均法”和“计划成本法”计价的物料的红字出库单参与出库核算时的运算规则。

系统将三类红字出库单列举如上，用户可以分别指定各类型的红字出库单在计算对应物料加权平均单价的时候是列为“入库序列”还是列为“出库序列”；比如：如果对“无原单红字出库单”选择了<作为出库>选项，则出库核算时所有“加权平均法”计价的物料对应的“本期无原单红字出库单”都列为“出库序列”并按照出库单的规则核算单价。

17. 本期还有未审核的核算单据时是否允许关账

期末关账时，会判断该选项，默认允许，即本期有未审核的核算单据不影响关账。若选择不允许，则系统会在关账前搜索本期未审核的出入库单据，有则提示：本期还有未审核的核算单据，不能关账！

核算单据包括所有的出入库单，成本调整单、计划价调价单。

18. 本期还有核算单据未生成凭证时是否允许关账

期末关账时，会判断该选项，默认允许，即本期有核算单据未生成凭证不影响关账。若选择不允许，则系统会在关账前搜索未生成凭证的出入库单据，有则提示：本期还有核算单据未生成凭证，不能关账！

19. 关账后是否允许对本期的核算单据进行修改、作废和反审核

对关账后本期单据操作的控制，若选择不允许，则关账后，若对本期的核算单据（包含发票、进口单证）进行修改、作废和反审核时，会作相应提示，不允许进行。

20. 关账以后允许新增发票

选择此选项时，关账后允许新增当期、以前、以后期间的各种发票，包含采购发票、采购费用发票、销售发票、销售费用发票、进口单证；允许修改、删除、作废、审核当期、以前期间、以后期间即所有期间的发票、进口单证。

不选择该选项时，关账后允许新增单据日期为以后期间的发票，但不允许新增单据日期为当期和以前的发票，如果不选择该选项但选择关账后允许对本期的核算单据进行修改、作废和反审核的选项，关账后允许修改、删除、作废、审核单据日期为当期、以前期间的采购发票、采购费用发票、销售发票、销售费用发票；不选择关账后允许对本期的核算单据进行修改、作废和反审核的选项，关账后不允许修改、删除、作废、审核单据日期为当期、以前期间的发票。

21. 关账后允许钩稽本期发票

选择该选项时，关账后允许进行单据日期为当期、以前期间采购、销售发票、费用发票的钩稽。

不选择该选项时，关账后不允许进行单据日期为当期、以前期间采购发票、销售发票、费用发票、进口单证的钩稽。


3.6 生产任务管理


3.6.1 下达生产任务单时自动审核投料单

· 参数说明


如果选择该参数，则系统将在下达生产任务单的时候自动审核投料单。

· 应用场景


对于那些业务上严格按照物料清单（BOM）标准用量发料而不希望修改的企业，或者是在生产任务单下达到车间生产时已经对投料单进行修改确定无误，可选择该参数，也可免去每次下达生产任务单后审核投料单的麻烦。


3.6.2 下达生产任务单时自动审核工序计划单

· 参数说明


选择该参数时，则系统将在下达生产任务单时自动审核工序计划单。


· 应用场景


如果生产任务的生产类型为跟踪工序，而且生产任务单上有工艺路线存在，一般情况下，系统自动生成的工序计划单的工序计划开工日期、完工日期、工作中心等为建设性意见，需要人工参与确定，因此建议慎选该参数。


3.6.3 按标准用量倒冲领料与冲减在制品

· 参数说明


系统在倒冲时计算物料消耗数量时提供以下两种计算公式。

1、按标准用量倒冲领料：物料消耗数量＝产品入库数量×（投料单）单位用量。即按照生产投料单上的物料标准单位用量计算物料的消耗数量。


2、按计划投料数量倒冲领料：物料消耗数量＝产品入库数量×（（计划投料数量+补料数量）／生产数量）。即按照生产投料单上的物料计划投料数量计算物料的消耗数量。计划投料数量除了标准用量外还包括生产中的预期损耗数量。

· 应用场景

第一种方式主要适用于生产物料的损耗率较低，一般接近于零的情况；或者先按标准用量倒冲领料，然后对生产物料损耗进行单独处理的业务环境。

第二种方式主要适用于生产物料的损耗率较高并且比较稳定，而且用户对实际消耗进行定期盘点调整（非即时）的业务环境。

如果损耗率较高而且波动不定，则会造成理论损耗与实际损耗的较大差异，导致库存数据不准确，因此不宜采用后台自动按计划投料数量倒冲领料的方式，必须人工干预业务数据。


备注：产品入库或委外加工入库数量为主产品与等级品的入库数量之和；系统参数“按标准用量倒冲领料与冲减在制品”同样作用于配套领料计算领料数量的公式。

3.6.4 交互方式倒冲领料

· 参数说明


生产任务管理系统提供两种业务处理方式进行倒冲领料。

后台自动方式：生产领料单或委外加工出库单由系统在后台自动生成，无须用户干预。

在后台处理方式下，一次产品入库只能进行一次倒冲领料。

· 应用场景


后台自动生成方式主要适用于生产过程中物料消耗稳定、物料一般不进行批次管理与保质期管理、发料仓库与仓位事先已经确定的业务环境。后台方式的事务处理效率较高。

采用后台自动生成方式倒冲领料时，用户应该事先在生产投料单中维护好物料的单位用量与计划发料数量、发料仓库与仓位等数据；如果物料进行批次管理，还应维护好物料的批号数据。否则倒冲业务无法完成。

前台交互方式：生产领料单或委外加工出库单在系统自动生成的过程中弹出中间界面，由用户对业务数据进行干预后完成事务处理的方式。

在前台交互处理方式下，一次产品入库可以多次进行倒冲领料。

前台交互生成方式主要适用于生产过程中物料消耗不稳定、物料进行批次管理与保质期管理、发料仓库与仓位事先无法确定的业务环境。前台交互方式的可以处理复杂的事务，但效率较低。


选择了该参数，则会采用前台交互方式进行倒冲领料。
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注意：

当系统参数“交互方式倒冲领料”没有选中且生产领料单或委外出库单或受托加工领料单选择了供应链整体选项中的“单据保存时自动审核”选项时，执行倒冲在后台生成生产领料单或委外出库单或受托加工领料单时就触发自动审核。如果自动倒冲更新库存数字导致负库存且核算参数“是否允许负结存”选“否”，那么不允许倒冲，并提示“不允许库存数量为负，倒冲失败”。





如果生产领料单或委外出库单或受托加工领料单没有选择“单据保存时自动审核”选项，那么执行倒冲在后台生成的生产领料单或委外出库单或受托加工领料单应当处于计划状态，不会被自动审核。如果这种情况的自动倒冲更新库存数字导致负库存且核算参数“是否允许负结存”选“否”，“库存更新方式”选“单据保存后立即更新”，那么不允许倒冲，并提示“不允许库存数量为负，倒冲失败”。

3.6.5 投料单审核时自动锁库

· 参数说明


此参数为是时，生产投料单审核时系统自动将生产投料单上的物料锁库。如果仓库中物料的库存不足，且选择了系统参数“库存不足时允许投料单按照库存量锁库”，则会按照现有库存量进行锁库；如果仓库中物料的库存不足，且没有选择系统参数“库存不足时允许投料单按照库存量锁库”，则不予锁库。


该参数并受供应链整体选项中“启用锁库功能”的影响，如果启用了锁库功能，选中该参数，投料单审核时才可自动锁库；如果未启用锁库，不管是否选中该参数，投料单审核时均不自动锁库。


· 应用场景


为保证生产过程中不出现物料短缺的情况，应选择此参数，但锁库的时间不宜过早，否则容易造成虚假的物料短缺情况，使库存增加。

3.6.6 生产任务单确认时启用自动替代


· 参数说明


如果该参数为是，在计划订单投放的生产任务单生成投料单时，根据替代物料清单自动替代投料单的子项物料。

如果该参数为否，按生产任务单上的BOM生成投料单。


· 应用场景


在物料之间的替代关系比较确定及物料的替代没有另外的约束时，可以启用此参数，以尽量利用现有物料库存。


3.6.7 生产任务单确认生成投料单时物料按自然BOM排序


· 参数说明


如果该参数为是，在任务下达生成投料单时，物料的生成顺序按照BOM中的定义顺序排序。

如果该参数为否，在任务下达生成投料单时，物料的生成顺序按照BOM中的物料的代码顺序排序。


· 应用场景


如果BOM在建立时，有特定的顺序时，并且在投料单中要保留此顺序，采用此参数可显示。


3.6.8 生成下级任务单的编号保留上级任务单编号

· 参数说明


如果该参数为是，在任务单生成下级任务单时，下级任务单的编号会根据编码规则“原任务单号＋’_’＋自然数（从1开始）” 生成。

如果该参数为否，在任务单生成下级任务单时，下级任务单的编号还按照原规则生成。


· 应用场景


为了方便用户查看任务单在生成下级任务单时，生成了哪些下级单据，设此参数。


3.6.9 产品入库单的来源单据


· 参数说明


点击参数后面的按纽，弹出参数维护界面，如图3-1：
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图 3‑1

免检产品的产品入库单可选择根据“生产任务单”或“任务单汇报/工序移转单（报工）”生成；非免检产品的产品入库单可选择根据“生产任务单”或“任务单汇报/工序移转单（报工）”或产品检验单生成。可依实际业务需要进行选择。

		[image: image24.png]



注意：


 “生产任务单”和“任务单汇报/工序移转单（报工）”这两个选择是互斥的，即当来源单据选择“生产任务单”时，“任务单汇报/工序移转单（报工）”不可选；来源单据选择“任务单汇报/工序移转单（报工）”时，“生产任务单”不可选，“工序移转单报工时自动生成产品入库单”或“任务单汇报自动生成产品入库单”可选。当选中“工序移转单报工时自动生成产品入库单”或“任务单汇报自动生成产品入库单”时，“任务单汇报/工序移转单（报工）”自动被选中。


当选择“产品检验单（非免检物料）”时，表示非免检物料只能根据产品检验单入库；当没有选择“产品检验单（非免检物料）”时，表示非免检物料不能根据产品检验单入库，根据“生产任务单”或“任务单汇报/工序移转单（报工）”的设置入库。





产品入库单的来源单据选择为生产任务单时，任务单汇报和工序移转单下推和选单生成产品入库单的功能锁定，不能使用。


产品入库单的来源单据选择为工序移转单（报工）/任务单汇报时， 生产任务单下推和选单生产产品入库单的功能锁定，不能使用。


产品入库单的来源单据选择了产品检验单时，非免检物料就只能从产品检验单入库。


· 应用场景


当启用了工序转移单/任务单汇报功能时，应选用工序转移单/任务单汇报作为产品入库单的来源单据；否则应选生产任务单作为产品入库单的来源单据

3.6.10 在制品扣减方式


· 参数说明


共两个选项：入库时扣减和汇报时扣减。


如果选择“入库时扣减”，系统对在制品的扣减方式为按入库数量扣减在制品数量，并且生产物料报废/补料单的报废数量也扣减在制品数量。


如果选择“汇报时扣减”，则：


1、产品入库单在更新库存时不再对投料单的在制品数量进行处理。

2、当生产物料报废/补料单的“在制品扣减”为“否”时，物料报废数量不扣减投料单中在制品数量；当生产物料报废/补料单的“在制品扣减”为“是”时，物料报废数量参与扣减投料单中在制品数量的处理。


3、在生产任务单汇报时对在制品进行处理


生产任务单汇报审核时扣减投料单在制品数量。


冲减投料单在制品数量考虑系统参数“按标准用量倒冲领料与冲减在制品数量”。如果选择该系统参数，则使用公式1：


在制品数量=已领数量-实作数×（投料单上的物料）单位用量-报废数量，已领数量是生产投料单上的已领数量，实作数是生产任务单上的实作数，单位用量是投料单上的单位用量，报废数量是生产任务单对应的所有的物料报废单的物料报废数量；


如果未选择系统参数“按标准用量倒冲领料与冲减在制品数量”，则使用公式2：


在制品数量=已领数量-（计划投料数量×实作数）／计划产量-报废数量，已领数量是生产投料单上的已领数量，实作数是生产任务单上的实作数，计划产量指的是生产任务单上的生产数量，报废数量是生产任务单对应的所有的物料报废单的物料报废数量。
    当生产物料报废/补料单的“在制品扣减”为“否”时，计算在制品数量时，公式1、公式2中的报废数量都不参与计算。


4、在工序汇报时对在制品进行处理


工序汇报单审核时扣减投料单的在制品数量，所扣减的物料是此道工序所对应的物料（此对应关系由投料单分录行上的工序字段决定），并且工序汇报中物料的工序号、工序代码与投料单中对应物料的工序号、工序代码一致时才可扣减在制品。


冲减投料单在制品数量考虑系统参数“按标准用量倒冲领料与冲减在制品数量”。如果选择该系统参数，则使用公式3：


在制品数量=已领数量-实作数×（投料单上的物料）单位用量-报废数量，已领数量是生产投料单上的已领数量，实作数是工序计划上的实作数，单位用量是投料单上的单位用量，报废数量是生产任务单对应的所有的物料报废单物料报废数量；


如果未选择该系统参数，则使用公式4：


在制品数量=已领数量-（计划投料数量×实作数）／计划产量-报废数量，已领数量是生产投料单上的已领数量，实作数是工序计划上的实作数，计划产量指的是生产任务单上的生产数量，报废数量是生产任务单对应的所有的物料报废单的物料报废数量。


当生产物料报废/补料单的“在制品扣减”为“否”时，计算在制品数量时，公式3、公式4中的报废数量都不参与计算。


5、投料单在生产任务单汇报、工序汇报时更新在制品数量，仅处理子项类型为普通件的子项物料，不处理子项类型为联副产品、等级品与返还件的子项物料。


· 应用场景


如果启用了生产任务单汇报或工序汇报功能，应设为汇报时扣减在制品，否则设为入库时扣减。


3.6.11 物料报废数量与退料数量之和不允许大于领料数量


· 参数说明


在该参数选中的情况下，物料报废单审核时如果对应的投料单的报废数量大于已领数量，则审核不成功。但对于倒冲物料不进行此项控制。


同时，关联生产任务单生成蓝字生产领料单时，或关联任务单的蓝字生产领料单关联生成红字领料单时，在保存或审核更新库存时，如果对应投料单上的报废选单数量大于已领数量，提示“领料单的退料数量不能大于对应投料单子项物料的已领数量与报废数量之差！”领料保存或审核不成功。


· 应用场景


如果要控制严格按单发料的情况下，可以选择此参数。


3.6.12 自制生产任务结案条件


· 参数说明


详细内容见图3-2：
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图 3‑2

参数值包含三个复选框：“全部入库”、“全部领料”、“结案时严格控制在制品”，可组合选择。


如用户自动结案条件中的两个条件都未选中，确定时给出提示“自动结案条件都不选中时，将不进行自动结案处理，是否确认保存？”确认后保存，那么生产任务结案需要手工进行。
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注意：

如果选择了“结案时严格控制在制品”，同时选择了在制品的扣减方式为“汇报时扣减”，而且汇报数量导致在制品为0时，即使选择了“结案时严格控制在制品”和“全部领料”，系统也不会自动结案。因为从用户的使用情况考虑，如果汇报时没有做入库、报废等业务，则在结案之后，就无法入库、报废，需要反结案任务单，给用户使用带来不便，通常情况下，汇报业务早于入库和报废业务，所以系统进行了如此处理。





应用场景


为避免对符号结案条件的任务单的结案的手工操作，可设置此参数。


3.6.13 库存不足时允许投料单按照库存量锁库


· 参数说明


当此参数选中，在投料单锁库时，如果投料单物料只有部分库存，不完全满足计划发料量，则只对现有物料库存可锁数量进行锁库。


投料单分录只允许执行一次锁库，即当投料单分录锁库量>0时，不允许再次锁库。用户只能解锁后重新执行锁库。


该参数受供应链整体选项中“启用锁库功能”的影响，如果启用了锁库功能，选中该参数，投料单审核时才可自动锁库；如果未启用锁库，不管是否选中该参数，投料单审核时均不自动锁库。


· 应用场景


如果在途物料的到货的时间很准的情况下，可以启用此参数，否则可能出现在生产过程中缺料的情况。


3.6.14 生产任务单生成工序计划单时的排产方式


· 参数说明

排产方式包括：无、正排、倒排，通过下拉框选择。当系统参数选择正排或倒排时，生产任务单确认生成工序计划单时，工序计划单的计划开工日期、计划完工日期根据正排或倒排的算法求得。

备注：工序计划正排时，完工时间不能晚于工厂日历的最晚日期；工序计划倒排时，开工时间不早于工厂日历的最早日期。


· 应用场景


一般情况下采用倒排的方式。对于面向订单的生产也可以采用正排的方式。


3.6.15 生产任务变更单审核时自动执行变更


· 参数说明


当选中该参数时，生产任务变更单审核时，自动执行变更功能；当不选中该参数时，生产任务变更单审核时，只执行审核的功能。


· 应用场景


当生产任务变更单的审核人与变更功能是同一用户时，建议启用此参数。


3.6.16 生产任务改制单审核时自动改制


· 参数说明


当选中该参数时，生产任务改制单审核时，自动执行改制功能；当不选中该参数时，生产任务改制单审核时，只执行审核的功能。


· 应用场景


当生产任务改制单的审核人与改制功能是同一用户时，建议启用此参数。


3.6.17 生产任务单部分改制时自动生成生产任务变更单


· 参数说明


当选中该参数时，则部分改制时涉及到原生产任务单改动时，则自动生成生产任务变更单；当未选中该参数时，则不自动生成生产任务变更单。


· 应用场景


如果生产任务改制要通过生产任务变更单记录改制过程时，可以启用此参数


3.6.18 生产改制时自动生成投料变更单


· 参数说明


当选中该参数时，则部分改制和全部改制时涉及到投料单改动时，则自动生成投料变更单；当未选中该参数时，则不自动生成投料变更单。


· 应用场景


如果生产任务改制要通过投料变更单对投料单修改进行记录时，可以启用此参数


3.6.19 生产改制时自动记录生产任务改制影响表


· 参数说明


当选中该参数时，则部分改制和全部改制时，记录对相关单据的影响；当未选中该参数时，则不记录相关单据的影响。


· 应用场景


如果要记录改制的相关影响时，可以启用此参数。

3.6.20 生产投料变更单审核时自动执行变更


· 参数说明


选中此参数时，生产投料变更单在审核时自动执行变更。不选中时，生产投料变更单审核时，只执行审核的功能。


· 应用场景


如果生产投料变更单审核操作与变更执行操作由同一用户处理，为简化操作可设置此参数。


3.6.21 任务单汇报审核时自动生成生产物料报废/补料单


· 参数说明


当选中此参数时，如果任务单汇报有因工报废和因料报废数量，则任务单汇报审核时，弹出生产物料报废/补料单单据界面。


· 应用场景


如果在任务单汇报的同时要通过物料报废/补料单来记录物料的报废情况，可以启用此参数。


3.6.22 不允许反下达本期之前的生产任务单


· 参数说明


不选中此参数时，系统保持现有的处理方式。反下达生产任务单不受期间的限制。


选中此参数时，反下达任务单时，检查下达日期是否落在本间之前，如果下达日期落在本期之前，则提示“编号为XXX单据反下达未成功！不能反下达以前会计期间的单据！”，任务单反下达不成功。如果下达日期落在本期或本期之后，任务单满足其他反下达条件的，则任务单反下达成功。

· 应用场景


当业务数据要求严格按会计期间进行处理时，可以启用此参数。


3.7 质量系统

3.7.1 评估是否针对某个物料


· 参数说明


系统默认为不选中。

这是系统提供的“供应商评估”功能的一部分。在很多用户的日常业务操作中，对供应商的评估要求不一样，很多情形下甚至有很大的差别，因此系统提供参数选项,用户可根据自己实际情况进行选择。


选中该参数，供应商评估表中物料代码及名称为必录项，是针对供应商逐个物料的评估，且建立起物料与供应商对应的评估表信息。未选中此参数，即是对该供应商供货范围内所有物料的评估，物料代码及名称为非必录项。

· 应用场景


适用于企业对供应商的评定较严，需要针所供的物料进行逐一评定的情况。

3.7.2 供应商评估及格分、供应商评估满分


· 参数说明


上述两个选项是质量管理系统的“供应商评估分数设置”功能的功能。 


＂供应商评估及格分　＿　＂参数，是指判定供应商评估合格所必需达到的最低分数水准，系统默认60，允许修改；＂供应商评估满分 ＿　＂参数，是指供应商评估的满数值，系统默认100，允许修改．


供应商评估及格分不能大于供应商评估满分。

· 应用场景


企业对供应商要求评级打分，并设置一定的合格分和满分，根据对供应商的评定结果进行排名。

3.7.3 订单供应商评估检查严格度控制


· 参数说明


该参数也是“供应商评估”功能点的一部分，包括三个选项：不控制﹑提醒﹑严格控制。通过下拉列表方式选择，系统默认值为不控制。


当向供应商订货，采购订单保存时，系统会检查系统参数和供应商评估结果，给出相应提示是否能够订货。当供应商评估合格，向其订货，录入采购订单时，无论系统参数为不控制﹑提醒还是严格控制，订单都能正常保存。若评估不合格或尚未评估，采购订单保存时则检查订单供应商评估检查严格度控制选项，若为提醒，则给出相应提示由用户决定是否继续下单，若为严格控制，则采购订单不允许保存。


· 应用场景


适用于对供应商的实行严格的准入制度的企业，未评定合格的供应商不允许供货。

3.7.4 检验单中一个检验项目判断不合格，整张单据检验结果自动判断不合格


· 参数说明


系统默认选中该参数。


该参数选中，检验项目中如果有一个检验项目判断不合格，则整张检验单据自动判断不合格；只有检验项目均合格，单据自动判断为合格，不分重点检验项目和非重点检验项目。如果所有检验项目的检验结果为空，根据表头允收数、拒收数及抽样不良数量来判断；如果部分为空，不为空的只要有一项检验项目不合格，则单据自动判断不合格，若不为空的检验项目的检验结果都合格，则自动判断单据的检验结果为合格。系统参数判断检验结果的优先级最高。

· 应用场景


所有检验项目都必须合格，该物料才算合格。对于医药行业及其他对质量要求非常高的企业较适用。

3.7.5 在检验单中由质检方案引出的目标值、规格下限、规格上限是否允许修改


· 参数说明


系统默认选中该参数。


选中该参数，由质检方案选单引出表体目标值、规格下限、下公差、规格上限、上公差，不允许手工修改。如果未选中该参数，由质检方案选单引出表体目标值、规格下限、下公差、规格上限、上公差，允许手工修改。


· 应用场景


对于产品的规格性能较稳定，检验项目的目标值、规格下限、规格上限较固定的物料，通常不允许检验人员在检验单时随意修改，可通过此参数来限制录单人员随意修改目标值、规格下限、规格上限。


3.7.6 检验单套打检验项目精度设置


· 参数说明


参数“检验单套打检验项目精度设置”，系统默认值为10。该项设置影响到检验单套打，套打界面定量分析的检验项目的目标值、规格上限、规格下限、检验值等的小数位显示，这些值小数位超过系统设置位数时，会按四舍五入的原则截取。涉及到的检验单有：采购检验单，产品检验单，委外加工检验单、工序检验单、委外工序检验单、发货检验单、退货检验单、库存检验单、其他检验单。


· 应用场景


目前检验单的检验项目的目标值、规格上限、规格下限、检验值等在套打无法按检验项目的精度显示小数位，对于企业最大检验项目的目标值、规格上限、规格下限、检验值的小数位不太长时，可通过此参数，设置合理的小数位，可避免套打时的小数位全部显示10位。

第4章 K/3 ERP业务系统初始化


前面章节中已经详细介绍了基础资料的初始化，当基础资料的初始化工作完成后，就可以展开业务系统初始化的工作。业务系统初始化工作分为三个步骤：业务系统初始化数据准备、业务系统初始化、启用业务系统（业务系统反初始化）。本章将具体介绍每一步骤。


4.1 初始化数据准备


K/3 ERP中初始化所需数据主要包括：期初库存、启用期前的未核销委外加工出库单、启用期前的暂估委外加工入库单、启用期前的暂估外购入库单、启用期前的未核销销售出库单。这些数据的收集、整理工作是整个初始化过程中的关键工作，其进度决定ERP是否能够按期上线，其质量决定整个ERP系统数据的准确性。


4.1.1 数据收集工作准备


初始化数据涉及企业各个部门，工作量巨大。为保证数据收集工作的进度与质量（准确性），在收集工作正式开始前，需要进行细致的准备及规划。在准备阶段，企业需要处理如下具体问题： 


1、 初始时间点（系统正式启用时间点）的选择。


初始时间点的选择直接影响期初数据、未完结的业务数据、初始化的工作量等。所以选择合理、科学的初始时间点就非常关键。


在K/3 ERP系统中，建议初始时间点与某一个会计期间起始时间点一致，以方便供应链数据与财务数据对账。


2、 讨论及确认收集项目的数据来源

企业需结合自身经营特点决定各收集项目的数据来源于何处，是从旧信息系统移植还是从档案数据获取。


3、 制定数据收集工作的详细计划


初始数据如未能按期到位，将直接影响系统上线，严重的会导致变更初始时间点，重新初始化。所以需提前制定详细计划，包括评估数据收集工作量、提前期、责任人等，以便在数据收集过程中严格控制进度，保证数据能按期到位。

4、 制作详细数据收集说明文档及数据模板，确保数据格式统一


初始数据收集整理工作涉及众多部门、个人。为保证数据质量，减少后期整理的工作量，企业应该结合K/3 ERP对导入数据的格式要求针对每种数据制作统一模板，保证数据格式统一，为后续数据汇总做好准备。

4.1.2 数据收集


数据收集过程中，为保证数据收集工作的进度及质量，企业需要处理如下工作：


1、 启用期前未完结的业务涉及众多单据，对这部分数据收集整理的工作量具大，而且出错的机率比较高。所以当初始时间点决定后，各个业务部门应该将手头业务尽量处理完结，减少初始数据量。


2、 ERP项目小组需要全程跟踪数据收集工作，对进度及质量进行监控。及时发现数据收集过程中遇到的困难及问题，并解决。对数据收集工作的进度风险进行预估，并有针对性的调整数据收集的工作安排。


3、 各具体负责人要本着数据质量第一、兼顾进度的态度收集初始数据，在收集过程中对收集方法和策略进行总结，提高工作效率。对已经收集的数据加强自查，将质量风险降到最低。将遇到的困难和问题及时反馈给项目小组，在项目小组的帮助下积极寻求问题的解决方法，并最终解决问题。


4.1.3 数据检查及整理


在初始数据收集完成后，企业需要重点检查数据的格式与质量。


1、 格式。根据K/3 ERP对每种初始数据的详细格式要求检查所有数据的格式，确保所有的数据都符合K/3 ERP的格式要求。


2、 质量。不准确的初始数据是没有任何意义的，相反还会严重影响系统上线，所以确保初始数据的准确是重中之重。初始数据的量非常巨大，几乎无法做到逐条数据反复核查。针对这种情况，企业需要对数据进行抽样检验，在投入人力资源允许的范围内选择合适的抽样标准，最大限度的保证数据准确。

4.2 业务系统初始化


4.2.1 初始数据


· 期初库存


将期初库存数据按K/3ERP要求的格式准备好后就可以进入【系统设置】——【初始化】——【仓库管理】——【初始数据录入】进行期初库存的初始化，录入过程中注意以下事项：


1. 可以手工录入，也可以将数据按K/3 ERP要求格式整理为EXCEL文档，然后批量导入系统。


2. 考虑批次、库龄、保质期或计价方法为先进先出/后进先出的，则不同批次、入库日期、采购/生产日期的库存则需要分开条目录入。物料按序列号管理的，同时必须在“初始序列号录入”中录入初始库存各物料的序列号。


3. 如果初始化期间不是所在年份的首期，以后查询全年范围数据时需要包含初始化期间之前的数据，需录入年初数量和金额以及初始化期间之前已发生的当年累计数量和金额。

4. 虚仓的初始库存不能直接录入，注意待引入的EXCEL格式文件中不能包含虚仓的库存。虚仓的初始库存，在初始化期间当期以虚仓入库单、收料通知单或采购检验申请单、受托加工材料入库单等方式入库，即视同初始化期间期初无库存、当期发生新入库业务。


5. 如果使用K/3 ERP提供的初始库存引入功能，注意待引入的EXCEL格式文件中不能包含虚拟件、规划类、特征类等不允许存在于库存的物料。


另外，为简化初始未完结生产任务单、初始未完结委外加工单、初始未核销委外加工出库单、成本管理初始化等数据的录入工作量，生产部门可将在制材料、加工商的在制材料可以在账面上退回到一临时实仓（实际上并不需要搬动实物），以初始库存方式录入，初始化结束后再从账面上领走。

以上具体操作请参考《金蝶K/3 V11.0仓存管理系统用户手册》。


4.2.2 启用期前的未核销（暂估）出入库单据


· 启用期前未确认应付账款的暂估外购入库单

将初始化期间之前期间已发生的但未正式确认应付账款的外购材料入库单在“系统设置－初始化－仓存管理－录入启用期前的暂估入库单”中手工录入。可以按原始的材料入库单逐单录入，也可以分供应商、物料统计后汇总录入。这里录入的数据将作为初始化结束以后采购发票开具和材料成本暂估补差的依据，因此，录入时无法追溯到具体物料编码的，尽量按物料同类、价格相近的原则确认为一经常发生业务的物料编码。


· 启用期前的未核销委外加工出库单


启用期前的未核销委外加工出库单有如下两种处理方式：


1、将所有在制材料、加工商的在制材料可以在账面上退回到一临时实仓（实际上并不需要搬动实物），以初始库存方式录入，初始化结束后再从账面上领走。


2、将初始化期间之前期间已发出的但未制成品收回的委外加工材料（也就是企业的外部在制品材料），在“系统设置－初始化－仓存管理－录入启用期前的未核销委外加工出库单”中手工录入。可以按原始的材料出库单逐单录入，也可以分加工商、物料统计后汇总录入。这里录入的数据将作为初始化结束以后委外加工入库产品的材料成本确认依据，因此，录入时无法追溯到具体物料编码的，尽量按物料同类、价格相近的原则确认为一经常发生业务的物料编码。

· 启用期前的暂估委外加工入库单


将初始化期间之前期间已发生的但未正式确认应付账款的委外加工入库单在“系统设置－初始化－仓存管理－录入启用期前的暂估委外加工入库单”中手工录入。可以按原始的委外加工入库单逐单录入，也可以分加工商、物料统计后汇总录入。这里录入的数据将作为初始化结束以后采购（加工费）发票开具和材料成本（加工费）暂估补差的依据，因此，录入时无法追溯到具体物料编码的，尽量按物料同类、价格相近的原则确认为一经常发生业务的物料编码。


· 启用期前的未核销销售出库单

将初始化期间之前期间已发生的但未正式确认应收账款的销售出库单在“系统设置－初始化－仓存管理－录入启用期前的未核销销售出库单”中手工录入。可以按原始的产品出库单逐单录入，也可以分客户、物料统计后汇总录入。这里录入的数据将作为初始化结束以后销售发票开具和销售成本确认的依据，因此，录入时无法追溯到具体物料编码的，尽量按物料同类、价格相近的原则确认为一经常发生业务的物料编码。


以上具体操作请参考《金蝶K/3 V11.0销售管理系统用户手册》。


4.2.3 初始未完结销售订单与采购订单


将初始未完结的订单当作初始化期间当期的新订单手工录入即可，其中新订单数量只录入未完结数量而非原订单数量。注意采购订单的未完结数量包括虽已收货但未正式入库的在检材料数量，销售订单的未完结数量则不需考虑所交产品是否处于客户在检状态中。例如：某采购订单原订单数量为1000，初始化期间之前期间已交货500，其中200在检，则将未交货入库数700录入为初始化期间当期的新订单。

4.2.4 初始化数据与财务数据对账


总账的库存类存货科目（如“原材料”、“半成品”、“产成品”、“库存商品”、“低值易耗品”等）余额与初始库存相应分类的累计金额必须相等。如果有存货按计划成本法核算，则总账的存货成本差异类科目（如“材料成本差异”等）余额与初始库存的累计差异金额必须相等。可以使用“供应链－存货核算－期末处理－期末关账－对账”功能来对账。


如果总账的原材料存货科目下另设采购暂估入库类存货科目（如“原材料－材料暂估”等），则其余额与初始暂估外购入库单的累计金额必须相等。


总账的采购暂估类应付账款科目（如“应付账款－材料暂估”等）余额与初始暂估外购入库单的累计金额必须相等。


总账的发出商品类存货科目（如“（分期）发出商品”、“委托代销商品”等）余额与初始未核销销售出库单的累计成本额必须相等。


如果总账的半成品存货科目下另设委外加工暂估入库类存货科目（如“半成品－加工费暂估”等），则其余额与初始暂估委外加工入库单的累计加工费必须相等。


总账的委外加工暂估类应付账款科目（如“应付账款－加工费暂估”等）余额与初始暂估委外加工入库单的累计加工费必须相等。


总账的委外加工发出类存货科目（如“委托加工物资”等）余额与初始未核销委外加工出库单的累计成本额必须相等。


以上具体操作请参考《金蝶K/3 V11.0仓存管理系统用户手册》。


4.2.5 初始未完结生产任务单、委外加工单


录入未完结任务单的产量，即将初始未完结的生产任务单、委外加工单当作初始化期间当期的新单手工录入，其中生产数量只录入未完结数量（包括虽已完工但未正式入库的在途或在检数量）而非原单数量。而在制材料，则在账面上退回作为一临时实仓的初始库存，初始化结束以后，针对这些任务单开具领料单、委外加工出库单在账面上将材料领回即可。


当需要录入期初在制材料时,在初始化模块成本管理的期初余额设置中,录入或从EXCEL格式文件引入初始在制品材料成本、非材料成本。注意因为在制品产量都以初始化期间当期的新生产任务单录入，所在此不需要录入期初在产品产量。

4.3 启用业务系统


系统初始化完成后，需要执行启用业务系统，将初始化设置状态转为日常操作状态。

初始化的最后一项工作是启用业务系统。启用业务系统是将初始化工作中所输入的业务和管理信息进行处理和转化，将其转变为业务日常处理所需的格式，为日常处理提供基础信息、初始数据及管理信息来源。

必须注意的是，一旦启用账套，就意味着关闭初始化界面。 启用业务系统后初始数据都不能再修改，因此在完成初始化工作之后，应该再仔细检查一下初始化数据，确保无误后再执行启用。

在启用业务系统之前，最好在【账套管理〗中将该账套进行备份，以防由于种种原因造成贸然启用，从而给业务处理带来不便。

注意，在K/3系统中，启用业务系统后，以下核算类的参数将不允许修改：


· 核算方式


· 库存更新方式

· 会计期间起始日期


以上具体操作请参考《金蝶K/3 V11.0仓存管理系统用户手册》。

4.4 业务系统反初始化


业务系统启用后，因客观原因需要修改初始化数据，可以使用K/3 ERP系统提供的反初始化功能。将各业务系统状态转为初始化设置状态。


注意：当业务系统中存在库存单据时，K/3 ERP系统将不允许进行反初始化。

附录A  术 语 表

面向订单设计（Engineer-To-Order）


客户的特殊要求需要独特的工程设计或特别的量身定做。通常，客户高度地参与产品的设计。正常情况下，只有客户需求确定时才开始采购原材料。产品的制造周期长，包括设计周期、采购周期、生产周期。


面向订单生产(Make-To-Order)

制造商在收到客户订单后才开始进行生产，最终产品通常由标准件构成，但也可能包括根据客户需求设计的零件。产品制造周期比面向订单设计短，因为它只需要部分的设计改动，原材料需预先采购储存。

面向订单装配(Assemble-To-Order)

产品是由标准组件组成，制造商可以先生产基本组件并储存，根据客户订单进行组装。制造周期更加短，因为不需要设计时间，而且库存组件随时可以组装。客户对产品的需求限于对部件的选择。


面向库存生产(Make-To-Stock)

供应商生产产品，然后销售现成的库存产品。这种形式的生产配送周期最短。客户对产品设计几乎没有什么直接的参与。


离散生产方式（Intermittent Production）:

离散生产方式是指生产任务按批次经过所需的加工部门。每个批次有不同的工艺路线，需要经过不同的加工部门。同种或类似加工设备组成一个加工部门。采用通用设备，以提供足够的柔性，适应产品种类、加工流程和订单数量存在多种变化的情况。生产任务是生产计划和控制的主要形式。


连续生产方式（Continuous Production）


连续生产方式中，生产设备按所生产的产品的加工步骤组织排列，物料在整个生产过程中是连续流动的。其产品的工艺路线也是固定的，设备一旦安装设置完成就很少改变。生产的产品通常是不可拆解的。通常流程工业采用这种生产方式。比如石油冶炼企业。


重复生产方式（Repetitive Production）


重复生产方式是指重复性的生产一种产品或同类产品。重复生产方式通过应用生产线、装配线或生产单元以使设备准备时间、库存和生产提前期最小化。生产线按产品的加工顺序布置。生产计划和控制不再采用任务单的形式，而是按生产线的生产率。生产的产品通常是标准产品或由标准模块装配而成。产品通常都可拆解。比如汽车装配，电视机生产。


产品布局（Product Layout）

产品布局是一种设施布局的方式，按所加工的一种或多种产品所组成的产品族的加工顺序依次配置设备、人员和物料。比如汽车装配线、电视机生产线等。

功能布局（Process Layout）

功能布局是将同种类型的设备和工人集中布置在一个地方，成为一个班组或部门，如车床、磨床、铣床车间

项目布局(Project Layout)

项目布局用于大型复杂的项目。产品保留在同一地点，在项目地点组织设备和物料进行生产的布局方式。这种布局可避免成品的移动成本。

可承诺量ATP(Available-to-Promise) 


也称为可供销售量，指在某个计划产出时段范围内，计划产出量超出下一次出现计划产出量之前各时段合同量之和的数量，是一种多余的库存，可以随时向客户出售，这部分数量称之为可承诺量。


MRP（Material Requirements Planning）

MRP是物料需求计划的缩写，是生产计划体系中的中间级计划，它根据主生产计划中规定的产品/部件品种规格、交货日期、数量，编制出构成产品/部件所需要的装配件、部件、零件的生产计划，以及需要对外采购的原材料采购计划。


虚拟件（Phantom）


是指由一组具体物料（实件）组成的、以虚拟形式存在的成套件。 以虚拟属性存在的物料不是一个具体物料，不进行成本核算。 当记载有虚拟件的销售订单关联以生成销售出库单时，虚拟件在销售出库单上展开、以子项的形式出库。


配置类(Configuration )

一般表示子项有配置选项的产品，它是指客户对外形或某个部件有特殊要求的产品，其某部分结构由用户指定，即只有这类物料才能定义产品的配置属性，其他类型物料均不能定义配置属性；另外，“配置类”的物料只能作为规划类物料的子项，而不能作为其他物料属性物料的子项进行定义。 如果某物料被定义为“配置类”物料属性，则将其强制进行业务批次管理，并在销售订单上确定客户的产品配置。

规划类（Planning Type）

是针对一类产品定义的、为预测方便而设的、需要在预测时按类进行计划的一类物料。 规划类物料也不是指具体的物料，而只是在产品预测时使用的物料虚拟类别。 在BOM中，它可以是父项，也可以是子项，但它只能作为其他规划类物料的子项，而不能作为其他物料属性物料的子项进行定义。

特征类（Features）


是客户有特殊要求的产品外形或某种属性的多个选择物料，标识一组必选物料的总称，体现为一种虚项，但又有别于虚项，此类物料不在任何单据上进行业务处理。 此外，特征类物料需要定义其下属特征件组及其用量、百分比关系；并只能作为配置类物料的子项进行定义。


物料清单BOM（Bill of Material）


是物料清单（在流程型行业中称为配方）的英文缩写，描述了物料（包括成品、半成品）的组成情况，即该物料是由哪些原材料、半成品组成的，每一组成成分的用量是多少及成分之间的层次关系。

ABC分类法（Activity Based Classification）


ABC分类法，即Activity Based Classification，又称为帕雷托规则（Pareto's Law)，平常我们也称之为“80-20”规则。它是根据事物在技术或经济方面的主要特征，进行分类排队，分清重点和一般，从而有区别地确定管理方式的一种分析方法。由于它常把被分析的对象分成A、B、C三类，所以又称为ABC分析法。 ABC分析法目前被广泛应用于管理的各个方面。

周期盘点(Cycle counting )


按照周期对库存中的物料进行盘点,是保持库存记录准确的一种库存盘点方法。对一项物料进行盘点的时间间隔称为该物料的盘点周期。一年中对某项物料进行盘点的次数,称为该物料的盘点频率

定期盘点(Periodic counting )



定期盘点法，为核对库存记录和库存价值与实际一致，对所有物料进行盘点的方法。一般在会计年度的期末进行盘点，因此也叫期末盘点法。

海关编码（HS-Code）


海关编码即HS编码，为编码协调制度的简称。编码协调制度由国际海关理事会制定，英文名称为The Harmonization Code System (HS-Code)。HS编码可以将进出口商品进行分类，并归入税则中适合的税目，以便进行报关和计征关税。自1992年起，中国海关正式采用HS编码体系。


锁库（Lock Stock）


指在按订单生产的企业或按项目管理物料的企业，为保证具有较高优先级的订单及时出库，为这些订单预分配库存。


钩稽（Articulate）


有两种含义，一是指单据之间的紧密的关联关系，即源单据通过上拉式、下推式关联生成目标单据的情形下，除了必要资料的补充外，不进行任何关联数据、如数量、金额等改变的关联，称之为单据钩稽；二是指发票在审核的同时，直接与出库单执行核销的操作，是确定销售成本和销售收入实现的标志。

对等核销（Parity Write-off）


特指发票与发票、销售出库单与销售出库单、外购入库单与外购入库单红、蓝字单据之间建立的一种相互抵销的关系。


计价方法（Pricing Method）



依据《企业会计准则》，企业存货的计价方法包括个别计价法、先进先出法、加权平均法、移动加权平均法。


估价入账（Estimated Stock-in）



也称名“暂估”，是指企业在外购业务过程中，对于没有获得购货发票的外购物资进行成本估算，并已估算的物资成本入账的过程。

产品数据管理PDM（Product Data Management）

Product Data Management，中文名称是产品数据管理，是帮助管理人员、工程师以及其它人员对产品开发过程中的产品数据进行管理的一种软件系统。

EPC方法（Event-driven-Process Chain）

本套丛书中的主要业务流程均采用EPC图进行描述。EPC全称Event-driven-Process Chain，即事件驱动的流程链方法，通过连接事件和任务，用户可以明确地建立复杂的业务流程的模型，并开展分析。EPC方法不仅使用易于理解的符号和语言帮助用户、咨询顾问描述业务信息系统，而且还集成了组织结构、功能、数据和信息流等重要特性。EPC图中涉及到的元素说明如下：



[image: image27.emf]表示事件，事件描述了状态的发生，它反过来又充当了一个触发器。如收到订单。




[image: image28.emf]表示功能，功能描述了初始状态向最终状态的转换。如验证订单。




[image: image29.emf]表示组织单元，组织单元描述了企业的大体结构。如销售部门。



[image: image30.emf]表示信息、物料、资源对象，描述了现实世界中的对象（比如业务对象、实体）。



[image: image31.emf]表示流程路径，流程路径显示了流程之间的前后连接关系（可以辅助导航）。




[image: image32.emf]XOR


V V


表示逻辑操作符，描述了时间和功能之间的饿逻辑关系。“XOR”：表示从多个流程中，必须并且只能选择其一；“V”：表示“或”的关系；“Λ”：表示“且”的关系。



[image: image33.emf]表示信息流、物流。信息流/物流定义了某个功能是否被读取、变更或者写入。



[image: image34.emf] 表示资源、组织单元分配，描述了哪个单元（员工）或资源来处理某个功能或者流程。



[image: image35.emf]表示控制流，描述了时间和功能之间的先后和逻辑依赖关系。
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